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Приложение к постановлению 
администрации города Пензы
от 16.11.2012 №1422
(в редакции постановления 
[bookmark: _GoBack]от 05.05.2016 №672)
Реестр муниципальных услуг города Пензы

	Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления города Пензы

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления города Пензы, предоставляющий муниципальную услугу
	Наименование услуги, которая является  необходимой и 
обязательной для предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Принятие решения о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно в соответствии с пунктами 1, 2, 3 ст. 39.5 Земельного кодекса РФ и пунктом 4 ст. 3 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»
	Администрация 
города Пензы
	1.Постановка на государственный кадастровый учет испрашиваемого земельного участка.
2. Изготовление кадастрового паспорта здания, сооружения, либо помещения в здании, сооружении, расположенного на земельном участке

	2. 
	Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков  для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно
	Администрация 
города Пензы
	-


	3. 
	Принятие решения о предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей,  в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства
	Администрация 
города Пензы
	Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	4. 
	[bookmark: sub_39922][bookmark: sub_39923]Принятие решения о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным), казенным предприятиям в постоянное (бессрочное) пользование
	Администрация 
города Пензы

	Постановка на государственный кадастровый учет испрашиваемого земельного участка

	5. 
	Принятие решения о предоставлении земельных участков для целей, не связанных со строительством, в соответствии с п. 3 ст. 34 Федерального закона 171-ФЗ от 23.06.2014
	Администрация 
города Пензы
	Постановка на государственный кадастровый учет испрашиваемого земельного участка

	6. 
	Принятие решения о прекращении прав на земельные участки по заявлению граждан и юридических лиц при отказе от прав на земельные участки
	Администрация 
города Пензы
	-

	7. 
	Принятие решения о предоставлении в собственность земельных участков членам  садоводческих, огороднических или дачных некоммерческих объединений граждан для ведения садоводства, огородни-чества или дачного хозяйства
	Администрация 
города Пензы
	Подготовка схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории


	8. 
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков
	Администрация 
города Пензы
	-

	9. 
	Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	Администрация 
города Пензы
	Подготовка схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	10. 
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	Администрация 
города Пензы
	Подготовка схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	11. 
	Перевод  жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения

	Администрация 
города Пензы
	1. Подготовка плана переводимого жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое с его техническим описанием 
2. Подготовка поэтажного плана дома, в котором находится жилое помещение, переводимое в нежилое и нежилое помещение, переводимое в жилое 
3. Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое 

	12. 
	Утверждение акта приемочной комиссии о завершении переустройства, и/или перепланировки, и/или иных работ переводимого помещения

	Администрация 
города Пензы
	-

	13. 
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	Администрация 
города Пензы
	1.Подготовка технического паспорта жилого помещения.
2. Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	14. 
	Выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения
	Администрация 
города Пензы
	-

	15. 
	Выдача разрешений на
строительство 

	Администрация 
города Пензы
	1.Подготовка градостроительного плана земельного участка
2. Подготовка материалов, содержащихся в проектной документации
3.Подготовка заключения государственной (негосударственной)
экспертизы проектной документации 
4.Подготовка заключения государственной экологической экспертизы проектной документации

	16. 
	Выдача разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства

	Администрация 
города Пензы
	1.Подготовка градостроительного плана земельного участка 
2.Подготовка схемы планировочной организации земельного участка

	17. 
	Выдача разрешений на строительство линейных объектов

	Администрация 
города Пензы
	1.Подготовка проекта планировки территории линейного объекта
2. Подготовка проекта межевания территории 3.Подготовка материалов, содержащихся в проектной документации 
4. Подготовка заключения государственной (негосударственной)
экспертизы проектной документации 
5. Подготовка заключения государственной экологической экспертизы проектной документации

	18. 
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию

	Администрация 
города Пензы
	1.Подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора).
2.Выдача разрешения на 
строительство
3. Подготовка заключения органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации

	19. 
	Выдача акта освидетельство-вания проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства
	Администрация 
города Пензы
	-

	20. 
	Присвоение и аннулирование адресов 
	Администрация 
города Пензы
	1.Постановка на кадастровый учет здания, сооружения, объекта незавершенного строительства.
2. Постановка на кадастровый учет земельного участка (снятие с кадастрового учета в случае аннулирования адресов в государственном  адресном реестре)
3. Принятие решения о переводе  жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения
4. Подготовка схемы расположения объекта адресации на кадастровом плане территории
5. Выдача разрешения на 
строительство

	21. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Пензы, предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация 
города Пензы

	-

	22. 
	Предоставление информации об объектах, включенных в Реестр муниципальной собственности города Пензы
	Администрация 
города Пензы

	-

	23. 
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Пензы
	Администрация 
города Пензы

	-

	24. 
	Предоставление копий муниципальных правовых актов администрации города Пензы
	Администрация 
города Пензы

	-

	25. 
	Выдача справок о заработной плате и трудовом стаже гражданам, работавшим на предприятиях и в организациях города Пензы
	Администрация 
города Пензы

	-

	26. 
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории города Пензы
	Администрация 
города Пензы

	-

	27. 
	Принятие на учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проживающих на территории городского округа 

	Администрация 
города Пензы

	1. Выдача документа, содержащего сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним
2. Предоставление выписки из домовой книги
3. Предоставление копии финансового лицевого счета

	28. 
	Решение о принятии на учет граждан проживающих на территории городского округа, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относящихся к категории определенной федеральными законами, указами Президента РФ или законами Пензенской области в порядке, предусмотренном законодательством
	Администрация 
города Пензы

	1.Выдача документа, содержащего сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним
2. Предоставление выписки из домовой книги
3. Предоставление копии финансового лицевого счета 

	29. 
	Решение о предоставлении в установленном порядке малоимущим гражданам, проживающим на территории городского округа, по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда

	Администрация 
города Пензы

	1. Выдача документа, содержащего сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним
2. Предоставление выписки из домовой книги
3. Предоставление копии финансового лицевого счета

	30. 
	Решение о предоставлении гражданам, проживающим на территории городского округа, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма
	Администрация 
города Пензы

	1. Выдача документа, содержащего сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним
2. Предоставление выписки из домовой книги
3. Предоставление копии финансового лицевого счета

	31. 
	Предоставление информации об
очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма 
	Администрация 
города Пензы

	-

	32. 
	Решение о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы»

	Администрация 
города Пензы

	1. Выдача документа, содержащего сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним
2. Предоставление выписки из домовой книги
3. Предоставление копии финансового лицевого счета

	33. 
	Решение о назначении пенсии за выслугу лет муниципальным служащим города Пензы
	Администрация 
города Пензы

	-

	34. 
	Решение о назначении и выплате ежегодной денежной выплаты Почетным гражданам города Пензы
	Социальное управление
города Пензы
	-

	35. 
	Решение о назначении и выплате ежемесячной денежной выплаты Почетным гражданам города Пензы
	Социальное управление
города Пензы
	-

	36. 
	Решение о назначении и выплате ежемесячной денежной выплаты председателям Советов ветеранов, районных Советов общественности по работе с населением, уличных и домовых комитетов, правлений территориальных общественных
самоуправлений, проживающим на территории города Пензы
	Социальное управление
города Пензы
	-

	37. 
	Решение о назначении и выплате единовременной выплаты при рождении в семье, проживающей на территории города Пензы, третьего и последующих детей
	Социальное управление
города Пензы
	-

	38. 
	Решение о назначении и выплате ежемесячной денежной компенсации части расходов по оплате жилищно-коммунальных услуг многодетным семьям 
	Социальное управление
города Пензы
	-

	39. 
	Решение о назначении и выплате ежемесячной денежной компенсации расходов за наем жилого помещения многодетным семьям, проживающим по договору найма жилого помещения, и состоящим на учете нуждающихся в жилых помещениях в администрации города Пензы
	Социальное управление
города Пензы
	Предоставление копии финансового лицевого счета

	40. 
	Решение о возмещении затрат на оказание ритуальных услуг и услуг по погребению умершего (погибшего) Почетного гражданина города Пензы 

	Социальное управление
города Пензы
	-

	41. 
	Решение о возмещении затрат, связанных с изготовлением и установкой надгробных сооружений на могиле умершего (погибшего) Почетного гражданина города Пензы 
	Социальное управление
города Пензы
	-

	42. 
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения города Пензы транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	Управление жилищно-коммунального хозяйства города Пензы


	-

	43. 
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация
Железнодорожного района города Пензы;
Администрация
Ленинского района
города Пензы;
Администрация
Октябрьского района города Пензы;
Администрация
Первомайского района города Пензы
	-

	44. 
	Выдача свидетельства о регистрации уставов ТОС

	Администрация
Железнодорожного района города Пензы;
Администрация
Ленинского района
города Пензы;
Администрация
Октябрьского района города Пензы;
Администрация
Первомайского района города Пензы 
	-

	45. 
	Выдача приказа о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет

	Администрация
Железнодорожного района города Пензы;
Администрация
Ленинского района
города Пензы;
Администрация
Октябрьского района города Пензы;
Администрация
Первомайского района города 
	-

	46. 
	Присвоение спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд)
	Комитет по физической культуре, спорту и молодежной политике города Пензы
	-

	47. 
	Присвоение спортивных судейских категорий (вторая судейская категория, третья судейская категория)
	Комитет по физической культуре, спорту и молодежной политике города Пензы
	-

	
Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)


	№ п/п
	Наименование услуги
	Орган местного самоуправления
города Пензы, организующий
предоставление услуги
	Категория учреждений,
предоставляющих услугу

	1
	2
	3
	4

	1.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 
(детские сады)


	Управление образования
города Пензы
	Муниципальные образовательные
учреждения города Пензы,
реализующие основною
образовательную программу
дошкольного образования

	2.
	Предоставление информации о реализации в муниципальных образовательных учреждениях образовательных программ дошкольного образования, образовательных программ начального общего образования, основного общего образования, среднего общего образования, а также дополнительных образовательных программ
	Управление образования
города Пензы
	Муниципальные образовательные
учреждения города Пензы

	3.
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Управление образования
города Пензы
	Муниципальные образовательные
учреждения города Пензы

	4.
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