	Перечень документов для всех категорий граждан
	Категории граждан
	Дополнительный перечень документов, предоставляемых отдельными категориями граждан

	1. Заявление на участие в программе.
2. Заявление о согласии на обработку персональных данных.
3. Копии документов, удостоверяющих личности заявителя и членов его семьи.
4. Копию свидетельства о заключении брака (при наличии).
5. Документ, подтверждающий, что заявитель не является членом жилищно-строительного кооператива, созданного в целях обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2008 N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства" (с последующими изменениями), Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (с последующими изменениями) и постановлением Правительства Пензенской области от 14.02.2013 № 61-пП «О мерах по реализации отдельных положений федерального закона от 24 июля 2008 № 161- ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства». 
(По жилищно-строительным кооперативам, созданным ведомством, получение документа (справки) от государственного органа по месту работы гражданина). 
6. Документ, подтверждающий, что заявитель не реализовал право на приобретение жилья экономического класса в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2008 N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства" (с последующими изменениями).
Получение документа (справки) от государственного органа по месту работы гражданина.


	а) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, а также граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по указанным основаниям, но не состоящие на таком учете;
	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.
2. Документ, подтверждающий постановку гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, либо признание гражданина нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. Документ предоставляется органом местного самоуправления, где состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении.

	
	б) граждане, имеющие обеспеченность общей площадью жилых помещений в расчете на гражданина и каждого совместно проживающего с гражданином члена его семьи, не превышающей максимального размера, установленного законом Пензенской области, но не более 18 кв. метров в расчете на одного человека (не более 32 кв. метров на одиноко проживающего гражданина), в случае если доходы гражданина и указанных членов его семьи и стоимость имущества, находящегося в собственности гражданина и (или) таких членов его семьи и подлежащего налогообложению, не превышают максимального уровня, установленного законом Пензенской области;
	1.  См. перечень документов для всех категорий граждан).
7.    2. Копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя с гражданами, проживающими совместно с ним, а также родственные отношения членов семьи заявителя с гражданами, проживающими совместно с ними (свидетельство о рождении, усыновлении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, решения судов – при наличии).

3. Документы (справки), подтверждающие проживание заявителя и членов его семьи в жилом помещении по месту жительства (справки о регистрации по месту жительства, выписка из домовой (похозяйственной) книги, копия финансового лицевого счета (копия технического паспорта, копия домовой книги - для лиц, проживающих в частном доме), копии решений судов об установлении факта проживания).

4. Документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, ордер, документ, подтверждающий принятие компетентными органами решения о предоставлении жилого помещения).

5.Документы, содержащие сведения о собственниках, общей площади жилых помещений и количестве жилых комнат в жилых помещениях по месту проживания заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные жилые помещения не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (договор приватизации, технический паспорт).

6.Документы, содержащие сведения о собственниках, общей площади жилых помещений и количестве комнат в жилых помещениях по месту проживания заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные жилые помещения зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

7.Документы, содержащие сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты недвижимого имущества не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы, содержащие сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты недвижимого имущества зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП) - запрашиваются администрацией г. Пензы по межведомственному взаимодействию.

1) 8. Сведения о доходах заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о постановке на учет в соответствии с постановлением правительства Пензенской области.
2) 9. Сведения о недвижимом имуществе (дачах, гаражах и иных строениях, помещениях и сооружениях), земельных участках, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
3) 10. Сведения о транспортных средствах, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению.
4) 11. Сведения о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, или стоимости вышеуказанных транспортных средств, определенной на основании Федерального закона от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества).
5) 12. Сведения о стоимости подлежащего налогообложению недвижимого имущества (жилых помещений, дач, гаражей и иных строений, помещений и сооружений), находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, определенной на основании Федерального закона от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества).
6) 13. Сведения о недвижимом имуществе (дачах, гаражах и иных строениях, помещениях и сооружениях), земельных участках, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению, в случае если права на указанные объекты зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

7) данные о кадастровой (нормативной) стоимости земельных участков, находящихся в собственности заявителя или членов его семьи и подлежащих налогообложению.
8) 14. Данные об инвентаризационной стоимости недвижимого имущества (жилых помещений, дач, гаражей и иных строений, помещений и сооружений), находящегося в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащего налогообложению (в случае если отсутствуют иные основания для определения стоимости принадлежащего заявителю и членам его семьи недвижимого имущества).



	
	в) граждане, проживающие в жилом помещении, которое в установленном порядке признано непригодным для проживания, либо в жилом помещении в многоквартирном доме, который в установленном порядке признан аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
	1. См. перечень документов для всех 
категорий граждан.
2. Документ, подтверждающий признание жилого помещения, в котором проживает заявитель, непригодным для проживания, либо жилого помещения, в котором проживает заявитель, находящегося в многоквартирном доме, который в установленном порядке признан аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (заключение межведомственной комиссии) в соответствии с постановлением правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». При отсутствии документа обращаться в независимую экспертизу, а затем в МКУ «Департамент ЖКХг.Пензы», г.Пенза, ул.Некрасова,34.


	
	г) граждане, которые в установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Пензенской области, муниципальными правовыми актами порядке являются участниками государственных или муниципальных программ, иных мероприятий и имеют право на получение социальных выплат (субсидий) на приобретение (строительство) жилых помещений за счет средств бюджетов всех уровней;
	1) 1.См. перечень документов для всех категорий граждан.
2) 2. Справку, выданную органом местного самоуправления муниципального образования Пензенской области либо органом государственной власти Пензенской области, подтверждающую участие заявителя в государственной или муниципальной программе, ином мероприятии, предусматривающем предоставление социальных выплат (субсидий) на приобретение (строительство) жилых помещений за счет средств бюджетов всех уровней (выписка из решения о включении в муниципальную или государственную программу), Отдел реализации целевых программ Социального управления,г.Пенза,ул.Куйбышева,14а; Министерство труда, социальной защиты и демографии Пензенской области, ул.Некрасова, 24.


	
	д) граждане, имеющие трех и более детей;

	См. перечень документов для всех категорий граждан.

	
	е) граждане, имеющие одного ребенка и более, при этом возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;
	См. перечень документов для всех категорий граждан.

	
	ж) граждане - участники накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих;
	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.

2. Документ,подтверждающий участие заявителя внакопительно-ипотечной системе жилищного обеспечения военнослужащих. Обращаться в ФГКУ «Росвоенипотека» (Самарский филиал -г.Самара, ул. Мологвардейская, 67).

	
	з) граждане, для которых работа в федеральных органах государственной власти, органах государственной власти Пензенской области, органах местного самоуправления является основным местом работы;
	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.

   2. Копию трудовой книжки, заверенной работодателем в установленном порядке.
3. Если заявитель замещает должность категории "руководители" или "помощники (советники)" высшей группы должностей федеральной государственной гражданской службы, государственной гражданской службы Пензенской области или муниципальной службы, - письменное обращение руководителя федерального органа государственной власти, органа государственной власти Пензенской области или органа местного самоуправления о включении гражданина в список.

	
	и) граждане, для которых работа в государственных и муниципальных учреждениях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, в качестве научных работников, специалистов научной организации или работников сферы научного обслуживания, в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, государственных и муниципальных учреждениях здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта является основным местом работы;
	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.

2. Копию трудовой книжки, заверенной работодателем в установленном порядке.


	
	к) граждане, для которых работа в градообразующих организациях, в том числе входящих в состав научно-производственных комплексовнаукоградов, независимо от организационно-правовой формы таких организаций, является основным местом работы;

	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.
2. Копию трудовой книжки, заверенной работодателем в установленном порядке.


	
	л) граждане, для которых работа в организациях оборонно-промышленного комплекса, включенных в установленном Правительством Российской Федерации порядке в сводный реестр организаций оборонно-промышленного комплекса, независимо от организационно-правовой формы таких организаций, является основным местом работы;

	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.

2. Копию трудовой книжки, заверенной работодателем в установленном порядке.



	
	м) граждане, для которых работа в научных организациях, которым Правительством Российской Федерации присвоен статус государственных научных центров, независимо от организационно-правовой формы таких организаций, является основным местом работы;

	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.

2. Копию трудовой книжки, заверенной работодателем в установленном порядке.



	
	н) граждане, для которых работа в организациях, созданных государственными академиями наук (за исключением организаций социальной сферы) и не являющихсягражданами, для которых работа в государственных и муниципальных учреждениях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, в качестве научных работников, специалистов научной организации или работников сферы научного обслуживания, в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, государственных и муниципальных учреждениях здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта является основным местом работы; гражданами, для которых работа в градообразующих организациях, в том числе входящих в состав научно-производственных комплексов наукоградов, независимо от организационно-правовой формы таких организаций, является основным местом работы;гражданами, для которых работа в научных организациях, которым Правительством Российской Федерации присвоен статус государственных научных центров, независимо от организационно-правовой формы таких организаций, является основным местом работы;
	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.

2. Копию трудовой книжки, заверенной работодателем в установленном порядке.



	
	о) граждане, для которых работа в государственных унитарных предприятиях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, которые осуществляют научную, научно-техническую, инновационную деятельность, экспериментальные разработки, испытания, подготовку кадров по приоритетным направлениям развития науки, технологий и техники в Российской Федерации, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 07.07.2011 N 899 "Об утверждении приоритетных направлений развития науки, технологий и техники в Российской Федерации и перечня критических технологий Российской Федерации", и которые не являются гражданами, для которых работа в градообразующих организациях, в том числе входящих в состав научно-производственных комплексов наукоградов, независимо от организационно-правовой формы таких организаций, является основным местом работы;гражданами, для которых работа в организациях оборонно-промышленного комплекса, включенных в установленном Правительством Российской Федерации порядке в сводный реестр организаций оборонно-промышленного комплекса, независимо от организационно-правовой формы таких организаций, является основным местом работы;гражданами, для которых работа в научных организациях, которым Правительством Российской Федерации присвоен статус государственных научных центров, независимо от организационно-правовой формы таких организаций, является основным местом работы;гражданами, для которых работа в организациях, созданных государственными академиями наук (за исключением организаций социальной сферы) и не являющихся гражданами, для которых работа в государственных и муниципальных учреждениях, являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, в качестве научных работников, специалистов научной организации или работников сферы научного обслуживания, в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, государственных и муниципальных учреждениях здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта является основным местом работы; гражданами, для которых работа в градообразующих организациях, в том числе входящих в состав научно-производственных комплексов наукоградов, независимо от организационно-правовой формы таких организаций, является основным местом работы; гражданами, для которых работа в научных организациях, которым Правительством Российской Федерации присвоен статус государственных научных центров, независимо от организационно-правовой формы таких организаций, является основным местом работы, является основным местом работы;
	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.

2. Копию трудовой книжки, заверенной работодателем в установленном порядке.



	
	п) граждане, для которых работа в организациях-участниках программ развития пилотных инновационных территориальных кластеров, реализуемых на территориях субъектов Российской Федерации по перечню согласно приложению к Правилам распределения и предоставления субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию мероприятий, предусмотренных программами развития пилотных инновационных территориальных кластеров, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 06.03.2013 N 188 "Об утверждении Правил распределения и предоставления субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию мероприятий, предусмотренных программами развития пилотных инновационных территориальных кластеров" (с последующими изменениями), является основным местом работы;
	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.

2. Копию трудовой книжки, заверенной работодателем в установленном порядке.



	
	р) граждане, являющиеся ветеранами боевых действий;
	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.

2. Документ, подтверждающий, что заявитель является ветераном боевых действий (удостоверение).

	
	с) граждане, имеющие двух и более несовершеннолетних детей и являющиеся получателями материнского (семейного) капитала в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2006 N 256-ФЗ "О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей" (с последующими изменениями), при условии использования такого материнского (семейного) капитала на приобретение (строительство) жилья экономического класса;
	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.

2. Документ, подтверждающий, что заявитель или член его семьи является получателем государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.



	
	т) граждане, являющиеся инвалидами и семьи, имеющие детей-инвалидов
	1. См. перечень документов для всех категорий граждан.




Документы сдаются по адресу:г.Пенза, пл.Маршала Жукова, 4, администрация города Пензы, отдел распределения муниципального жилищного фонда, каб. 130, тел. , 68-22-72.  Прием граждан – понедельник, вторник, четверг с 9.00 до 17.00. Перерыв на обед 13.00-14.00.

Все копии документов предоставляются с оригиналами.
