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ПРОЕКТ ПРИКАЗА
Об утверждении Административного регламента предоставления Финансовым управлением города Пензы муниципальной услуги по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города Пензы по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений города Пензы
Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), постановлением администрации города Пензы от 30 июня 2011 г. N 766 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления города Пензы»,

п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления Финансовым управлением города Пензы муниципальной услуги по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города Пензы по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений (далее - Регламент) согласно приложению.

2. Юридическому сектору (Куличенко О.А.), бюджетному отделу (Якушева Л.Н.), отделу финансирования хозяйственных организаций (Овсянникова Г.В.), отделу казначейского исполнения бюджета (Марусенцева С.А.) обеспечить предоставление муниципальной услуги по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города Пензы по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений города Пензы, в соответствии с Регламентом, утвержденным настоящим приказом.

3. Приказ распространяется на правоотношения, возникшие с  01.01.2012 года.
4. Настоящий Приказ опубликовать в печатных средствах массовой информации.
5. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой.

Начальник Управления                                                                                О.В.Завьялкина

                                                                                               Утвержден

                                                                                   приказом Финансового 
                                                                                       управления города Пензы
                                                                                        от _________ № ________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ФИНАНСОВЫМ УПРАВЛЕНИЕМ ГОРОДА ПЕНЗЫ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ СУДЕБНЫХ АКТОВ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩХ ОБРАЩЕНИЕ ВЗЫСКАНИЯ НА СРЕДСТВА БЮДЖЕТА ГОРОДА ПЕНЗЫ ПО ДЕНЕЖНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КАЗЕННЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ГОРОДА ПЕНЗЫ

I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент предоставления Финансовым управлением города Пензы муниципальной услуги по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города Пензы по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений города, (далее Регламент) разработан с целью повышения качества и доступности муниципальной услуги по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города Пензы по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений города (далее – муниципальная услуга), а также определяет сроки и последовательность действий Финансового управления города Пензы (административные процедуры) при ее предоставлении.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями - взыскателями средств бюджета города Пензы (далее - Взыскатели) являются:

- физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства);

- юридические лица.

1.2.2. От имени физических лиц заявления могут подавать:

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.2.3. От имени юридических лиц заявления могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.  Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в Управлении;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

1.3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, интернет-адресе, адресе электронной почты Управления, электронном адресе специализированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» и режиме работы приводятся в приложении № 1 к настоящему Регламенту, а также сообщаются по телефону для справок (консультаций) (8412) 68-22-51. Данные сведения размещаются: 

- на интернет-сайте администрации города Пензы;

- на информационном стенде Управления.

1.3.3. Справки (консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Управления, ответственными за выполнение указанного действия, по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Консультации и справки предоставляются специалистами Управления, предоставляющими муниципальную услугу, в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления, предоставляющими муниципальную услугу, при непосредственном личном контакте с получателем муниципальной  услуги либо с использованием средств телефонной связи.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление муниципальной услуги Взыскатель имеет право на получение сведений о прохождении предоставления муниципальной услуги по телефону или посредством личного посещения Управления. Взыскателю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.3.7. На информационном стенде в помещении размещается следующая информация:

- почтовый адрес Управления, график (режим) его работы, номера телефонов, по которым можно получить необходимую информацию, адрес официального интернет-сайта и электронной почты Управления;

- перечень документов, представляемых Взыскателями в Управление, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций по процедурам предоставления муниципальной услуги;

- выписки из Бюджетного кодекса Российской Федерации, содержащие нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- текст Регламента с приложениями;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- схема по срокам предоставления муниципальной услуги в целом и максимальным срокам выполнения отдельных административных процедур.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется на безвозмездной основе.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города Пензы по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений города Пензы.  

2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, – Финансовое управление города Пензы.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- возврат Взыскателю документов, поступивших на исполнение;

- возврат в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение;

- полное исполнение исполнительного документа;

- возврат по заявлению Взыскателя полностью или частично неисполненного исполнительного документа.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем направления:

- документов, поступивших на исполнение, Взыскателю;

- исполнительных документов, поступивших на исполнение, в суд;

- полностью исполненного исполнительного документа с отметкой о размере перечисленной суммы в суд, выдавший этот документ;

- полностью или частично неисполненного исполнительного документа Взыскателю в случае поступления от него заявления об отзыве исполнительного документа.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимально допустимый срок прохождения всех административных процедур (с момента поступления документов в Управление до получения конечного результата), необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать трех месяцев, в том числе сроки по административным процедурам:

- регистрация в Управлении документов, поступивших на исполнение, - 1 рабочий день со дня поступления документов в Управление;

- правовая экспертиза представленных Взыскателем документов - 3 рабочих дня со дня регистрации в Управлении документов, поступивших на исполнение;

- возврат Взыскателю документов, поступивших на исполнение, - 5 рабочих дней со дня поступления документов в Управление;

- возврат в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение, - 5  рабочих дней со дня поступления в Управление заявления об отзыве исполнительного документа, либо документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению;

- возврат полностью или частично неисполненного исполнительного документа Взыскателю по его заявлению об отзыве исполнительного документа – 5 рабочих дней. 
- исполнение исполнительного документа - 3 месяца со дня поступления документов в Управление;

- возврат исполненного исполнительного документа в суд, его выдавший, - 5 рабочих дней.

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено в случае поступления в Управление документа, приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный лист.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», 25.12.1993, N 237);

- Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.08.1998, N 31, ст. 3823);

- Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации от 24.07.2002 N 95-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.07.2002, N 30, ст. 3012);

- Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации от 14.11.2002 N 138-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 18.11.2002, N 46, ст. 4532);

- Федеральный закон от 02.10.2007 N 229-ФЗ «Об исполнительном производстве» («Российская газета», 06.10.2007, N 223);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета", 05.05.2006, N 95);

- Положение о Финансовом управлении города Пензы, утвержденное постановлением администрации города Пензы от 03.06.2011. № 636 «Об утверждении Положения о Финансовому правлении города Пензы» («Муниципальные ведомости, № 40, 30.09.2011»);

- Настоящий Регламент.

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги в Финансовое управление города Пензы предоставляется исполнительный  документ.

2.6.2. К исполнительному документу (за исключением судебного приказа) прилагаются:

- надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта (решения, определения);

- заявление Взыскателя либо его представителя с указанием реквизитов банковского счета Взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию;

- документы, подтверждающие полномочия представителя физического лица;

- документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени юридического лица.

 Дубликат исполнительного листа направляется на исполнение вместе с надлежащим образом заверенной судом копией определения суда о его выдаче.

2.6.3. Не допускается истребование у Взыскателя дополнительных документов, за исключением указанных в настоящем пункте, если представленные им документы отвечают требованиям пункта 2 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

2.7.  Требования к документам, предоставляемым Взыскателями

2.7.1. Заявление Взыскателя для исполнения исполнительного документа по судебному акту, вступившему в законную силу, может быть заполнено от руки или машинным способом и подписано Взыскателем.

2.7.2. В случае подачи заявления от имени физического лица его представителем к заявлению должна быть приложена доверенность, или нотариально удостоверенная копия доверенности.

2.7.3. В случае подачи заявления от имени юридического лица его представителем к заявлению должен быть приложен подлинник доверенности, скрепленный печатью организации и подписанный руководителем юридического лица или иным уполномоченным на это его учредительными документами лицом. Если к заявлению прикладывается копия доверенности, то она должна быть нотариально удостоверена.

2.7.4. Заявление представляется в одном экземпляре, который остается в Управлении.

2.8. Основания приостановления  предоставления муниципальной услуги

2.8.1.  Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено в случае поступления в Управление документа, приостанавливающего исполнение судебного акта.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. В случае отсутствия в Управлении лицевых счетов должника, Управление отказывает в приеме и рассмотрении документов и в течение пяти рабочих дней направляет взыскателю заказным письмом (или передает лично под роспись, проставляемую в копии сопроводительного письма, с указанием даты получения) исполнительный документ со всеми поступившими приложениями и с сопроводительным письмом. В письме указывается на отсутствие лицевого счета должника в Управлении.

2.9.2. Основаниями для возврата Взыскателю документов, поступивших на исполнение, в соответствии с пунктом 3 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации являются:

- непредставление какого-либо документа, указанного в пункте 2.6 Регламента, необходимого для предоставления настоящей муниципальной услуги;

- несоответствие документов, указанных в пункте 2.6 Регламента, требованиям, установленным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»;

- нарушение установленного законодательством Российской Федерации срока предъявления исполнительного документа к исполнению;

- представление Взыскателем заявления об отзыве исполнительного документа.

2.9.3. Основаниями для возврата в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение, в соответствии с пунктом 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации являются:

- представление судом заявления (либо судебного акта) об отзыве исполнительного документа;

- представление должником, либо Взыскателем, либо судом документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению;

- невозможность осуществить возврат документов, поступивших на исполнение Взыскателю.

В случае возврата в суд исполнительных документов по указанным в абзацах 2, 3 пп. 2.9.3. основаниям Взыскателю направляется уведомление с приложением всех поступивших от него документов.

2.10.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.10.1 Прием документов от Взыскателей для предоставления муниципальной услуги осуществляется по почте или лично в приемной Управления (комната 536).

2.10.2. Прием Взыскателей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

2.10.3. Места информирования Взыскателей оборудуются информационными стендами. Информационные стенды располагаются на уровне человеческого роста. 
В дополнение к информационным стендам организуется место для ознакомления с настоящим Регламентом и его приложениями.

2.10.4. На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается помещение для предоставления муниципальной услуги, предусматривается оборудование парковочных мест для автомобилей.

2.10.5. Место подачи заявления оборудуется стульями и столами для возможности оформления документов. На столах находятся писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

 2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно всем Взыскателям.

III. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий

(процедур)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- регистрация поступления исполнительных документов в Управлении;

- правовая экспертиза представленных Взыскателем документов;

- возврат Взыскателю документов, поступивших на исполнение;

- возврат в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение;

- возврат полностью или частично неисполненного исполнительного документа Взыскателю по его заявлению об отзыве исполнительного документа;

- исполнение исполнительного документа;

- возврат исполненного исполнительного документа в суд, его выдавший.

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Регистрация в Управлении документов, поступивших

на исполнение

3.2.1. Основанием для начала указанного действия является получение от Взыскателя документов, поступивших на исполнение в Управление.

3.2.2. Ведущий специалист Управления регистрирует поступившие документы Взыскателя в журнале регистрации входящей корреспонденции Управления в день поступления, проставляя входящий номер на обращение и копию обращения, остающуюся у Взыскателя (при предъявлении документов Взыскателем лично), и передает его на рассмотрение начальнику Финансового управления города Пензы (далее - начальник). 
Максимальный срок выполнения действия – 20 минут.
3.2.3. Начальник рассматривает поступившее обращение, накладывает соответствующую резолюцию.
Максимальный срок выполнения действия – 1 рабочий день.
3.2.4. Ведущий специалист Управления фиксирует резолюцию начальника на обращении в журнале регистрации входящей корреспонденции и передает рассмотренное начальником Управления обращение в юридический сектор Финансового управления города Пензы  (далее - юридический сектор).
Максимальный срок выполнения действия  - 20 минут.
3.2.5. Ведущий специалист юридического сектора регистрирует поступившие в Управление от Взыскателя исполнительные документы в журнале учета и регистрации исполнительных документов на бумажном и электронном носителе (приложение № 3), который содержит:

- порядковый номер записи;

- дату поступления исполнительного документа в Управление, входящий номер исполнительного документа, поступившего в Управление;

- серию, номер исполнительного документа, дату его выдачи;

- номер дела, по которому вынесен судебный акт, дату принятия судебного акта и наименование судебного органа, его вынесшего;

- наименование Взыскателя по исполнительному документу, его место нахождения (адрес места жительства);

- банковские реквизиты Взыскателя;

- наименование должника по исполнительному документу, его место нахождения;

- взыскиваемую сумму долга по исполнительному документу (руб.);

- взыскиваемую сумму государственной пошлины по исполнительному документу (руб.);
- дату передачи исполнительного документа в юридический сектор, результат юридической экспертизы;

- дату передачи исполнительного документа в отраслевой отдел;

- дату передачи исполнительного документа в отдел казначейского исполнения бюджета;
- номер и дату уведомления должника о поступлении исполнительного документа в Управление;

- дату вручения уведомления должнику;

- номер, дату письма должника об источнике образования задолженности;

- номер, дату письма о возврате Взыскателю документов, поступивших на исполнение по основаниям пункта 3 ст. 242.1 БК РФ;

- причину возврата Взыскателю документов, поступивших на исполнение по основаниям п. 3 ст. 242.1 БК РФ;

- номер, дату уведомления должника о приостановлении операций на лицевых счетах;

- дату, основание возобновления операций на лицевых счетах должника;

- номер, дату письма об отмене приостановления операций на лицевых счетах должника;

- номер, дату документа, отменившего судебный акт, подлежащий исполнению (номер, дата документа, которым исполнительный документ отозван);
- номер, дату уведомления Взыскателя о возврате исполнительного документа в суд;
- номер, дату письма о возврате исполнительного документа в суд;
- номер, дату письма о возврате исполненного исполнительного документа в суд;

- номер, дату документа, приостанавливающего исполнение судебного акта;

- срок приостановления исполнения исполнительного документа;

- номер, дату письма Взыскателю о возврате частично или полностью неисполненного исполнительного документа по его заявлению;

- номер, дату заявления Взыскателя о возврате исполнительного документа;

- номер, дату платежного поручения, которым исполнительный документ исполнен;

- размер перечисленной суммы по платежному поручению, которым исполнительный документ исполнен (руб.).

3.2.6. По каждому поступившему исполнительному документу формируется дело согласно регистрационному номеру, указанному в журнале учета и регистрации исполнительных документов.

3.2.7. Срок выполнения регистрации в Управлении документов, поступивших на исполнение, - 2 рабочих дня.

3.2.8. Конечным результатом административной процедуры является:

- регистрация поступивших документов Взыскателя в журнале регистрации входящей корреспонденции Управления;

- регистрация поступивших в Управление от Взыскателя исполнительных документов в журнале учета и регистрации исполнительных документов.
3.3. Правовая экспертиза представленных Взыскателем

документов

3.3.1. Основанием для начала указанного действия является регистрация поступивших в Управление от Взыскателя исполнительных документов в журнале учета и регистрации исполнительных документов.

3.3.2. Ведущий специалист юридического сектора в течение трех рабочих дней со дня регистрации в Управлении документов, поступивших на исполнение, проверяет их на соответствие требованиям статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
3.3.3. Максимальный срок выполнения действия – 3 рабочих дня со дня поступления документов в Управление.

3.3.4. Конечный результат:

- установление соответствия представленных документов требованиям Бюджетного кодекса РФ и передача по визе начальника Управления сформированного дела ведущим специалистом Управления в отраслевой отдел;

- установление несоответствия представленных документов требованиям Бюджетного кодекса РФ и возврат документов, поступивших на исполнение, взыскателю или в суд.

3.4. Возврат Взыскателю документов, поступивших

на исполнение

3.4.1. Основанием для начала указанного действия является установление несоответствия требованиям Бюджетного кодекса РФ в результате правовой экспертизы представленных Взыскателем документов.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.9.1. и абзацах 2,3,4 пункта 2.9.2 настоящего Регламента, ведущий специалист юридического сектора возвращает документы Взыскателю без исполнения.

3.4.2. Документы направляются заказным письмом с уведомлением о доставке с указанием причины возврата (приложение № 4).

3.4.3. В журнале учета и регистрации исполнительных документов указывается номер и дата письма о возврате исполнительного документа Взыскателю с указанием причины возврата.

3.4.4. Заявление Взыскателя, копии письма о возврате документов Взыскателю, исполнительного документа с приложениями к нему подшиваются ведущим специалистом юридического сектора в дело.

3.4.5. Максимальный срок выполнения действия  - 5 рабочих дней со дня поступления документов в Управление.
3.4.6. Конечным результатом административной процедуры является  направление Взыскателю письма о возврате поступивших в Управление документов заказным письмом.

3.5. Возврат в суд исполнительного документа, поступившего

на исполнение

3.5.1. Основанием для начала указанного действия является установление несоответствия требованиям Бюджетного кодекса РФ в результате правовой экспертизы представленных Взыскателем документов.

3.5.2. При наличии оснований, указанных в пункте 2.9.3 Регламента, ведущий специалист юридического сектора возвращает исполнительный документ в суд, его выдавший, без исполнения заказным письмом с уведомлением о доставке (приложение № 4).

3.5.3. Ведущий специалист юридического сектора направляет Взыскателю уведомление о возврате в суд исполнительного документа при наличии оснований, указанных в абзацах 2, 3 пункта 2.9.3 Регламента, с приложением копий всех поступивших документов.
3.5.4. В журнале учета и регистрации исполнительных документов ведущий специалист юридического сектора указывает номер и дату документа, отменяющего судебный акт, или документа, которым исполнительный документ отозван, а также номер и дату уведомления Взыскателя о возврате исполнительного документа в суд, номер и дату письма о возврате исполнительного документа в суд.

3.5.5. Заявление суда (судебный акт) об отзыве исполнительного документа, документ, отменяющий судебный акт, подлежащий исполнению, копии исполнительного документа с приложениями к нему, письма о возврате документов в суд и уведомления Взыскателя о возврате исполнительного документа в суд подшиваются ведущим специалистом юридического сектора в дело.
3.5.6. Максимальный срок выполнения действия  - 5 рабочих дней со дня поступления в Управление заявления об отзыве исполнительного документа либо документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению.
3.5.7. Конечным результатом административной процедуры является:

- возврат в суд исполнительного документа с приложением всех поступивших документов;

- уведомление Взыскателя о возврате в суд исполнительного документа.

3.6. Возврат полностью или частично неисполненного

исполнительного документа Взыскателю или в суд по заявлению

об отзыве исполнительного документа

3.6.1. Основанием для начала указанного действия является поступление в  Управление заявления Взыскателя об отзыве исполнительного документа.

3.6.2. Ведущий специалист юридического сектора возвращает Взыскателю или в суд полностью или частично неисполненный исполнительный документ заказным письмом с уведомлением о доставке, с указанием в письме причины его неисполнения (приложение № 4).

В случае частичного исполнения должником исполнительного документа указанный документ возвращается взыскателю с отметкой о размере перечисленной суммы.
3.6.3. Заявление об отзыве исполнительного документа должно быть составлено Взыскателем в произвольной форме.

3.6.4. При возврате полностью или частично неисполненного исполнительного документа ведущий специалист юридического сектора регистрирует в журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату письма о возврате исполнительного документа взыскателю с указанием причины возврата.

3.6.5. Заявление Взыскателя об отзыве исполнительного документа, копии полностью или частично неисполненного исполнительного документа с приложениями к нему и письма о возврате исполнительного документа подшиваются ведущим специалистом юридического сектора в дело.
3.6.6. Максимальный срок выполнения действия  - 2 рабочих дня.
3.6.7. Конечным результатом административной процедуры является:

- возврат поступивших на исполнение документов Взыскателю в соответствии с пунктом 2.9.2 Регламента;

- возврат поступивших на исполнение документов Взыскателю или в суд в соответствии с пунктами 2.9.3, 3.6.2 Регламента;

- регистрация в журнале учета и регистрации исполнительных документов номера и даты письма о возврате исполнительного документа Взыскателю с указанием причины возврата;

- регистрация в журнале учета и регистрации исполнительных документов номера и даты документа, отменяющего судебный акт или документа, которым исполнительный документ отозван, а также номера и даты уведомления Взыскателя о возврате исполнительного документа в суд, номера и даты письма о возврате исполнительного документа в суд.
3.7. Исполнение исполнительного документа

3.7.1. Основанием для начала указанного действия является передача ведущим специалистом Управления сформированного для исполнения дела по визе начальника Управления в отраслевой отдел (бюджетный отдел, отдел финансирования хозяйственных организаций (отдел ФХО).

3.7.2. Бюджетный отдел, отдел ФХО, получив сформированное дело, не позднее пяти рабочих дней со дня регистрации поступления исполнительных документов в Управлении, любым способом, удостоверяющим его получение, направляет должнику уведомление о поступлении исполнительного документа (Приложение № 5) и дате его приёма к исполнению с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя с указанием в журнале  учета и регистрации исполнительных документов номера и даты уведомления и даты о вручении его должнику. 
Отраслевой отдел Финансового управления города Пензы приобщает к делу копию Уведомления о поступлении исполнительного документа и передает дело в отдел казначейского исполнения бюджета Управления с указанием в журнале учета и регистрации исполнительных документов даты передачи сформированного дела.
3.7.3. Должник в течение десяти рабочих дней со дня получения Уведомления представляет в отдел казначейского исполнения бюджета Управления информацию об источнике образования задолженности, о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета города Пензы по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации  текущего финансового года, а также платежное поручение на перечисление средств в размере полного либо частичного исполнения исполнительного документа в пределах остатка объемов финансирования расходов, отраженных на его лицевом счете получателя средств бюджета города Пензы, по соответствующим кодам бюджетной классификации РФ.  
Если выплаты по исполнению исполнительного документа имеют периодический характер, должник одновременно с информацией, указанной в абзаце первом настоящего пункта, представляет информацию о дате ежемесячной выплаты по данному исполнительному документу.
3.7.4. Отдел казначейского исполнения бюджета не позднее трех рабочих дней с момента получения платежного поручения осуществляет перечисление денежных средств для исполнения требований по исполнительному документу на банковский счет Взыскателя.

3.7.5. Отдел казначейского исполнения бюджета не позднее двух рабочих дней после проведения платежного поручения регистрирует в журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату платежного поручения с указанием размера перечисленной суммы и подшивает копию платежного поручения в дело, после чего на оригинале исполнительного документа делает отметку о полном или частичном исполнении требований исполнительного документа с указанием номера, даты и суммы платежного поручения, его исполнившего.

3.7.6. Запись на исполнительном документе заверяется начальником и главным бухгалтером Управления и скрепляется печатью Управления.

3.7.4. Отдел казначейского исполнения бюджета передает исполнительный документ, заверенный начальником и главным бухгалтером Управления, в юридический сектор не позднее трех рабочих дней после проведения платежного поручения для возврата в суд. 

3.7.8. В случае нарушения должником даты ежемесячной выплаты по исполнительному документу, предусматривающему осуществление выплат периодического характера,  согласно представленному графику отдел казначейского исполнения бюджета не позднее следующего дня после пропуска срока выплаты уведомляет об этом Взыскателя. 
3.7.9. При отсутствии или недостаточности соответствующих лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) для полного исполнения исполнительного документа отраслевой отдел на основании письменного обращения главного распорядителя (распорядителя) средств осуществляет выделение лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов в соответствии с запросом-требованием.

3.7.10. При нарушении должником требований пунктов 3, 6, 7 статьи 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации отдел казначейского исполнения бюджета представляет начальнику Управления докладную о данном нарушении и после получения резолюции о приостановлении операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытые в Управлении (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), приостанавливает до момента устранения нарушения операции по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытые в Управлении, делает отметку об этом в журнале учета и регистрации исполнительных документов, и  подшивает копию докладной в дело.

3.7.11. Отдел казначейского исполнения бюджета направляет должнику письмо (Приложение № 6)  с уведомлением о приостановлении до момента устранения нарушения операций по расходованию средств на его лицевых счетах, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытые в Управлении (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), и регистрирует в журнале учета и регистрации исполнительных документов номер и дату письма о приостановлении операций по расходованию средств, подшивает копию письма с отметкой о вручении в дело.

3.7.12. При поступлении заявления Взыскателя об отзыве исполнительного документа в Управление в период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) отдел казначейского исполнения бюджета уведомляет (Приложение № 7) должника об отмене приостановления операций по его лицевым счетам регистрирует в журнале учета и регистрации исполнительных документов дату и основание возобновления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, номер и дату письма об отмене приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника.

3.7.13. Юридический сектор хранят документы по исполнительному производству в течение пяти лет до передачи их в архив.
3.7.14. Конечным результатом административной процедуры является:

отметка на оригинале исполнительного документа о полном или частичном исполнении требований исполнительного документа с указанием номера, даты и суммы платежного поручения, его исполнившего и регистрация номера и даты платежного поручения с указанием размера перечисленной суммы в журнале учета и регистрации исполнительных документов.

3.7.15. Максимальный срок выполнения действия - 3 месяца со дня поступления документов в Управление.
3.8. Возврат исполненного исполнительного документа в суд,

его выдавший

3.8.1. Основанием для начала указанного действия является совершение на оригинале исполнительного документа отметки об его исполнении.

3.8.2. Исполнительный документ в порядке делопроизводства направляется ведущим специалистом юридического сектора в суд, его выдавший, заказным письмом с уведомлением о возвращении исполнительного документа.
3.8.3. Ведущий специалист юридического сектора в журнале учета и регистрации исполнительных документов регистрирует номер и дату письма о возврате исполненного исполнительного документа в суд, его выдавший.

3.8.4. Копии исполненного исполнительного документа с приложениями к нему, копия Уведомления о его возвращении в суд подшиваются ведущим специалистом юридического сектора в дело.
3.8.5. Максимальный срок выполнения действия - 2 рабочих дня с момента возврата дела отделом казначейского исполнения бюджета.
3.8.6. Специалисты юридического сектора хранят документы по исполнительному производству в течение пяти лет до передачи их в архив.

3.8.7. Конечным результатом административной процедуры является:

- направление в суд исполнительного документа, регистрация в журнале учета и регистрации исполнительных документов номера и даты письма о возврате исполненного исполнительного документа в суд, его выдавший.
3.9. Уведомление Взыскателя о неисполнении

исполнительного документа

3.9.1. Основанием для начала указанного действия является неисполнение должником исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в Управление.

3.9.2. Ведущий специалист юридического сектора в течение 10 дней после истечения вышеуказанного срока информирует об этом Взыскателя.

3.9.3. Письмо Взыскателю о неисполнении исполнительного документа должно содержать:

- номер и дату его составления;

- наименование Взыскателя-организации, место ее нахождения;

- фамилию, имя, отчество Взыскателя - физического лица, адрес его места жительства;

- номер исполнительного документа, дату его выдачи;

- наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ;

- наименование акта судебного органа, дату, номер дела, по которому он вынесен;

- подпись начальника Управления.

3.9.5. В журнале учета и регистрации исполнительных документов ведущий специалист юридического сектора указывает номер и дату письма об информировании Взыскателя  о неисполнении требований исполнительного документа.

3.9.6. Копия письма Взыскателю о неисполнении исполнительного документа подшивается ведущим специалистом юридического сектора в дело.

3.9.7. Максимальный срок выполнения действия - 1 рабочий день.

3.9.8. Конечным результатом административной процедуры является:

направление письма Взыскателю о неисполнении исполнительного документа и  регистрация в журнале учета и регистрации исполнительных документов номера и даты письма о неисполнении требований исполнительного документа.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется внутренними аудиторами.

4.2. Текущий контроль осуществляется один раз в год вышеуказанными должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, ответственными за выполнение указанных действий, положений Регламента.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.5. Ведущий специалист юридического сектора несет ответственность за:

- соблюдение срока и порядка приема документов;

- правильность внесения записи в журнал учета и регистрации исполнительных документов о сведениях, содержащихся в исполнительном документе и судебном акте;
- соответствие результатов проведенной правовой экспертизы требованиям законодательства;
- возврат Взыскателю документов, поступивших на исполнение, по основаниям, указанным в Перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги настоящего Регламента;

- возврат исполнительного документа, поступившего на исполнение в суд, его выдавший;
- возврат исполненного исполнительного документа в суд, его выдавший;

- возврат полностью или частично неисполненного исполнительного документа Взыскателю по его заявлению об отзыве исполнительного документа;

- уведомление Взыскателя о неисполнении исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в Управление;
- хранение документов по исполнительному производству.

4.6. Специалисты бюджетного отдела, отдела ФХО в соответствии  с пунктом 3.7. Регламента несут ответственность за: 

- своевременное уведомление должника о поступлении исполнительного документа;

- соблюдение сроков и порядка исполнения исполнительного документа;

- хранение документов по исполнительному производству в период исполнения муниципальной услуги;

- своевременную передачу исполнительного документа в отдел казначейского исполнения бюджета.

4.7. Специалисты отдела казначейского исполнения бюджета в соответствии с пунктами 3.7. Регламента несут ответственность за:

- правильность внесения номера, даты, суммы платежного поручения, которым исполнен исполнительный документ, в журнал учета и регистрации исполнительных документов;

- правильность  и достоверность сведений, внесенных в исполненный исполнительный документ;

- соблюдение сроков и порядка исполнения исполнительного документа;

- приостановление до момента устранения нарушения операций на лицевых счетах должника;
- уведомление должника о приостановлении  до момента устранения нарушения осуществления операций на лицевых счетах должника;

- возобновлении операции по лицевым счетам должника при поступлении заявления Взыскателя об отзыве исполнительного документа;

- уведомление должника об отмене приостановления операций на лицевых счетах должника в случае поступления заявления Взыскателя об отзыве исполнительного документа;

- хранение документов по исполнительному производству.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного

лица, а также принимаемого им решения при предоставлении

муниципальной услуги

5.1. Заявитель (его представитель) при предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться в устной, письменной форме или в форме электронного документа с жалобой на действия должностного лица, ответственного за выполнение действий, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, (далее - обращение) к начальнику Управления.

5.2. В обращении в форме электронного документа указываются:

- фамилия, имя, отчество Заявителя;

- адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

- суть жалобы.

5.3. В письменном обращении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, в который направляется обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилия, имя, отчество Заявителя;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть жалобы;

- личная подпись Заявителя и дата.

5.4. В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к обращению соответствующие документы и материалы либо их копии, в том числе в электронном виде.

5.5. Обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Управление и должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня его регистрации. Срок рассмотрения указанного обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается Заявителю, подавшему это обращение, с указанием причин продления.

5.6. В случае, если в обращении не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.7. Управление при получении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить Заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. В случае, если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу, ответственному за исполнение муниципальной функции, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению.

5.9. В случае, если в обращении Заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Управление или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший обращение.

5.10. Ответ на обращение направляется Заявителю (его представителю) в форме электронного документа по адресу электронной почты, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в пределах сроков, указанных в пункте 5.5 настоящего Регламента.

5.11. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то начальником Управления принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за выполнение действия, осуществляемого в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента и повлекшего за собой жалобу Заявителя.

5.12. Решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления, принятые в рамках осуществления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями путем обращения в суд в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

                                                                                                        к Регламенту

Сведения о месте нахождения Финансового управления города Пензы, предоставляющего муниципальную услугу по исполнению судебных актов по искам к муниципальному образованию «город Пенза» о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия)  органов местного самоуправления, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет казны муниципального образования, судебных актов о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок 
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Режим работы

Финансового управления города Пензы

Финансовое управление города Пензы осуществляет прием документов от взыскателей по исполнению судебных актов по искам к муниципальному образованию «город Пенза» о возмещении вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет казны муниципального образования, судебных актов о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок, в соответствии со следующим графиком:

Понедельник 9.00 - 18.00;

Вторник 9.00 - 18.00;

Среда 9.00 - 18.00;

Четверг 9.00 - 18.00;

Пятница 9.00 - 18.00;

Суббота выходной;

Воскресенье выходной.

Часы перерыва на обед с 13.00 до 14.00.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час.
Приложение № 2

                                                                                                        к Регламенту

Блок-схема

последовательности действий Финансового управление города Пензы  при предоставлении  муниципальной услуги по исполнению судебных актов по искам к муниципальному образованию «город Пенза» о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет казны муниципального образования, судебных актов о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок 

Условные обозначения:

Начало предоставления муниципальной услуги
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Действия при предоставлении муниципальной услуги
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Результат предоставления муниципальной услуги
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Приложение № 4
                                                                                                                к Регламенту

                                                           ________________________________________

                                                                           Ф.И.О. взыскателя / наименование суда 
                                                                      _______________________________________

                                                                   наименование организации взыскателя

                                                                      _______________________________________

                                                               почтовый индекс

                                                                      _______________________________________

                                                                     полный адрес, местонахождение организации

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ВОЗВРАТЕ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

    Финансовое управление  города Пензы возвращает исполнительный лист серии № ___, выданный "__"________________20__ г. ___________________________

__________________________________________________________________________ 
                                                (наименование судебного органа)                                                          
и прилагаемые у нему документы  на основании ______________________________,

                       (наименование, дата судебного акта, № дела,  по  которому  он вынесен)

в связи_________________________________________________________________.

(причина возврата: пункт 3.1 статьи 242.1 БК РФ)

Приложение: на ___ листах.

Начальник Управления             ________________      _________________________                         

                                                            (подпись)                (расшифровка подписи)

----------------------------------------------------------------------------------

Оформляется на бланке Финансового управления города Пензы 

Приложение № 5
                                                                                                                 к Регламенту

                                                                              _____________________________________

                                                                                Наименование должника 

                                                                          _____________________________________

                                                                                                             адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПОСТУПЛЕНИИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

 Финансовое управление города Пензы  согласно исполнительному листу  №_______, выданному "___" _________ 20__ г. на основании решения_______________________

__________________________________________________________________________

(наименование судебного органа)
от  "___" _____________ 20__ г. по делу № _____________, принятому к исполнению «______»_______________20__ года, уведомляет Вас о  необходимости  представления не позднее 10 рабочих дней с момента получения уведомления следующих документов:

    - письма,  содержащего  информацию  об  источнике  образования задолженности   и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации,  по  которым должны быть произведены расходы  бюджета города Пензы по  исполнению  исполнительного документа применительно к бюджетной  классификации Российской Федерации текущего финансового года;

    - платежного  поручения  на перечисление средств в размере полного либо частичного исполнения исполнительного документа;

 - при отсутствии или недостаточности  бюджетных ассигнований, необходимых для удовлетворения требований, содержащихся в исполнительном документе, копию ходатайства на имя главы администрации города Пензы о выделении дополнительных бюджетных ассигнований для исполнения судебного акта.

Приложение на ____ листах.

Начальник Управления             ________________      _________________________                         

                                                            (подпись)                (расшифровка подписи)

-----------------------------------------------------

Оформляется на бланке Финансового управления города Пензы

                                                                                                                  Приложение № 6
                                                                                                            к Регламенту

                                                                      _______________________________________

                                                                   Наименование должника
                                                                      _______________________________________

                                                               почтовый индекс

                                                                      _______________________________________

                                                                     полный адрес, местонахождение организации

В связи с неисполнением Вами требований исполнительного документа 

серии _____№ __________, выданного "______"_____________________20___г.

____________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании_________________________________________________________

(наименование  акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

сообщаем, что в нарушение ___________________________________________

                                                 (нарушение пунктов 3, 6, 7 статьи 242.5 БК РФ)

осуществление  операций  по  расходованию  средств с Ваших лицевых счетов приостановлено  до  момента  устранения  нарушений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов).

Начальник Управления             ________________      _______________________                         

                                                            (подпись)                (расшифровка подписи)

-----------------------------------------------------

Оформляется на бланке Финансового управления города Пензы

                                                                                                                  Приложение № 7
                                                                                                            к Регламенту

                                                                      _______________________________________

                                                                         Наименование должника                                                                                      

                                                                       ______________________________________

                                                                        почтовый индекс

                                                                      _______________________________________

                                                                     полный адрес, местонахождение организации

Финансовое управление города Пензы в соответствии с пунктом 8 статьи 242.5  Бюджетного  кодекса Российской Федерации уведомляет Вас об отмене приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах в связи с  заявлением________________________________________________________________                                   

(наименование Взыскателя)

об    отзыве    исполнительного   документа   серии _______№____________________,

выданного "___"________20__г. _____________________________________________

                       (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании _____________________________________________________________.

(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

Начальник Управления             ________________      _______________________                         

                                                            (подпись)                (расшифровка подписи)

-----------------------------------------------------

Оформляется на бланке Финансового управления города Пензы

      Финансовое управление города Пензы





440000, г Пенза, пл. Маршала Жукова, 4         тел.(841-2) 68-22-51, e-mail: finupr@penza-gorod.ru


 №_________________                                         “_____” _______________________2011г.





Подача Взыскателем документов в Управление на исполнение





Регистрация в Управлении документов, поступивших на исполнение. Макс. Срок выполнения: 1 рабочий день со дня поступления документов в Управление





Правовая экспертиза представленных Взыскателем документов. Макс. срок выполнения: 3 рабочих дня со дня поступления документов в Управление





Возврат в суд исполнительных документов, поступивших на исполнение. Макс. Срок выполнения: 5 рабочих дней со дня поступления в Управления заявления об отзыве исполнительного документа либо документа, отменяющего судебный акт, подлежащий исполнению





Возврат полностью или частично                             неисполненного исполнительного документа Взыскателю по его заявлению об отзыве исполнительного документа. Макс. срок выполнения: 5 рабочих дней





Направление полностью или частично неисполненного исполнительного  документа Взыскателю





Направление исполнительных документов, поступивших на исполнение в суд





Документы соответствуют установленным требованиям





Документы не соответствуют установленным требованиям





Уведомление Взыскателя о неисполнении исполнительного документа. Максимальный срок – 2 дня





Возврат Взыскателю документов, поступивших на исполнение. Макс. срок выполнения: 5 рабочих дней со дня поступления документов в Управление





Возврат исполненного исполнительного документа в суд, его выдавший. Макс. срок выполнения: 5 рабочих дней





Направление документов, поступивших на исполнение, Взыскателю





Направление полностью исполненного исполнительного документа с отметкой о размере перечисленной суммы в суд, выдавший этот документ













