Первый заместитель главы администрации (по организации деятельности администрации) координирует вопросы:

-	реализации кадровой политики;
-	организации антикоррупционной работы в администрации города Пензы;
-	взаимодействия администрации города с Пензенской городской Думой;
-	взаимодействия со средствами массовой информации;
-	формирования и содержания муниципального архива;
-	организационного и материально-технического обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ города, преобразования муниципального образования;
-	организации мониторинга нормативных правовых актов;
-	выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа, аннулирования таких разрешений, выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций;
-	организации праздничных мероприятий;
-	организации библиотечного обслуживания населения, комплектования библиотечных фондов;
-	создания условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры;
-	создания условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участия в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов;
-	сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия, их охраны;
-	осуществлению взаимодействия с учреждениями здравоохранения при решении вопросов охраны здоровья граждан;
-	организации работы контрактной службы администрации г. Пензы;
-	реализации муниципальных программ исполнителями по курируемым направлениям.

