[image: image1.jpg]



Глава администрации Первомайского района города Пензы

П Р И К А З

	от
	30.09.2016
	 №
	281-р


О внесении изменений в приказ главы администрации Первомайского района города Пензы от 18.06.2012 № 241-р «Об утверждении административного регламента администрации Первомайского района города Пензы по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление выписок из похозяйственной книги»

Руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Пензы от 16.11.2012 № 1422 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг города Пензы», постановлением администрации города Пензы от 30.06.2011 № 766 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления города Пензы», ст. 45 Устава города Пензы 
приказываю:

1. Внести изменения в приказ главы администрации Первомайского района города Пензы от 18.06.2012 № 241-р «Об утверждении административного регламента администрации Первомайского района города Пензы по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги» следующие изменения и дополнения:
1.1. В преамбуле слова «Постановлением администрации города Пензы от 30.06.2011 № 770 «Об утверждении реестра муниципальных услуг города Пензы» заменить словами «Постановлением администрации города Пензы от 16.11.2012 № 1422 «Об утверждении реестра муниципальных услуг города Пензы» .
1.2. В пункте 1.1 слова «о наличии прав на земельный участок» исключить.

1.3. В пункте 1.2 слова «о наличии права на земельный участок, предоставленный до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации (25.10.2001) для ведения личного подсобного хозяйства» исключить.

1.4. Пункт 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

– выдача выписки из похозяйственной книги;

– выдача заявителю уведомления, подписанного главой администрации Первомайского района города Пензы, об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги.

Выписка из похозяйственной книги оформляется в двух подлинных экземплярах, которые выдаются заявителю.
Выписка из похозяйственной книги выдается в произвольной форме, форме листов похозяйственной книги или по форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок, утвержденной приказом Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии от 07.03.2012 № 11/103 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина прав на земельный участок».

1.5. Пункт 2.5 после слов «Постановлением администрации города Пензы от 17.10.2012 № 1283 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления города Пензы, их должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг» («Муниципальные ведомости. Пенза», № 3, 25.01.2013)» дополнить абзацами следующего содержания:
«– Постановлением Администрации города Пензы от 16.11.2012 № 1422 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг города Пензы» («Муниципальные ведомости. Пенза», N 1, 11.01.2013);

– Постановлением Администрации города Пензы от 26.05.2014 № 583 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города и иными органами местного самоуправления города Пензы во взаимодействии с ГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" Пензенской области».

1.6. В пункте 2.6.1 слова «могут заверяться» заменить на «заверяются».

1.7. Дополнить пунктом 2.7.1 следующего содержания:

«2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов является в соответствии с пунктом 9 постановления Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной подписи, выявленное в результате ее проверки.»

1.8. Пункт 2.12 изложить в следующей редакции:

«2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;

возможность получения полной, актуальной и доступной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;

предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронном виде.

Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах при предоставлении муниципальной услуги;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре.»
1.9.  Абзац 1 пункта 3.3 изложить в следующей редакции:

«В случае положительного заключения о возможности заявителя на получение муниципальной услуги, специалист осуществляет оформление выписки из похозяйственной книги и передает на подпись должностному лицу, ответственному за ведение книги. Подготовленный проект выписки специалист передает на подпись главе администрации Первомайского района города Пензы и заверяет печатью администрации Первомайского района города Пензы».
1.10. В пункте 3.4 слова «о наличии у гражданина права на земельный участок» исключить.

1.11. В пункте 3.4.1 слова «по форме, утвержденной приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 07.03.2012 года № П/103 «Об утверждении формы выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок» исключить.

1.12. Абзац 2 пункта 4.2 дополнить словами «Для внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица администрации Первомайского района города Пензы».

1.13. Пункт 4.3 изложить в следующей редакции:

«4.3. За несоблюдение требований, установленных настоящим Административным регламентом, должностные лица и муниципальные служащие администрации Первомайского района города Пензы несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность».

1.14. Абзац 1 пункта 5.1 изложить в следующей редакции:
«Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) администрации Первомайского района города Пензы, должностных лиц и муниципальных служащих администрации Первомайского района города Пензы, участвующих в оказании муниципальной услуги, и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги».
2. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя главы администрации А.А.Краснову.
Глава администрации







Л.Г.Белякова
