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ОПЕКА И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО
НАД НЕДЕЕСПОСОБНЫМИ ИЛИ НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНЫМИ ГРАЖДАНАМИ 
(Федеральный закон об опеке и попечительстве от 24.04.2008 № 48-ФЗ)

[image: image3.jpg]izl

' "V’”"’M’”M‘“l“‘\‘“MVWN‘“W‘\‘“W)WMWM“WV\MWM‘W\‘“




Министерство труда, социальной защиты и демографии Пензенской области

2021 год
Основные понятия (ст.2)









*Отсылочные статьи Гражданского Кодекса

Статья 29. Признание гражданина недееспособным

1. Гражданин, который вследствие психического расстройства не может понимать значения своих действий или руководить ими, может быть признан судом недееспособным в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством. Над ним устанавливается опека.

2. От имени гражданина, признанного недееспособным, сделки совершает его опекун, учитывая мнение такого гражданина, а при невозможности установления его мнения - с учетом информации о его предпочтениях, полученной от родителей такого гражданина, его прежних опекунов, иных лиц, оказывавших такому гражданину услуги и добросовестно исполнявших свои обязанности.

3. При развитии способности гражданина, который был признан недееспособным, понимать значение своих действий или руководить ими лишь при помощи других лиц суд признает такого гражданина ограниченно дееспособным в соответствии с пунктом 2 статьи 30 настоящего Кодекса.

При восстановлении способности гражданина, который был признан недееспособным, понимать значение своих действий или руководить ими суд признает его дееспособным.

На основании решения суда отменяется установленная над гражданином опека и в случае признания гражданина ограниченно дееспособным устанавливается попечительство.

Статья 30. Ограничение дееспособности гражданина

1. Гражданин, который вследствие пристрастия к азартным играм, злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами ставит свою семью в тяжелое материальное положение, может быть ограничен судом в дееспособности в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством. Над ним устанавливается попечительство.

Он вправе самостоятельно совершать мелкие бытовые сделки.

Совершать другие сделки он может лишь с согласия попечителя. Однако такой гражданин самостоятельно несет имущественную ответственность по совершенным им сделкам и за причиненный им вред. Попечитель получает и расходует заработок, пенсию и иные доходы гражданина, ограниченного судом в дееспособности, в интересах подопечного в порядке, предусмотренном статьей 37 настоящего Кодекса.

2. Гражданин, который вследствие психического расстройства может понимать значение своих действий или руководить ими лишь при помощи других лиц, может быть ограничен судом в дееспособности в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством. Над ним устанавливается попечительство.

Такой гражданин совершает сделки,  с письменного согласия попечителя. Сделка, совершенная таким гражданином, действительна также при ее последующем письменном одобрении его попечителем. 
Гражданин, ограниченный судом в дееспособности по основаниям, предусмотренным настоящим пунктом, может распоряжаться выплачиваемыми на него алиментами, социальной пенсией, возмещением вреда здоровью и в связи со смертью кормильца и иными предоставляемыми на его содержание выплатами с письменного согласия попечителя. Такой гражданин вправе распоряжаться указанными выплатами в течение срока, определенного попечителем. Распоряжение указанными выплатами может быть прекращено до истечения данного срока по решению попечителя.

При наличии достаточных оснований суд по ходатайству попечителя либо органа опеки и попечительства может ограничить или лишить такого гражданина права самостоятельно распоряжаться своими заработком, стипендией и иными доходами

Гражданин, дееспособность которого ограничена вследствие психического расстройства, самостоятельно несет имущественную ответственность по сделкам, совершенным им в соответствии с настоящей статьей. За причиненный им вред такой гражданин несет ответственность в соответствии с настоящим Кодексом.

3. Если основания, в силу которых гражданин был ограничен в дееспособности, отпали, суд отменяет ограничение его дееспособности. На основании решения суда отменяется установленное над гражданином попечительство.

Если психическое состояние гражданина, который вследствие психического расстройства был в соответствии с пунктом 2 настоящей статьи ограничен в дееспособности, изменилось, суд признает его недееспособным в соответствии со статьей 29 настоящего Кодекса или отменяет ограничение его дееспособности.

Статья 37. Распоряжение имуществом подопечного

1. Опекун или попечитель распоряжается доходами подопечного, в том числе доходами, причитающимися подопечному от управления его имуществом, за исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно, исключительно в интересах подопечного и с предварительного разрешения органа опеки и попечительства. Суммы алиментов, пенсий, пособий, возмещения вреда здоровью и вреда, понесенного в случае смерти кормильца, а также иные выплачиваемые на содержание подопечного средства, за исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно, подлежат зачислению на отдельный номинальный счет, открываемый опекуном или попечителем в соответствии с главой 45 настоящего Кодекса, и расходуются опекуном или попечителем без предварительного разрешения органа опеки и попечительства. Опекун или попечитель предоставляет отчет о расходовании сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, в порядке, установленном Федеральным законом "Об опеке и попечительстве". Случаи, при которых опекун вправе не предоставлять отчет о расходовании сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, устанавливаются Федеральным законом "Об опеке и попечительстве".

2. Опекун не вправе без предварительного разрешения органа опеки и попечительства совершать, а попечитель - давать согласие на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества подопечного, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других действий, влекущих уменьшение имущества подопечного.

3. Опекун, попечитель, их супруги и близкие родственники не вправе совершать сделки с подопечным, за исключением передачи имущества подопечному в качестве дара или в безвозмездное пользование, а также представлять подопечного при заключении сделок или ведении судебных дел между подопечным и супругом опекуна или попечителя и их близкими родственниками.

4. Опекун распоряжается имуществом гражданина, признанного недееспособным, основываясь на мнении подопечного, а при невозможности установления его мнения - с учетом информации о его предпочтениях, полученной от родителей такого гражданина, его прежних опекунов, иных лиц, оказывавших такому гражданину услуги и добросовестно исполнявших свои обязанности.

Полномочия органов опеки и попечительства (ст.8) -всего13 











* Отсылочные статьи Гражданского Кодекс
*Отсылочные статьи Гражданского Кодекса
Статья 38. Доверительное управление имуществом подопечного

1. При необходимости постоянного управления недвижимым и ценным движимым имуществом подопечного орган опеки и попечительства заключает с управляющим, определенным этим органом, договор о доверительном управлении таким имуществом. В этом случае опекун или попечитель сохраняет свои полномочия в отношении того имущества подопечного, которое не передано в доверительное управление.

При осуществлении управляющим правомочий по управлению имуществом подопечного на управляющего распространяется действие правил, предусмотренных пунктами 2 и 3 статьи 37 настоящего Кодекса.

2. Доверительное управление имуществом подопечного прекращается по основаниям, предусмотренным законом для прекращения договора о доверительном управлении имуществом, а также в случаях прекращения опеки и попечительства.

[image: image4.jpg]



Обязанности органа опеки и попечительства при перемене места жительства подопечного (ст.9)
	1.Полномочия органа опеки и попечительства в отношении подопечного возлагаются на орган опеки и попечительства, который установил опеку или попечительство в соответствии со статьей 35 Гражданского кодекса Российской Федерации
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	Статья 35. ГК РФ

Опекуны и попечители

1.Опекун или попечитель назначается органом опеки и попечительства по месту жительства лица, нуждающегося в опеке или попечительстве, в течение 1 месяца с момента, когда указанным органам стало известно о необходимости установления опеки или попечительства над гражданином. 
     При наличии заслуживающих внимания обстоятельств опекун или попечитель может быть назначен органом опеки и попечительства по месту жительства опекуна (попечителя). 
    Если лицу, нуждающемуся в опеке или попечительстве, в течение 1 месяца не назначен опекун или попечитель, исполнение обязанностей опекуна или попечителя временно возлагается на орган опеки и попечительства.

Назначение опекуна или попечителя может быть оспорено в суде заинтересованными лицами.

2. Опекунами и попечителями могут назначаться только совершеннолетние дееспособные граждане. 
Не могут быть назначены опекунами и попечителями граждане, лишенные родительских прав, а также граждане, имеющие на момент установления опеки или попечительства судимость за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан.
3. Опекун или попечитель может быть назначен только с его согласия. При этом должны учитываться его нравственные и иные личные качества, способность к выполнению обязанностей опекуна или попечителя, отношения, существующие между ним и лицом, нуждающимся в опеке или попечительстве, а если это возможно - и желание подопечного.

4. Недееспособным или не полностью дееспособным гражданам, помещенным под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, опекуны или попечители не назначаются. Исполнение обязанностей опекунов или попечителей возлагается на указанные организации.

	2. При перемене места жительства подопечного орган опеки и попечительства, установивший опеку или попечительство, обязан направить дело подопечного в орган опеки и попечительства по его новому месту жительства в течение 3-х дней со дня получения от опекуна или попечителя извещения о перемене места жительства подопечного
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	3. Полномочия органа опеки и попечительства по новому месту жительства подопечного возлагаются на данный орган опеки и попечительства со дня получения личного дела подопечного
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	Порядок определения лиц, имеющих право быть опекунами или попечителями (Ст. 10)

Требования, предъявляемые к личности опекуна или попечителя, устанавливаются Гражданским кодексом РФ (Ст. 35 ГК РФ см. выше)


· В целях получения сведений о личности предполагаемого опекуна или попечителя орган опеки и попечительства вправе требовать от гражданина, подавшего заявление о назначении его опекуном или попечителем, предоставления сведений о себе, а также запрашивать информацию о нем в органах внутренних дел, органах записи актов гражданского состояния, медицинских и иных организациях. Орган опеки и попечительства вправе требовать предоставления только той информации о гражданине, которая позволит установить его способность исполнять обязанности опекуна или попечителя. 
· Перечень документов, предоставляемых гражданином, подавшим заявление о назначении его опекуном или попечителем, сроки предоставления таких документов определяются Правительством Российской Федерации.(постановление правительства РФ от 17.11.2010 № 927)
Документы и информация, находящиеся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, запрашиваются органами опеки и попечительства в указанных органах и организациях, если такие документы и информация не были представлены самостоятельно гражданином, подавшим заявление о назначении его опекуном или попечителем.

· Документы или копии документов и иная необходимая для установления опеки или попечительства информация предоставляются по требованию органов опеки и попечительства безвозмездно.
· Сведения о личности предполагаемого опекуна или попечителя, полученные органом опеки и попечительства, относятся в соответствии с законодательством РФ в области персональных данных к персональным данным граждан (физических лиц).
· Бабушки и дедушки, родители, супруги, совершеннолетние дети, совершеннолетние внуки, братья и сестры совершеннолетнего подопечного, а также бабушки и дедушки, совершеннолетние братья и сестры несовершеннолетнего подопечного имеют преимущественное право быть его опекунами или попечителями перед всеми другими лицами.

· У каждого гражданина, нуждающегося в установлении над ним опеки или попечительства, может быть один опекун или попечитель, за исключением случаев, установленных настоящим Федеральным законом. 
Одно и то же лицо, как правило, может быть опекуном или попечителем только одного гражданина. Передача несовершеннолетних братьев и сестер под опеку или попечительство разным лицам не допускается, за исключением случаев, если такая передача отвечает интересам этих детей.

· Орган опеки и попечительства исходя из интересов лица, нуждающегося в установлении над ним опеки или попечительства, может назначить ему нескольких опекунов или попечителей, в том числе при устройстве в семью на воспитание детей, оставшихся без попечения родителей.

· При назначении нескольких опекунов или попечителей представительство и защита прав и законных интересов подопечного осуществляются одновременно всеми опекунами или попечителями. В случае если ведение дел подопечного поручается опекунами или попечителями одному из них, это лицо должно иметь доверенности от остальных опекунов или попечителей.

· При назначении нескольких опекунов или попечителей обязанности по обеспечению подопечного уходом и содействию в своевременном получении им медицинской помощи, а в отношении несовершеннолетнего подопечного также обязанности по его обучению и воспитанию распределяются между опекунами или попечителями в соответствии с актом органа опеки и попечительства об их назначении либо договором об осуществлении опеки или попечительства. В случае, если указанные обязанности не распределены, опекуны или попечители несут солидарную ответственность за их неисполнение или ненадлежащее исполнение.

· Орган опеки и попечительства при необходимости исходя из интересов подопечных может назначить одно и то же лицо опекуном или попечителем нескольких подопечных. В акте о назначении лица опекуном или попечителем второго и следующих подопечных орган опеки и попечительства обязан указать причины, по которым опекуном или попечителем не может быть назначено другое лицо. В случае возникновения противоречий между интересами подопечных одного и того же опекуна или попечителя при осуществлении ими законного представительства орган опеки и попечительства обязан назначить каждому из подопечных временного представителя для разрешения возникших противоречий.
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	Назначение опекунов и попечителей (Ст. 11)

Опека и попечительство устанавливаются в случаях, предусмотренных Гражданским кодексом Российской Федерации  (ст. 31 ГК РФ см. выше)



·  Опекун или попечитель назначается с их согласия или по их заявлению в письменной форме органом опеки и попечительства по месту жительства лица, нуждающегося в установлении над ним опеки или попечительства, в течение месяца с момента, когда указанному органу стало известно о необходимости установления опеки или попечительства над таким лицом. При наличии заслуживающих внимания обстоятельств опекун или попечитель может быть назначен органом опеки и попечительства по месту жительства опекуна или попечителя.

·  В случае, если лицу, нуждающемуся в установлении над ним опеки или попечительства, не назначен опекун или попечитель в течение месяца, исполнение обязанностей опекуна или попечителя временно возлагается на орган опеки и попечительства по месту выявления лица, нуждающегося в установлении над ним опеки или попечительства. 
· Временное пребывание подопечного в образовательной организации, медицинской организации, организации, оказывающей социальные услуги, или иной организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в целях получения медицинских, социальных, образовательных или иных услуг либо в целях обеспечения временного проживания подопечного в течение периода, когда опекун или попечитель по уважительным причинам не может исполнять свои обязанности в отношении подопечного, не прекращает права и обязанности опекуна или попечителя в отношении подопечного.

·  Опекуны или попечители не назначаются недееспособным или не полностью дееспособным лицам, помещенным под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Исполнение обязанностей опекунов или попечителей возлагается на указанные организации.

· Основанием возникновения отношений между опекуном или попечителем и подопечным является акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя. В акте органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя может быть указан срок действия полномочий опекуна или попечителя, определяемый периодом или указанием на наступление определенного события. Акт органа опеки и попечительства о назначении или об отказе в назначении опекуна или попечителя может быть оспорен заинтересованными лицами в судебном порядке.

·  Вред, причиненный личности подопечного или его имуществу вследствие неисполнения или несвоевременного исполнения органом опеки и попечительства обязанности по назначению опекуна или попечителя, подлежит возмещению на условиях и в порядке, которые предусмотрены гражданским законодательством. Вред, причиненный несовершеннолетним или недееспособным гражданином в течение периода, когда в соответствии с частью 3 настоящей статьи орган опеки и попечительства временно исполнял обязанности опекуна или попечителя, подлежит возмещению на условиях и в порядке, которые предусмотрены гражданским законодательством.
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	Предварительные опека и попечительство (ст.12)
В случаях, если в интересах недееспособного или не полностью дееспособного гражданина ему необходимо немедленно назначить опекуна или попечителя, орган опеки и попечительства вправе принять акт о временном назначении опекуна или попечителя (акт о предварительных опеке или попечительстве


· Опекуном или попечителем может быть временно назначен только совершеннолетний дееспособный гражданин. Принятие акта о предварительных опеке или попечительстве допускается при условии предоставления указанным лицом документа, удостоверяющего личность, а также обследования органом опеки и попечительства условий его жизни. Проведение предварительной проверки сведений о личности опекуна или попечителя в соответствии с частями 1 и 2 статьи 10 48- ФЗ не требуется.

· В целях своевременного установления предварительных опеки или попечительства орган опеки и попечительства обращается с предложениями об установлении предварительных опеки или попечительства к гражданам, которые выразили желание быть опекунами или попечителями и учет которых ведется в соответствии с пунктом 10 части 1 статьи 8 48- ФЗ.
· Временно назначенные опекун или попечитель обладают всеми правами и обязанностями опекуна или попечителя, за исключением права распоряжаться имуществом подопечного от его имени (давать согласие на совершение подопечным сделок по распоряжению своим имуществом).

· Предварительные опека или попечительство прекращаются, если до истечения 6 месяцев со дня принятия акта о временном назначении опекуна или попечителя временно назначенные опекун или попечитель не будет назначен опекуном или попечителем в общем порядке. При наличии исключительных обстоятельств указанный срок может быть увеличен до 8 месяцев. В случае, если орган опеки и попечительства назначил в установленный срок в общем порядке опекуном или попечителем лицо, исполнявшее обязанности в силу предварительных опеки или попечительства, права и обязанности опекуна или попечителя считаются возникшими с момента принятия акта о временном назначении опекуна или попечителя.

	Установление опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства (Ст. 14)
	Безвозмездное и возмездное исполнение обязанностей по опеке и попечительству (Ст.16)



	Установление опеки или попечительства допускается по договору об осуществлении опеки или попечительства (в том числе по договору о приемной семье либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, по договору о патронатной семье (патронате, патронатном воспитании). 
Договор об осуществлении опеки или попечительства заключается с опекуном или попечителем в соответствии со статьей 16 48-ФЗ
	Обязанности по опеке и попечительству исполняются безвозмездно, за исключением случаев, установленных настоящей статьей, а также Семейным кодексом Российской Федерации.



	Опека или попечительство по договору об осуществлении опеки или попечительства устанавливается на основании акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, исполняющих свои обязанности возмездно. 
При необоснованном уклонении органа опеки и попечительства от заключения договора об осуществлении опеки или попечительства опекун или попечитель вправе предъявить органу опеки и попечительства требования, предусмотренные частью 4 статьи 445 Гражданского кодекса Российской Федерации.
	Орган опеки и попечительства, исходя из интересов подопечного, вправе заключить с опекуном или попечителем договор об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях. 
Вознаграждение опекуну или попечителю может выплачиваться за счет доходов от имущества подопечного, средств третьих лиц, а также средств бюджета субъекта РФ. Предельный размер вознаграждения по договору об осуществлении опеки или попечительства за счет доходов от имущества подопечного устанавливается Правительством РФ. Случаи и порядок выплаты вознаграждения опекунам или попечителям за счет средств бюджетов субъектов РФ устанавливаются законами субъектов РФ.

	При установлении опеки или попечительства по договору об осуществлении опеки или попечительства права и обязанности опекуна или попечителя относительно представительства и защиты прав и законных интересов подопечного возникают с момента принятия органом опеки и попечительства акта о назначении опекуна или попечителя, исполняющих свои обязанности возмездно. Право опекуна или попечителя на вознаграждение возникает с момента заключения договора об осуществлении опеки или попечительства.
	 По просьбе опекуна или попечителя, добросовестно исполняющих свои обязанности, орган опеки и попечительства вместо выплаты вознаграждения, вправе разрешить им безвозмездно пользоваться имуществом подопечного в своих интересах. 
В договоре об осуществлении опеки или попечительства должны быть указаны состав имущества подопечного, в отношении которого разрешено безвозмездное пользование, и срок пользования имуществом подопечного. Орган опеки и попечительства вправе досрочно прекратить пользование имуществом подопечного при неисполнении или ненадлежащем исполнении опекуном или попечителем своих обязанностей, а также при существенном нарушении опекуном или попечителем имущественных прав и интересов подопечного.

	Порядок и сроки заключения договора, определяются Правительством Российской Федерации
 (постановление правительства РФ от 17.11.2010 № 927)
	Безвозмездное пользование опекуном или попечителем жилым помещением, принадлежащим подопечному, допускается, при удаленности места жительства опекуна или попечителя от места жительства подопечного, а также при наличии других исключительных обстоятельств.
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	Права и обязанности опекунов и попечителей (Ст. 15)

Права и обязанности опекунов и попечителей определяются 

гражданским законодательством









	Имущественные права подопечных (Ст. 17)


	Охрана имущества подопечного    (Ст.18)


	Подопечные не имеют права собственности на имущество опекунов или попечителей, а опекуны или попечители не имеют права собственности на имущество подопечных, в том числе на суммы алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на содержание подопечных социальных выплат
	Опекун или попечитель, за исключением попечителей граждан, ограниченных судом в дееспособности, обязан принять имущество подопечного по описи от лиц, осуществлявших его хранение, в трехдневный срок с момента возникновения своих прав и обязанностей.

	Имущество может принадлежать опекунам или попечителям и подопечным на праве общей собственности по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством
*Статья 244. ГК РФ

Понятие и основания возникновения общей собственности

1. Имущество, находящееся в собственности двух или нескольких лиц, принадлежит им на праве общей собственности.

2. Имущество может находиться в общей собственности с определением доли каждого из собственников в праве собственности (долевая собственность) или без определения таких долей (совместная собственность).

3. Общая собственность на имущество является долевой, за исключением случаев, когда законом предусмотрено образование совместной собственности на это имущество.

4. Общая собственность возникает при поступлении в собственность двух или нескольких лиц имущества, которое не может быть разделено без изменения его назначения (неделимые вещи) либо не подлежит разделу в силу закона.

Общая собственность на делимое имущество возникает в случаях, предусмотренных законом или договором.

5. По соглашению участников совместной собственности, а при недостижении согласия по решению суда на общее имущество может быть установлена долевая собственность этих лиц.
	Опись имущества подопечного составляется органом опеки и попечительства в присутствии опекуна или попечителя, представителей товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, осуществляющего управление многоквартирным домом, управляющей организации либо органов внутренних дел, а также несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста четырнадцати лет, по его желанию. При составлении описи имущества подопечного могут присутствовать иные заинтересованные лица. Опись имущества подопечного составляется в двух экземплярах и подписывается всеми лицами, участвующими в ее составлении. Один экземпляр описи передается опекуну или попечителю, другой экземпляр описи подлежит хранению в деле подопечного, которое ведет орган опеки и попечительства.

	Подопечные вправе пользоваться имуществом своих опекунов или попечителей с их согласия
	Имущество подопечного, в отношении которого в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса РФ заключен договор доверительного управления имуществом, опекуну или попечителю не передается. (см. выше)

	Опекуны или попечители не вправе пользоваться имуществом подопечных в своих интересах, за исключением случаев, предусмотренных статьей 16 48-ФЗ
(см. выше)
	При необходимости, если этого требуют интересы подопечного, опекун или попечитель незамедлительно обязан предъявить в суд иск об истребовании имущества подопечного из чужого незаконного владения или принять иные меры по защите имущественных прав подопечного.
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	Опекун и попечитель обязаны заботиться о переданном им имуществе подопечных как о своем собственном, не допускать уменьшения стоимости имущества подопечного и способствовать извлечению из него доходов. Исполнение опекуном и попечителем указанных обязанностей осуществляется за счет имущества подопечного.


Распоряжение имуществом подопечных (Ст.19)
1. Общие правила распоряжения имуществом подопечных устанавливаются Гражданским кодексом Российской Федерации. (ст. 37 ГК РФ) см. выше

2. Органы опеки и попечительства дают опекунам и попечителям разрешения и обязательные для исполнения указания в письменной форме в отношении распоряжения имуществом подопечных.

3. Опекун вправе вносить денежные средства подопечного, а попечитель вправе давать согласие на внесение денежных средств подопечного на счет или счета, открытые в банке или банках, при условии, что указанные денежные средства, включая капитализированные (причисленные) проценты на их сумму, застрахованы в системе обязательного страхования вкладов в банках Российской Федерации и суммарный размер денежных средств, находящихся на счете или счетах в одном банке, не превышает предусмотренный Федеральным законом от 23 декабря 2003 года № 177-ФЗ "О страховании вкладов в банках Российской Федерации" размер возмещения по вкладам. Расходование денежных средств подопечного, внесенных в банки, осуществляется с соблюдением положений гражданского законодательства о дееспособности граждан и положений пункта 1 статьи 37 Гражданского кодекса РФ.

3.1. В случае, если суммарный размер денежных средств, находящихся на счете или счетах в одном банке, превышает предусмотренный Федеральным законом от 23 декабря 2003 года № 177-ФЗ "О страховании вкладов в банках Российской Федерации" размер возмещения по вкладам, банк не позднее следующего рабочего дня уведомляет опекуна или попечителя, а также орган опеки и попечительства о сумме такого превышения и о последствиях такого превышения.
3.2. Установленные частями 3 и 3.1 настоящей статьи требования распространяются также на денежные средства, находящиеся на номинальном счете, который открыт опекуну или попечителю, но бенефициаром по которому является подопечный, при этом такой номинальный счет открывается опекуну или попечителю на каждого подопечного.

4. Опекун не вправе заключать кредитный договор и договор займа от имени подопечного, выступающего заемщиком, а попечитель не вправе давать согласие на заключение таких договоров, за исключением случаев, если получение займа требуется в целях содержания подопечного или обеспечения его жилым помещением. Кредитный договор, договор займа от имени подопечного в указанных случаях заключаются с предварительного разрешения органа опеки и попечительства. При подаче заявления о выдаче разрешения опекун или попечитель обязан указать, за счет какого имущества будет исполнено заемное обязательство.

5. Имущество подопечного не подлежит передаче в заем, за исключением случая, если возврат займа обеспечен ипотекой (залогом недвижимости).

6. Опекун не вправе заключать договор о передаче имущества подопечного в пользование, а попечитель не вправе давать согласие на заключение такого договора, если срок пользования имуществом превышает 5 лет. В исключительных случаях заключение договора о передаче имущества подопечного в пользование на срок более чем 5 лет допускается с предварительного разрешения органа опеки и попечительства при наличии обстоятельств, свидетельствующих об особой выгоде такого договора, если федеральным законом не установлен иной предельный срок.

Особенности распоряжения недвижимым имуществом, принадлежащим подопечному (Ст. 20)
1. Недвижимое имущество, принадлежащее подопечному, не подлежит отчуждению, за исключением:

· принудительного обращения взыскания по основаниям и в порядке, которые установлены федеральным законом, в том числе при обращении взыскания на предмет залога;

· отчуждения по договору ренты, если такой договор совершается к выгоде подопечного;

· отчуждения по договору мены, если такой договор совершается к выгоде подопечного;

· отчуждения жилого помещения, принадлежащего подопечному, при перемене места жительства подопечного;

· отчуждения недвижимого имущества в исключительных случаях (необходимость оплаты дорогостоящего лечения и другое), если этого требуют интересы подопечного.

2. Для заключения в соответствии с частью 1 настоящей статьи сделок, направленных на отчуждение недвижимого имущества, принадлежащего подопечному, требуется предварительное разрешение органа опеки и попечительства, выданное в соответствии со статьей 21 48-ФЗ.

3. При обнаружении факта отчуждения жилого помещения подопечного без предварительного разрешения органа опеки и попечительства применяются правила части 4 статьи 21 48-ФЗ.

Предварительное разрешение органа опеки и попечительства, затрагивающее осуществление имущественных прав подопечного (Ст. 21)
1. Опекун без предварительного разрешения органа опеки и попечительства не вправе совершать, а попечитель не вправе давать согласие на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, по отчуждению имущества подопечного (в том числе по обмену или дарению), совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного. Предварительное разрешение органа опеки и попечительства требуется также во всех иных случаях, если действия опекуна или попечителя могут повлечь за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе при:

· отказе от иска, поданного в интересах подопечного;

· заключении в судебном разбирательстве мирового соглашения от имени подопечного;

· заключении мирового соглашения с должником по исполнительному производству, в котором подопечный является взыскателем.

2. Предварительное разрешение органа опеки и попечительства требуется в случаях выдачи доверенности от имени подопечного.

3. Предварительное разрешение органа опеки и попечительства, предусмотренное частями 1 и 2 настоящей статьи, или отказ в выдаче такого разрешения должны быть предоставлены опекуну или попечителю в письменной форме не позднее чем через 15 дней с даты подачи заявления о предоставлении такого разрешения. Отказ органа опеки и попечительства в выдаче такого разрешения должен быть мотивирован. Предварительное разрешение, выданное органом опеки и попечительства, или отказ в выдаче такого разрешения могут быть оспорены в судебном порядке опекуном или попечителем, иными заинтересованными лицами, а также прокурором.

4. При обнаружении факта заключения договора от имени подопечного без предварительного разрешения органа опеки и попечительства последний обязан незамедлительно обратиться от имени подопечного в суд с требованием о расторжении такого договора в соответствии с гражданским законодательством, за исключением случая, если такой договор заключен к выгоде подопечного. При расторжении такого договора имущество, принадлежавшее подопечному, подлежит возврату, а убытки, причиненные сторонам договора, подлежат возмещению опекуном или попечителем в размере и в порядке, которые установлены гражданским законодательством.

5. Правила, установленные частью 3 настоящей статьи, применяются также к выдаче органом опеки и попечительства согласия на отчуждение жилого помещения в случаях, предусмотренных пунктом 4 статьи 292 Гражданского кодекса РФ.

*Статья 292. ГК РФ

Права членов семьи собственников жилого помещения

4. Отчуждение жилого помещения, в котором проживают находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого помещения либо оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника (о чем известно органу опеки и попечительства), если при этом затрагиваются права или охраняемые законом интересы указанных лиц, допускается с согласия органа опеки и попечительства.

Охрана имущественных прав и интересов совершеннолетнего гражданина, ограниченного судом в дееспособности (Ст. 22)
1. К охране имущественных прав и интересов совершеннолетнего гражданина, ограниченного судом в дееспособности, применяются правила статьи 37 Гражданского кодекса РФ (см. выше)
2. Совершеннолетний гражданин, ограниченный судом в дееспособности, самостоятельно принимает меры по охране своих имущественных интересов.

3. Попечитель совершеннолетнего гражданина, ограниченного судом в дееспособности, вправе требовать признания недействительными сделок, совершенных его подопечным без согласия попечителя, в соответствии со статьей 176 Гражданского кодекса РФ.
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	Доверительное управление имуществом подопечного (Ст.23)
К доверительному управлению имуществом подопечного наряду с правилами, установленными Гражданским кодексом РФ, применяются положения статей 19 и 20 48-ФЗ.




Надзор за деятельностью опекунов и попечителей (Ст.24)
· Надзор за деятельностью опекунов и попечителей осуществляется органами опеки и попечительства по месту жительства подопечных либо, если опекуны или попечители назначены по их месту жительства, органами опеки и попечительства по месту жительства опекунов или попечителей.

· Орган опеки и попечительства обязан осуществлять в порядке и в сроки, которые определяются Правительством РФ, проверку условий жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей, определяемых в соответствии с частью 4 статьи 15 48-ФЗ (См. выше).

· Подопечные вправе обжаловать в орган опеки и попечительства действия или бездействие опекунов или попечителей.

· Лица, которым стало известно об угрозе жизни или здоровью лица, находящегося под опекой или попечительством, о нарушении его прав и законных интересов, обязаны сообщить об этом в орган опеки и попечительства по месту фактического нахождения подопечного или прокурору. При получении указанных сведений орган опеки и попечительства обязан принять необходимые меры по защите прав и законных интересов подопечного и в письменной форме уведомить об этом заявителя.

Отчет опекуна или попечителя (Ст.25)
1. Опекун или попечитель ежегодно не позднее 1 февраля текущего года, если иной срок не установлен договором об осуществлении опеки или попечительства, представляет в орган опеки и попечительства отчет в письменной форме за предыдущий год о хранении, об использовании имущества подопечного и об управлении имуществом подопечного.

2. Отчет опекуна или попечителя должен содержать сведения о состоянии имущества и месте его хранения, приобретении имущества взамен отчужденного, доходах, полученных от управления имуществом подопечного, и расходах, произведенных за счет имущества подопечного, включая сведения о расходовании сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, открываемый опекуном или попечителем в соответствии с пунктом 1 статьи 37 Гражданского кодекса РФ.
 К отчету опекуна или попечителя прилагаются документы (копии товарных чеков, квитанции об уплате налогов, страховых сумм и другие платежные документы), подтверждающие указанные сведения, за исключением сведений о произведенных за счет средств подопечного расходах на питание, предметы первой необходимости и прочие мелкие бытовые нужды. 
Опекун, который является родителем недееспособного гражданина, являющегося инвалидом с детства, совместно проживающим с таким гражданином и воспитывавшим его с рождения и до достижения им возраста 18 лет, или усыновителем такого гражданина, совместно проживающим с ним и воспитывавшим его с момента усыновления и до достижения им возраста 18 лет, вправе не включать в отчет сведения о расходовании этим опекуном сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, открытый опекуном. Орган опеки и попечительства при обнаружении ненадлежащего исполнения этим опекуном обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного вправе потребовать от этого опекуна предоставления отчета о хранении, об использовании имущества подопечного и об управлении имуществом подопечного за предыдущие периоды, содержащего сведения о расходовании этим опекуном сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, открытый опекуном.
3. Отчет опекуна или попечителя утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

4. По утверждении отчета опекуна или попечителя орган опеки и попечительства исключает из описи имущества подопечного пришедшие в негодность вещи и вносит соответствующие изменения в опись имущества подопечного.

5. Отчет опекуна или попечителя хранится в личном деле подопечного. Правила ведения личных дел подопечных, форма отчета опекуна или попечителя устанавливаются Правительством Российской Федерации.

Ответственность опекунов и попечителей (Ст. 26)
· Опекуны несут ответственность по сделкам, совершенным от имени подопечных, в порядке, установленном гражданским законодательством.

· Опекуны и попечители отвечают за вред, причиненный по их вине личности или имуществу подопечного, в соответствии с предусмотренными гражданским законодательством правилами об ответственности за причинение вреда.

· При обнаружении ненадлежащего исполнения опекуном или попечителем обязанностей по охране имущества подопечного и управлению имуществом подопечного (порча, ненадлежащее хранение имущества, расходование имущества не по назначению, совершение действий, повлекших за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, и другое) орган опеки и попечительства обязан составить об этом акт и предъявить требование к опекуну или попечителю о возмещении убытков, причиненных подопечному.

· Опекуны и попечители несут уголовную ответственность, административную ответственность за свои действия или бездействие в порядке, установленном соответственно законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации.

Ответственность органов опеки и попечительства (Ст. 28)
Вред, причиненный подопечному в результате незаконных действий или бездействия органов опеки и попечительства либо должностных лиц этих органов, в том числе в результате издания не соответствующего законодательству акта органа опеки и попечительства, подлежит возмещению в порядке, предусмотренном гражданским законодательством.
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Основания прекращения опеки и попечительства (Ст. 29)
1. Опека или попечительство прекращается:

· в случае смерти опекуна или попечителя либо подопечного;

· по истечении срока действия акта о назначении опекуна или попечителя;

· при освобождении либо отстранении опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей;

· в случаях, предусмотренных статьей 40 Гражданского кодекса РФ.

2.  Опекун, попечитель могут быть освобождены от исполнения своих обязанностей по их просьбе.

3. Орган опеки и попечительства может освободить опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей, в том числе временно, в случае возникновения противоречий между интересами подопечного и интересами опекуна или попечителя.

4. Орган опеки и попечительства вправе отстранить опекуна или попечителя от исполнения возложенных на них обязанностей. Отстранение опекуна или попечителя от исполнения возложенных на них обязанностей допускается в случае:

· ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей;

· нарушения прав и законных интересов подопечного, в том числе при осуществлении опеки или попечительства в корыстных целях либо при оставлении подопечного без надзора и необходимой помощи;

· выявления органом опеки и попечительства фактов существенного нарушения опекуном или попечителем установленных федеральным законом или договором правил охраны имущества подопечного и (или) распоряжения его имуществом.

5. В случаях, предусмотренных частями 3 - 4 настоящей статьи, права и обязанности опекуна или попечителя прекращаются с момента принятия органом опеки и попечительства акта об освобождении опекуна или попечителя от исполнения возложенных на них обязанностей либо об их отстранении от исполнения возложенных на них обязанностей.

6. Акт органа опеки и попечительства об освобождении опекуна или попечителя от исполнения возложенных на них обязанностей либо об их отстранении от исполнения возложенных на них обязанностей может быть оспорен лицом, в отношении которого он принят, в судебном порядке.

Последствия прекращения опеки и попечительства (Ст. 30)
1. Лицо, выполнявшее обязанности опекуна или попечителя, не позднее 3-х дней с момента, когда ему стало известно о прекращении опеки или попечительства, обязано представить в орган опеки и попечительства отчет в соответствии с правилами, установленными статьей 25 48-ФЗ.

2. Орган опеки и попечительства при обнаружении в действиях опекуна или попечителя оснований для привлечения их к административной, уголовной или иной ответственности обязан принять соответствующие меры не позднее чем через 7 дней с момента получения отчета или не позднее чем через 14 дней с момента обнаружения оснований для привлечения опекуна или попечителя к ответственности.

3. В связи с прекращением опеки или попечительства договор об осуществлении опеки или попечительства, заключенный в соответствии со статьей 16 настоящего Федерального закона, прекращается.

Формы государственной поддержки опеки и попечительства (Ст. 31)
1. Подопечные, а также опекуны или попечители имеют право на установленные для них законодательством РФ и законодательством субъектов РФ виды государственной поддержки.

2. Суммы пособий и иных выплат, предназначенных для проживания, питания и обеспечения других нужд подопечного, принадлежат самому подопечному и расходуются в соответствии с положениями, установленными Гражданским кодексом РФ и 48-ФЗ.

3. Суммы пособий и иных выплат, предназначенных для обеспечения нужд опекуна или попечителя, принадлежат опекуну или попечителю и расходуются ими по своему усмотрению.
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СВЕДЕНИЯ

об уполномоченных органах опеки и попечительства

муниципальных районов и городских округов Пензенской области
(33 уполномоченных органов, из них 26-УСЗН, 7-в администрациях,1-КЦСОН)
	Место проживания опекаемого
	Наименование уполномоченных органов муниципальных районов и городских округов Пензенской области
	Адрес месторасположения уполномоченных органов муниципальных районов и городских округов Пензенской области
	ФИО 

специалиста, должность,

телефоны

	г. Заречный
	Департамент социального развития города Заречного Пензенской области
	442960, Пензенская область,

г. Заречный, ул. Комсомольская, 2а

т. (8-841) 60-80-28 ,dszn@rambler.ru
	Юнкин

Сергей Олегович

23-20-23, доб.2326

Сот. 89273741069

	г. Кузнецк
	Отдел социальной защиты населения администрации города Кузнецка 
	442530, Пензенская область,

г. Кузнецк, ул. Ленина, 201

т. (8-841-57) 2-28-16, 2-72-64

 soc-kuzneck@yandex.ru
	Плясунова 

Елена Александровна

р.т.(8-841-57) 2-72-64

 8-927-370-90-27

soc-kuzneck@yandex.ru

	Башмаковский район
	Управление социальной защиты населения администрации Башмаковского района Пензенской области
	442060, Пензенская область,

р.п. Башмаково, ул. 8 Марта, 5

т. (8-841-43) 4-11-73 soc_bashm@mail.ru
	Пустовалова Татьяна Евгеньевна

р.т. (8-841-43) 4-11-73

сот. 8-967-447-85-84

soc_bashm@mail.ru

	Бековский район
	 Администрации Бековского района Пензенской области
	442940, Пензенская область,

р.п. Беково, ул. Первомайская, 3А

т. (8- 841-41) 2-15-40 bekov_adm@sura.ru
	Лавнова Юлия Николаевна

р.т. (8-841-41) 2-22-43

сот. 8-961-351-22-30

bekov_adm@sura.ru

	Белинский район
	Администрация  Белинского района Пензенской области 
	442250, Пензенская область,

г. Белинский. пл. Комсомольская, д. 19. 

opeka-bel@yandex.ru
	Кострикина Наталья Леонидовна

 (8-841-53)-2-06-69,

8-987-515-27-85

 Андрюшин Андрей Геннадьевич,

8-964-868-49-91

(8-841-53)-2-12-40, куратор 

	Бессоновский район
	Управление социальной защиты населения администрации Бессоновского района 
	442780, Пензенская область,

с. Бессоновка, ул. Комсомольская, 1-б/6

т. (8-841-40) 2-54-33, 2-52-05приемная soc_bess@mail.ru 
	Соколов Сергей Анатольевич

р.т. (8-841-40) 2-54-33

 сот. 8-927-096-07-05

soc_bess@mail.ru,

sokolov_sa979@mail.ru

	Вадинский район
	Администрация Вадинского района 


	442170, Пензенская обл., с. Вадинск, пл. Ленина, 16 

(8-841-42) 2-11-69, 2-15-90

opekavadinsk@mail.ru
	Баурина Мария Васильевна

(8-841-42) 2-11-28

сот. 8-953-022-66-02, 89048513762

opekavadinsk@mail.ru

	Городищенский район
	Управление социальной защиты населения администрации Городищенского района Пензенской области
	442310, Пензенская область,

г. Городище, ул. Комсомольская, 42

т. (8-841-58) 3-13-72, 3-10-72, soc_gorodishe@mail.ru
	Семина Ольга Александровна

р.т. (8-841-58) 3-10-72

8-927-368-22-55

soc_gorodishe@mail.ru

	Земетчинский район
	Управление социальной защиты населения администрации Земетчинского района Пензенской области
	442000 Пензенская область,

р.п. Земетчино пл. Победы, 4
	Безыкорнова Ольга Ивановна, главный эксперт, 8-964-873-7989

	Иссинский район
	Управление социальной защиты населения администрации Иссинского района 
	442710, Пензенская область,

р.п. Исса, ул. Ленинская, 21

т.  8-(841-44), 2-14-31, 2-14-46
 issasoc@yandex.ru
	Харькова Ирина Викторовна

 (8-841-44)-2-14-31

 8-927-376-55-71



	Каменский район
	Управление социальной защиты населения Администрации Каменского района
	442200, Пензенская область,

г. Каменка, ул. Суворова, 15

т. (8-841-56) 4-29-91,  Факс – 4-29-91

soc_kamenka@mail.ru
	Азарова Ольга Сергеевна

8 (841-56) 4-29-95

8-953-025-95-89

	Камешкирский район
	Управление социальной защиты населения администрации Камешкирского района 
	442530, Пензенская область,

с. Русский Камешкир, ул. Радищева, 9

т. (8-841-45) 2-14-85,  2-17-30

soc.kamesh@yandex.ru 
	Дронина Ирина Михайловна

р.т.(8-841-45)-2-13-37

сот. 8-937-401-27-59

soc.kamesh@yandex.ru

	Колышлейский район
	Управление социальной защиты населения Администрации Колышлейского района
	442830, Пензенская область,

р.п. Колышлей, ул. Терешкина, 18

т. (8-841-46) 2-14-85,  2-22-93

kol_uszn@sura.ru

	Малышева Марина Юрьевна, ведущий эксперт

р.т. (8-841-46)-2-22-93

сот. 8-908-534-16-47

kol_uszn@sura.ru

	Кузнецкий район
	Управление социальной защиты населения Администрации Кузнецкого района 
	442530, Пензенская область,

г. Кузнецк, ул. Комсомольская, 51

т. (8-841-57) 3-07-86

soc_kuzrn@yandex.ru
	Ханикова Гузяль Рамисовна

(8-841-57) 3-07-86,

сот. 8-937-424-62-08

ilfat-han@mail.ru

	Лопатинский район
	Управление социальной защиты населения администрации Лопатинского района Пензенской области
	442550, Пензенская область,

с. Лопатино, ул. Пионерская, 10

т. (8-841-48)  2-71-41

  
	Бикбаева Елизавета Александровна

8-965-631-00-99

р.т. (8-841-48) 2-11-85, 

 lopupsz@sura.ru

	Лунинский район
	Управление социальной защиты населения администрации Лунинского района


	442730, Пензенская область,

р.п. Лунино, ул. Юбилейная 39, 

т. (8-841-61) 3-14-85

soc_lunino@mail.ru
	 Смолькина Нина Николаевна

Ведущий специалист-эксперт

8-(841-61) 3-15-21



	Малосердобинский район
	Управление социальной защиты населения администрации Малосердобинского района
	442800, Пензенская обл., с. Малая Сердоба,

ул. Ленинская, 49, 

т. (8-841-62) 2-18-72, maloserd_adm@sura.ru
	Василькина Наталья Петровна

р.т. (8-841-62) 2-12-87

сот.  8-909-317-26-56

opeka-mserd@bk.ru



	Мокшанский район
	Управление  социальной защиты населения администрации Мокшанского района Пензенской области
	442370, Пензенская область, р.п. Мокшан, ул. Поцелуева,  д. 8

socmokshan@rambler.ru
	Иванова Людмила Николаевна-

заведующий сектором, сот.8 927 388 03 71;

Екимова Ирина Владимировна - ведущий специалист-эксперт,

 сот.8 927 361 75 97

р.т.8 (84150) 2-27-07

socmokshan@rambler.ru

	Наровчатский район
	Управление социальной защиты населения и охраны труда администрации Наровчатского района Пензенской области
	442630, Пензенская область,

с. Наровчат, ул. Советская, 16

т. (8-841-63) 2-14-85 soz_narov@mail.ru
	Разумова 

Вероника Александровна

р.т. (8-841-63)-2-14-85,

 soz_narov@mail.ru

	Неверкинский район
	КЦСОН Неверкинского района Пензенской области
	442520, Пензенская область, с. Неверкино, ул. Куйбышева, 16

(8-841-64) 2-17-59 
kzsonramblerru1@rambler.ru

 
	Музафярова Надежда Сергеевна

8(841-64) 2-17-59

сот. 8-960-324-60-43,

8-937-425-93-23,

kzsonramblerru1@rambler.ru 

	Нижнеломовский район
	Управление социальной защиты населения Администрации Нижнеломовского района 
	442150, Пензенская область,

г. Н. Ломов, пл. Советская, 6 

т. (8-841-54)4-41-85

soc_nlom@mail.ru
	Афонина Татьяна Владимировна

р.т.(8-841-54) 4-44-02

сот. 8-950-235-77-76

soc_nlom@mail.ru

	Никольский район
	Управление социальной защиты населения администрации Никольского района 
	442680, ул. Московская, 2, г. Никольск,

Пензенская обл., 

т. (8-841-65) 4-39-66, 4-25-71

 soc_nikolsk@mail.ru
	Шарова Елена Юрьевна

р.т. (8-841-65) 4-25-71

со т. 8-960-317-98-99

soc_nikolsk@mail.ru

	Пачелмский район
	Управление социальной защиты населения администрации Пачелмского района Пензенской области 
	442100, Пензенская область,

р.п. Пачелма, ул. Драгунова, 2

т. (8-841-52) 2-17-39, 2-25-52

soc_​pachelma@mail.ru 
	Сорокина Галина Федоровна

р.т.(8-841-52) 2-25-52

сот. 8-937-410-47-63

 

	Пензенский район
	Управление социальной защиты населения Администрации Пензенского района
	442400, Пензенская область,

с. Кондоль, ул. Осипова,46

т. (841-47)55-0-36

uszn_kondol@mail.ru
	Власова Анастасия Николаевна

р.т.(8-841-47) 2-15-51

8-927-373-48-54

soczkon@mail.ru

	Сердобский район
	Управление социальной защиты населения администрации Сердобского района 
	442895, Пензенская область,

г. Сердобск, ул. Ленина, 90

т. (8-841-67) 5-00-55,  

usznpost@mail.ru
	Петропавлова     Татьяна    Валерьевна

тел.8-962-474-71-01,

 раб.(8-841-67) 5-01-07



	Сосновоборский район
	Управление социальной защиты населения и охраны труда Сосновоборского района 
	442570, Пензенская область,

п.г.т. Сосновоборск, ул. Комсомольская, 52а

т. (8-841-68) 2-01-67, 2-14-85

soc-sosn@yandex.ru
	Ивкина Лидия Викторовна

(8-841-68) 2-14-85

сот.8- 908-530-46-24

soc-sosn@yandex.ru

	Спасский район
	Отдел социальной защиты населения администрации Спасского района Пензенской области
	442600, Пензенская область,

г. Спасск, ул. Советская, 24 

8(841-2-51) 3-24-43

otdel_spassk@mail.ru
	Живулина Ольга Ивановна

8(841-51) 3-24-43

8-937-408-83-55

otdel_spassk@mail.ru

	Тамалинский район
	Управление социальной защиты населения  Тамалинского района Пензенской области
	442900, Пензенская область,

р.п. Тамала, ул. Школьная, 2

т. (8-841-69) 2-10-85

soc_tamal@mail.ru

	Молодцова Татьяна Михайловна,  

р.т.(8-841-69) 2-10-85

8-963-105-57-15 

soc_tamal@mail.ru

	Шемышейский район
	Управление социальной защиты населения администрации Шемышейского района Пензенской области
	442430, Пензенская область,

р.п. Шемышейка, ул. Ленина, 32

т. (8-841-59) 2-14-85, 2-13-53

soc_shem@mail.ru

	Баракина Оксана Сергеевна

р.п. (8-841-59) 2-13-53, 

8-902-209-82-83

soc_shem@mail.ru

	г. Пенза
	Администрация Железнодорожного района г. Пензы


	440600, ул. Московская, 110, г. Пенза, 

т. (8-841-2) 55-11-00, 58-82-93, 52-42-35

(т/факс)

adm_gd@mail.ru
	Храмцов Андрей Михайлович, начальник отдела по взаимодействию с территориальным общественным самоуправлением

55-14-90; ф 52-42-35

сот.8-905-015-75-34

Горохов Антон Анатольевич

56-19-66
8-953-446-01-53

adm_gd@mail.ru

	
	Администрация Ленинского района г. Пензы


	440008, ул. Пушкина, 29-а, г. Пенза, 

т. (8-841-2) 54-39-94

len@sura.ru
	Ярмаркина Ольга Ивановна, 

начальник отдела по взаимодействию с территориальным общественным самоуправлением,

54-38-72 89061593868

Седов Валерий Игоревич, главный эксперт отдела по взаимодействию с территориальным общественным самоуправлением

р.т. 54-37-33

сот. 8-961-353-31-68 

	
	Администрация Октябрьского района г. Пензы


	440028, ул. Г. Титова, 13, г. Пенза 

т. (8-841-2) 49-60-14

oktpenza@mail.ru
	Сорокина Ольга Викторовна,

начальник отдела по взаимодействию с территориальным общественным самоуправлением

92-95-11; ф 92-92-80

Щербина Ольга Алексеевна

р.т. 92-92-80, 89624710010 

olu5hka@yandex.ru

	
	Администрация Первомайского района г. Пенза


	440052, ул. Богданова, 17, г. Пенза, 

т. (8-841-2) 34-34-66

apr-penza@mail.ru
	Купреева Яна Владимировна, начальник отдела по взаимодействию с территориальным общественным самоуправлением, 89023536914;

Маряскина Людмила Юрьевна,

главный специалист  отдела по взаимодействию с территориальным общественным самоуправлением, 89875052651;

Клочкова Инна Александровна, главный эксперт отдела по взаимодействию с территориальным общественным самоуправлением, 89273673048

34-36-08; ф 34-32-63

apr-penza@mail.ru


Сроки предоставления документов и отчетов по Правилам, утвержденным Постановлением Правительства
 Российской Федерации от 17.11.2010 № 927

1.Правила подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан

	Документы
	Сроки
	Документы
	Документы в порядке межведомственного информационного взаимодействия 
	Сроки

	Граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями
	Близкие родственники, выразившие желание стать опекунами, постоянно проживающие  на день подачи заявления совместно с опекаемым не менее 10 лет
	Орган опеки и попечительства

	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	· выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном
	· Межведомственный запрос направляется в течение 2 рабочих дней со дня подачи гражданином, выразившим желание стать опекуном, в орган опеки и попечительства заявления и необходимых документов. 

· Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства РФ в области персональных данных.

· Срок подготовки и направления ответа на запрос органа опеки и попечительства не может превышать 5 рабочих дней со дня его поступления

	· заявление о назначении опекуном, поданное в форме документа на бумажном носителе либо в форме электронного документа 
	
	· заявление о назначении опекуном, поданное в форме документа на бумажном носителе либо в форме электронного документа
	· справку об отсутствии у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемую органами внутренних дел
	· 

	· справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения)
	принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи

	· документы, подтверждающие родство с совершеннолетним подопечным


	· справку о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выдаваемую соответствующими уполномоченными органами


	· 

	· медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам медицинского освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения РФ
	принимаются органом опеки и попечительства в течение 3 месяцев со дня его выдачи.
	
	· справку, подтверждающую получение пенсии, выдаваемую территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, - в отношении гражданина, выразившего желание стать опекуном, являющегося пенсионером
	· 

	· копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)
	
	· копия свидетельства о браке (если близкий родственник, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке)
	· заключение органов опеки и попечительства об отсутствии фактов ненадлежащего обращения близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, с совершеннолетним подопечным в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека или попечительство устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия
	· 

	· письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном (в случае принятия решения опекуном о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна)
	
	
	
	

	· документ о прохождении гражданином, выразившим желание стать опекуном, подготовки в порядке, установленном настоящими Правилами (при наличии)
	
	
	
	

	· автобиография
	
	
	
	

	У совершеннолетнего подопечного может быть один или в исключительных случаях несколько опекунов. В случае назначения ему нескольких опекунов соответствующее заявление подается опекунами, в частности супругами, совместно.


Орган опеки и попечительства в течение 7 дней со дня представления документов производит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом РФ обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.
*Статья 35. Опекуны и попечители

3. Опекун или попечитель может быть назначен только с его согласия. При этом должны учитываться его нравственные и иные личные качества, способность к выполнению обязанностей опекуна или попечителя, отношения, существующие между ним и лицом, нуждающимся в опеке или попечительстве, а если это возможно - и желание подопечного.

Акт об обследовании условий жизни гражданина или близкого родственника, выразившего желание стать опекуном
	Предмет обследования условий жизни гражданина или близкого родственника, выразившего желание стать опекуном 
	Результат обследования

	Орган опеки и попечительства оценивает:

 -жилищно-бытовые условия, 

-личные качества и мотивы заявителя,

 -способность его к выполнению обязанностей опекуна, 

-а также отношения, сложившиеся между членами его семьи.
	Акт об обследовании условий жизни гражданина или близкого родственника:
-оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина или близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства,

- оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется гражданину или близкому родственнику, выразившему желание стать опекуном, в течение 3 дней со дня утверждения акта обследования, второй хранится в органе опеки и попечительства.


Решение о назначении опекуна (принимается в течение 15 дней со дня представления документов,  и акта об обследовании условий жизни)
 Орган опеки и попечительства гражданина принимает решение о назначении опекуна (о возможности заявителя быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном) либо решение об отказе в назначении опекуна (о невозможности заявителя быть опекуном) с указанием причин отказа.

На основании заявления об осуществлении опеки на возмездной основе орган опеки и попечительства принимает решение о назначении опекуна, исполняющего свои обязанности возмездно, и заключает договор об осуществлении опеки или попечительства в порядке, установленном Правилами заключения договора об осуществлении опеки или попечительства в отношении совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина.

Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна оформляется в форме акта, предусмотренного законодательством соответствующего субъекта РФ, а о возможности или невозможности заявителя быть опекуном - в форме заключения.

Акт о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключение о возможности или невозможности заявителя быть опекуном направляется (вручается) на бумажном носителе либо в форме электронного документа с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" органом опеки и попечительства заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

Вместе с актом об отказе в назначении опекуна или заключением о невозможности заявителя быть опекуном орган опеки и попечительства возвращает заявителю все представленные документы и разъясняет порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.

На основании заключения о возможности заявителя быть опекуном орган опеки и попечительства в течение 3 дней со дня подписания указанного заключения вносит сведения о заявителе в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами.

Заключение о возможности заявителя быть опекуном действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту жительства заявителя либо в другой орган опеки и попечительства по своему выбору.

При представлении гражданином, выразившим желание стать опекуном, новых сведений о себе орган опеки и попечительства вносит соответствующие изменения в заключение о возможности заявителя быть опекуном и журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами.

Гражданин, выразивший желание стать опекуном, снимается с учета:

а) по его заявлению;

б) при назначении его опекуном;

в) при получении органом опеки и попечительства сведений об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с Гражданским кодексом РФ назначению заявителя опекуном;

г) по истечении 2-летнего срока со дня постановки заявителя на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном.

Сведения об обращении в орган опеки и попечительства гражданина, выразившего желание стать опекуном, за подбором совершеннолетнего подопечного, о выдаче направлений на посещение совершеннолетнего подопечного, а также результаты таких обращений и посещений отражаются в журнале учета граждан, выразивших желание стать опекунами.

Формы журнала учета граждан, выразивших желание стать опекунами, заявления о назначении опекуном, акта об обследовании условий жизни гражданина и акта об обследовании условий жизни близкого родственника утверждаются Министерством труда и социальной защиты РФ.
Алгоритм подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан







2.Правила осуществления отдельных полномочий органов опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан образовательными организациями, медицинскими организациями, организациями, оказывающими социальные услуги, или иными организациями

В случае отсутствия или недостаточности у органов опеки и попечительства организационных, кадровых, технических и иных возможностей организации могут осуществлять следующие полномочия органов опеки и попечительства:

а) выявление совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан;

б) подбор и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан (далее - граждане, выразившие желание стать опекунами).

3. Полномочия, предусмотренные пунктом 1 настоящих Правил, осуществляются организациями на возмездной или безвозмездной основе в соответствии с договором, заключенным с органом опеки и попечительства.

4. Для осуществления полномочий, предусмотренных пунктом 1 настоящих Правил, руководитель организации подает в орган опеки и попечительства соответствующее заявление с приложением копий учредительных документов, заверенных в установленном законодательством РФ порядке (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены), копии штатного расписания, других документов по запросу органа опеки и попечительства, подтверждающих возможность организации выполнять возлагаемые на нее полномочия.

Порядок отбора органом опеки и попечительства организаций для осуществления указанных полномочий устанавливается Министерством труда и социальной защиты РФ.

4(2). Орган опеки и попечительства в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает у Федеральной налоговой службы информацию о факте внесения сведений об организации в Единый государственный реестр юридических лиц.

Межведомственный запрос направляется в течение 2 рабочих дней со дня подачи руководителем организации в орган опеки и попечительства заявления и документов, указанных в пункте 4 настоящих Правил.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

Руководитель организации вправе по собственной инициативе представить в орган опеки и попечительства копию документа, подтверждающего внесение записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц.

5. Орган опеки и попечительства в течение 30 дней со дня получения документов, предусмотренных пунктом 4 настоящих Правил, рассматривает их и принимает решение передать организации осуществление полномочий, предусмотренных пунктом 2 настоящих Правил, либо отказать в такой передаче с указанием причин отказа. Копия такого решения направляется организации в течение 7 дней со дня его подписания.

6. Орган опеки и попечительства вправе возложить на организацию осуществление как всех полномочий, предусмотренных пунктом 2 настоящих Правил, так и одного из них.

Порядок контроля за деятельностью организации, осуществляющей полномочия, предусмотренные пунктом 2 настоящих Правил, устанавливается органом опеки и попечительства.

7. Выявление совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан осуществляется организациями в ходе:
а) оказания специализированной медицинской помощи в наркологических специализированных медицинских организациях лицам, злоупотребляющим спиртными напитками или наркотическими средствами;

б) оказания лицам психиатрической помощи в медицинских организациях, оказывающих психиатрическую помощь;

в) предоставления лицам социальных услуг организациями социального обслуживания;

г) наблюдения за состоянием здоровья лиц, находящихся на стационарном лечении в медицинских организациях;

д) предоставления лицам образования различных уровня и направленности в организациях, осуществляющих образовательную деятельность;

е) проведения по обращениям юридических и физических лиц проверок в отношении лиц, находящихся в трудной жизненной ситуации.

8. При наличии обстоятельств, выявленных в случаях, предусмотренных пунктом 7 настоящих Правил, указывающих на необходимость установления над совершеннолетними гражданами опеки или попечительства, организация обязана в течение 1 дня, следующего за днем выявления соответствующей информации, сообщить об этом в орган опеки и попечительства по месту фактического нахождения совершеннолетнего гражданина.

Орган опеки и попечительства, получивший указанную информацию, вносит в установленном порядке сведения о совершеннолетнем гражданине в журнал первичного учета граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, обращается в суд с заявлением об ограничении гражданина в дееспособности или о признании гражданина недееспособным (при условии, что такое заявление не подано членами семьи или близкими родственниками совершеннолетнего гражданина или психиатрическим либо психоневрологическим учреждением), а также при необходимости обеспечивает временное устройство совершеннолетнего гражданина до решения вопроса о его передаче под опеку или попечительство либо в организацию.

9. Подбор и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами, осуществляются организациями в соответствии с Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. № 927.

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном, о назначении его опекуном и иные документы, предусмотренные пунктом 4 указанных Правил, а также акт об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, в течение 7 дней со дня их представления передаются организацией в орган опеки и попечительства для принятия решения о назначении опекуна (о возможности заявителя быть опекуном) либо об отказе в назначении опекуна (о невозможности заявителя быть опекуном).

10. Подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами, осуществляется организациями на безвозмездной основе.

3.Правила заключения договора об осуществлении опеки или попечительства в отношении совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

1. Настоящие Правила устанавливают порядок и срок заключения органом опеки и попечительства с опекуном или попечителем договора об осуществлении опеки или попечительства в отношении совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина на возмездных условиях (далее - договор).

2. Договор заключается как в отношении одного совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина (далее - совершеннолетний подопечный), так и в отношении нескольких совершеннолетних подопечных.

Не допускается заключение договора через представителя опекуна или попечителя.

3. Договор заключается по месту жительства совершеннолетнего подопечного (в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, - по месту жительства опекуна или попечителя) в течение 10 дней со дня принятия органом опеки и попечительства по месту жительства совершеннолетнего подопечного решения о назначении опекуна или попечителя.

В случае если при заключении договора между сторонами возникли разногласия, орган опеки и попечительства, получивший от опекуна или попечителя письменное предложение о согласовании спорных условий, в течение 6 дней со дня получения предложения принимает меры по согласованию условий договора либо в письменной форме уведомляет опекуна или попечителя об отказе в его заключении.

В случае изменения места жительства совершеннолетнего подопечного договор расторгается и органом опеки и попечительства по новому месту жительства совершеннолетнего подопечного заключается новый договор.

4. Предельный размер вознаграждения, выплачиваемого опекуну или попечителю по договору за счет доходов от имущества совершеннолетнего подопечного, не может превышать 5 % дохода от имущества совершеннолетнего подопечного за отчетный период, определяемого по отчету опекуна о хранении, об использовании имущества совершеннолетнего недееспособного гражданина и управлении этим имуществом или по отчету попечителя об использовании имущества совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина и управлении этим имуществом.

4. Правила осуществления органами опеки и попечительства проверки условий жизни совершеннолетних недееспособных граждан, соблюдения опекунами прав и законных интересов совершеннолетних недееспособных граждан, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами или попечителями требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан

В целях осуществления надзора за деятельностью опекунов или попечителей орган опеки и попечительства по месту жительства совершеннолетних подопечных проводит плановые и внеплановые проверки

Плановая (внеплановая) проверка
	Предмет
плановой (внеплановой) проверки
	Кто проводит плановую (внеплановую) проверку


	Способ проведения плановой (внеплановой) проверки
	Предмет оценки

плановой (внеплановой) проверки
	Сроки проведения плановой проверки
	Сроки проведения внеплановой проверки

	
	
	
	
	
	При установлении опеки близким родственником из числа родителей, бабушек, дедушек, братьев, сестер, детей и внуков, которые постоянно совместно с ним проживали не менее 10 лет на день подачи заявления о назначении опекуном
	При помещении совершеннолетнего подопечного под надзор в медицинскую организацию или организацию социального обслуживания, предоставляющую социальные услуги в стационарной форме
	При поступлении от юридических и физических лиц устных или письменных обращений, содержащих сведения о неисполнении, ненадлежащем исполнении опекунами своих обязанностей либо о нарушении прав и законных интересов совершеннолетнего недееспособного гражданина
	В случае изменения места жительства совершеннолетнего подопечного 

	 -условия жизни совершеннолетнего недееспособного гражданина,

 -соблюдение опекуном его прав и законных интересов, 

-обеспечение сохранности его имущества
-выполнение опекуном или попечителем требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей
	проводятся уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства на основании акта органа опеки и попечительства о проведении плановой (внеплановой) проверки
	проводятся в виде посещения совершеннолетнего подопечного


	оцениваются 

-жилищно-бытовые условия совершеннолетнего недееспособного гражданина, -состояние его здоровья, 

-внешний вид и соблюдение гигиены,

-эмоциональное и физическое состояние, 

-отношение с опекуном, 

-возможность опекуна обеспечить потребности совершеннолетнего недееспособного гражданина, включая 

-выполнение реабилитационных мероприятий, содержащихся в индивидуальной программе реабилитации или абилитации инвалида.
	- 1 раз в течение первого месяца после принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна или попечителя;

- 1 раз в 3 месяца в течение первого года после принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна или попечителя;

- 1 раз в 6 месяцев в течение второго года и последующих лет после принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна или попечителя.
	- 1 раз в течение первого года после принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна или попечителя;

- 1 раз в 3 года в течение последующих лет после принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна или попечителя.


	-1 раз в течение первого месяца после принятия решения о помещении совершеннолетнего подопечного под надзор в медицинскую организацию или организацию социального обслуживания, предоставляющую социальные услуги в стационарной форме;

-1 раз в 6 месяцев в течение первого года и последующих лет после принятия решения о помещении совершеннолетнего подопечного под надзор в медицинскую организацию или организацию социального обслуживания, предоставляющую социальные услуги в стационарной форме.
	-органы опеки и попечительства вправе провести внеплановую проверку
	- орган опеки и попечительства по новому месту жительства совершеннолетнего подопечного при получении его личного дела обязан.

в течение 3 дней со дня получения личного дела  провести внеплановую проверку


Акт о проверке условий жизни

По результатам плановых и внеплановых проверок исполнения обязанностей по опеке в отношении совершеннолетнего недееспособного гражданина составляется акт о проверке условий жизни совершеннолетнего недееспособного гражданина, соблюдении опекуном прав и законных интересов совершеннолетнего недееспособного гражданина, обеспечении сохранности его имущества, а также о выполнении опекуном требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей (далее - акт о проверке условий жизни).

В акте о проверке условий жизни указывается оценка соблюдения прав и законных интересов совершеннолетнего подопечного, обеспечения сохранности его имущества, а также оценка обеспечения его уходом и лечением, соблюдения условий его содержания.

Акт об исполнении попечителем своих обязанностей

· По результатам плановых и внеплановых проверок выполнения обязанностей по попечительству в отношении совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина составляется акт о выполнении попечителем требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей (далее - акт об исполнении попечителем своих обязанностей), в котором указывается исполнение попечителем установленных органом опеки и попечительства в соответствии с законодательством РФ ограничений или обязательных требований.

· При выявлении фактов неисполнения, ненадлежащего исполнения опекуном или попечителем обязанностей, предусмотренных законодательством РФ, в акте о проверке условий жизни или в акте об исполнении попечителем своих обязанностей указываются:

а) перечень выявленных нарушений и сроки их устранения;

б) рекомендации опекуну или попечителю о принятии мер по исполнению возложенных на него обязанностей;

в) предложения о привлечении опекуна или попечителя к ответственности за неисполнение, ненадлежащее исполнение им обязанностей, предусмотренных законодательством РФ (при необходимости).

· При выявлении фактов нарушения опекуном прав и законных интересов совершеннолетнего недееспособного гражданина в акте о проверке условий жизни дополнительно указываются выявленные нарушения и сроки их устранения, рекомендации опекуну о принятии мер по улучшению условий жизни совершеннолетнего недееспособного гражданина.

· Акт о проверке условий жизни и акт об исполнении попечителем своих обязанностей оформляются в течение 10 дней со дня проведения соответствующей проверки, подписываются проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждаются руководителем органа опеки и попечительства.

Акт о проверке условий жизни и акт об исполнении попечителем своих обязанностей оформляются в 2 экземплярах, один из которых направляется опекуну или попечителю в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеки и попечительства.

Акт о проверке условий жизни и акт об исполнении попечителем своих обязанностей могут быть оспорены опекуном или попечителем в судебном порядке.

· Акт о проверке условий жизни и акт об исполнении попечителем своих обязанностей являются документами строгой отчетности и хранятся в личном деле совершеннолетнего подопечного.

· В случае если действия опекуна или попечителя осуществляются с нарушением законодательства РФ и (или) наносят вред здоровью, физическому, психологическому и нравственному состоянию совершеннолетнего подопечного, а также если выявленные в результате проверки нарушения невозможно устранить без прекращения опеки или попечительства, орган опеки и попечительства в течение 3 дней со дня проведения проверки:
а) принимает акт об освобождении опекуна или попечителя от исполнения возложенных на него обязанностей либо об отстранении его от их исполнения, который направляется опекуну или попечителю;

б) осуществляет меры по временному устройству совершеннолетнего недееспособного гражданина (при необходимости);

в) принимает решение о помещении совершеннолетнего недееспособного гражданина под надзор в медицинскую организацию или в организацию социального обслуживания, предоставляющую социальные услуги в стационарной форме.

· В случае возникновения непосредственной угрозы жизни или здоровью совершеннолетнего недееспособного гражданина орган опеки и попечительства обязан немедленно принять меры по обеспечению его жизнеустройства.

Алгоритм осуществления органами опеки и попечительства проверки условий жизни совершеннолетних недееспособных граждан






5.Правила ведения личных дел совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан

· Орган опеки и попечительства на каждого совершеннолетнего подопечного формирует личное дело
	Документы, хранящиеся в личном деле подопечного


	В личное дело также включаются следующие документы

(при их наличии)

	1.паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность
	1.выписка из домовой книги или справка о регистрации совершеннолетнего подопечного по месту жительства и составе семьи

	2.копия решения суда об ограничении в дееспособности или копия решения суда о признании совершеннолетнего гражданина недееспособным
	2.правоустанавливающие документы на жилое помещение и иное недвижимое имущество (свидетельство о государственной регистрации права собственности, договор социального найма жилого помещения, ордер)

	3.акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя либо о помещении совершеннолетнего подопечного под надзор в организацию социального обслуживания, предоставляющую социальные услуги в стационарной форме
	3.договоры об использовании жилых помещений, принадлежащих совершеннолетнему подопечному на праве собственности

	4.копия решения суда о помещении гражданина, признанного недееспособным, в психиатрическую медицинскую организацию
	4.опись имущества совершеннолетнего подопечного и документы, содержащие сведения о лицах, отвечающих за его сохранность

	5.медицинские документы, в том числе заключение врачебной комиссии медицинской организации с обязательным участием врача-психиатра, о состоянии здоровья совершеннолетнего подопечного и отсутствии медицинских противопоказаний к получению социальных услуг в организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме, заключение противотуберкулезного диспансера об отсутствии активной формы туберкулеза
	5. акты о проверке условий жизни совершеннолетнего недееспособного гражданина или об исполнении попечителем своих обязанностей;

	
	6. договоры об открытии на имя совершеннолетнего подопечного счетов в кредитных организациях;

	
	7. документы, содержащие сведения о наличии и месте жительства (месте нахождения) близких родственников;

	
	8. полис обязательного медицинского страхования;

	
	9. пенсионное удостоверение, документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета;

	
	10. справка (установленного образца) об инвалидности совершеннолетнего подопечного, его индивидуальная программа реабилитации или абилитации или сведения, подтверждающие факт установления инвалидности совершеннолетнему подопечному, а также сведения, содержащие рекомендации по его реабилитации или абилитации. Такие сведения орган опеки и попечительства в порядке межведомственного электронного взаимодействия запрашивает в Пенсионном фонде РФ. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. Подопечный (опекун, попечитель) вправе по собственной инициативе представить в качестве необходимых сведений справку (установленного образца) об инвалидности совершеннолетнего подопечного, индивидуальную программу его реабилитации или абилитации, выданные учреждением медико-социальной экспертизы;

	
	11. предварительные разрешения органа опеки и попечительства о распоряжении доходами совершеннолетнего подопечного, а также об осуществлении имущественных прав совершеннолетнего подопечного;

	
	12. указания органа опеки и попечительства в отношении распоряжения имуществом совершеннолетнего подопечного;

	
	13. документы, подтверждающие расходование денежных средств совершеннолетнего подопечного, и отчет об использовании денежных средств;

	
	14. договоры (купли-продажи, доверительного управления имуществом, поручения, иные договоры), заключенные в интересах совершеннолетнего подопечного;

	
	15. свидетельство о праве на наследство;

	
	16.справка с места работы (учебы) совершеннолетнего подопечного;

	
	17. справка о размере пенсии совершеннолетнего подопечного, выданная территориальным органом Пенсионного фонда РФ или иным органом, осуществляющим пенсионное обеспечение;

	
	18. справка об ознакомлении гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего подопечного (далее - гражданин, выразивший желание стать опекуном), с медицинским диагнозом совершеннолетнего подопечного;

	
	19. ежегодные отчеты опекуна о хранении, об использовании имущества совершеннолетнего недееспособного гражданина и управлении этим имуществом (далее - отчеты опекуна) и отчеты попечителя об использовании имущества совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина и управлении этим имуществом (далее - отчеты попечителя) с приложением документов (копий товарных чеков, квитанций об уплате налогов, страховых сумм и других платежных документов), утвержденные руководителем органа опеки и попечительства;

	
	20. удостоверение (свидетельство), подтверждающее право на меры социальной поддержки, установленные законодательством РФ для отдельных категорий граждан


4. В отчете опекуна или отчете попечителя указываются:

а) место хранения имущества совершеннолетнего недееспособного гражданина, переданного на хранение;

б) место нахождения имущества совершеннолетнего подопечного, не переданного в порядке, предусмотренном статьей 38 ГК РФ, в доверительное управление и сведения о его состоянии;

в) сведения об отчуждении имущества совершеннолетнего подопечного, совершенном с согласия органа опеки и попечительства;

г) сведения о приобретении имущества, в том числе взамен отчужденного;

д) сведения о доходах, полученных совершеннолетним подопечным за год, с указанием суммы дохода, даты получения и источника;

е) сведения о расходах совершеннолетнего подопечного, произведенных за счет полученных доходов;

ж) сведения о расходах, произведенных с согласия органа опеки и попечительства за счет имущества совершеннолетнего подопечного;

з) сведения о расходовании сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, открываемый опекуном или попечителем в соответствии с пунктом 1 статьи 37 ГК РФ.

Опекун, который является родителем или усыновителем совершеннолетнего подопечного, являющегося инвалидом с детства, совместно с ним проживающим и воспитывавшим его с рождения (момента усыновления) и до достижения им возраста восемнадцати лет, вправе не включать в отчет сведения о расходовании им сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, открытый опекуном. Орган опеки и попечительства при обнаружении ненадлежащего исполнения этим опекуном обязанностей по охране имущества совершеннолетнего подопечного и управлению имуществом совершеннолетнего подопечного вправе потребовать от этого опекуна представления отчета о хранении, об использовании имущества совершеннолетнего подопечного и об управлении этим имуществом за предыдущие периоды, содержащего сведения о расходовании этим опекуном сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет, открытый опекуном.

5. После утверждения отчета опекуна орган опеки и попечительства исключает из описи имущества совершеннолетнего недееспособного гражданина вещи, пришедшие в негодность, и вносит соответствующие изменения в опись его имущества.

6. Документы, представленные гражданином, который органом опеки и попечительства поставлен на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, после назначения его опекуном или попечителем хранятся в личном деле совершеннолетнего подопечного.

7. В личное дело совершеннолетнего подопечного включаются подлинники документов, повторно выданные документы (дубликаты), копии документов, в том числе в случае, установленном законом, - нотариально заверенные копии документов.

8. В случае поступления информации, относящейся к совершеннолетнему подопечному и влекущей необходимость внесения изменений в сведения, содержащиеся в личном деле совершеннолетнего подопечного, соответствующие документы приобщаются к личному делу и внесение изменений производится в течение дня, следующего за днем поступления указанной информации.

9. Ведение личных дел совершеннолетних подопечных, переданных под опеку или попечительство, и составление описи документов, содержащихся в их личных делах, осуществляются уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства.

10. На каждого совершеннолетнего подопечного, передаваемого под опеку или попечительство, орган опеки и попечительства передает опекунам или попечителям из личного дела совершеннолетнего подопечного документы (при их наличии):
 паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность

 копия решения суда об ограничении в дееспособности или копия решения суда о признании совершеннолетнего гражданина недееспособным

акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя либо о помещении совершеннолетнего подопечного под надзор в организацию социального обслуживания, предоставляющую социальные услуги в стационарной форме

копия решения суда о помещении гражданина, признанного недееспособным, в психиатрическую медицинскую организацию

 правоустанавливающие документы на жилое помещение и иное недвижимое имущество (свидетельство о государственной регистрации права собственности, договор социального найма жилого помещения, ордер)

договоры об использовании жилых помещений, принадлежащих совершеннолетнему подопечному на праве собственности

опись имущества совершеннолетнего подопечного и документы, содержащие сведения о лицах, отвечающих за его сохранность

договоры об открытии на имя совершеннолетнего подопечного счетов в кредитных организациях;

документы, содержащие сведения о наличии и месте жительства (месте нахождения) близких родственников;

полис обязательного медицинского страхования;

пенсионное удостоверение, документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета;

справка (установленного образца) об инвалидности совершеннолетнего подопечного, его индивидуальная программа реабилитации или абилитации или сведения, подтверждающие факт установления инвалидности совершеннолетнему подопечному, а также сведения, содержащие рекомендации по его реабилитации или абилитации. Такие сведения орган опеки и попечительства в порядке межведомственного электронного взаимодействия запрашивает в Пенсионном фонде РФ. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. Подопечный (опекун, попечитель) вправе по собственной инициативе представить в качестве необходимых сведений справку (установленного образца) об инвалидности совершеннолетнего подопечного, индивидуальную программу его реабилитации или абилитации, выданные учреждением медико-социальной экспертизы; 

предварительные разрешения органа опеки и попечительства о распоряжении доходами совершеннолетнего подопечного, а также об осуществлении имущественных прав совершеннолетнего подопечного;

указания органа опеки и попечительства в отношении распоряжения имуществом совершеннолетнего подопечного;

справка с места работы (учебы) совершеннолетнего подопечного;

справка о размере пенсии совершеннолетнего подопечного, выданная территориальным органом Пенсионного фонда РФ или иным органом, осуществляющим пенсионное обеспечение;

удостоверение (свидетельство), подтверждающее право на меры социальной поддержки, установленные законодательством РФ для отдельных категорий граждан

Документы передаются лично опекуну или попечителю под роспись о получении в течение 3 дней со дня принятия органом опеки и попечительства решения о назначении опекуна или попечителя.

Орган опеки и попечительства изготавливает копии передаваемых опекуну или попечителю документов и хранит их в личном деле совершеннолетнего подопечного.

При прекращении опеки или попечительства опекун или попечитель передает указанные документы в орган опеки и попечительства.

11. При смене совершеннолетним подопечным места жительства орган опеки и попечительства по старому месту жительства совершеннолетнего подопечного направляет его личное дело в течение 3 дней со дня получения соответствующей информации от опекуна или попечителя в орган опеки и попечительства по новому месту жительства совершеннолетнего подопечного. Орган опеки и попечительства по новому месту жительства совершеннолетнего подопечного не позднее дня, следующего за днем получения личного дела совершеннолетнего подопечного, обязан поставить совершеннолетнего подопечного на учет в установленном порядке.

12. При помещении совершеннолетнего подопечного под надзор в организацию социального обслуживания, предоставляющую социальные услуги в стационарной форме, или медицинскую организацию орган опеки и попечительства:

а) составляет опись документов, хранящихся в личном деле совершеннолетнего подопечного, и акт о передаче личного дела совершеннолетнего подопечного, подписанный руководителем органа опеки и попечительства и руководителем организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме, или медицинской организации;

б) передает документы, хранящиеся в личном деле совершеннолетнего подопечного, по описи должностному лицу организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме, или медицинской организации;

в) хранит акт о направлении совершеннолетнего подопечного в организацию социального обслуживания, предоставляющую социальные услуги в стационарной форме, или медицинскую организацию, а также акт о передаче личного дела и опись документов.

13. Ведение личных дел совершеннолетних подопечных, помещенных под надзор в организации социального обслуживания, предоставляющие социальные услуги в стационарной форме, или медицинские организации, и составление описи документов, содержащихся в их личных делах, осуществляются уполномоченным специалистом организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме, или медицинской организации.

14. При переводе совершеннолетнего подопечного в другую организацию социального обслуживания, предоставляющую социальные услуги в стационарной форме, или медицинскую организацию его личное дело передается руководителю указанной организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме, или медицинской организации под роспись о получении.

15. При передаче совершеннолетнего подопечного из организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме, или медицинской организации под опеку или попечительство его личное дело направляется в орган опеки и попечительства по новому месту жительства совершеннолетнего подопечного.

16. По завершении пребывания совершеннолетнего подопечного в организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме, или медицинской организации его личное дело направляется в орган опеки и попечительства по месту жительства совершеннолетнего подопечного.

17.Орган опеки и попечительства, организация социального обслуживания, предоставляющая социальные услуги в стационарной форме, или медицинская организация обеспечивают конфиденциальность сведений при хранении личных дел совершеннолетних подопечных.

18. По завершении пребывания совершеннолетнего подопечного в организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме, или медицинской организации при признании совершеннолетнего подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или не полностью дееспособным, совершеннолетнему подопечному выдаются:

а) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;

б) полис обязательного медицинского страхования;

в) заключение врачебной комиссии с участием врача-психиатра о том, что по состоянию здоровья лицо способно проживать самостоятельно (для лица, признанного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным);

г) документы, содержащие сведения о наличии и месте жительства (месте нахождения) близких родственников;

д) документы, подтверждающие право совершеннолетнего подопечного на имущество и денежные средства, право собственности и (или) право пользования жилыми помещениями;

е) справка о пребывании совершеннолетнего подопечного в организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме (в случае завершения пребывания совершеннолетнего подопечного в организации социального обслуживания, предоставляющей социальные услуги в стационарной форме);

ж) пенсионное удостоверение (при наличии);

з) справка (установленного образца) об инвалидности совершеннолетнего подопечного и индивидуальная программа его реабилитации или абилитации, выданные учреждением медико-социальной экспертизы (при их наличии);

и) документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета;

к) копия решения суда о признании совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина дееспособным.

19. При переводе совершеннолетнего подопечного, признанного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным, из стационарной организации социального обслуживания, предназначенной для лиц, страдающих психическими расстройствами, или медицинской организации, оказывающей психиатрическую помощь в стационарных условиях, в стационарную организацию социального обслуживания, предназначенную для лиц, не страдающих психическими расстройствами, его личное дело передается руководителю этой стационарной организации социального обслуживания.

К личному делу дополнительно приобщается копия решения суда о признании совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина дееспособным, а также заключение врачебной комиссии с участием врача-психиатра об отсутствии медицинских показаний к проживанию в стационарной организации социального обслуживания, предназначенной для лиц, страдающих психическими расстройствами.

20. В случае прекращения опеки и попечительства над совершеннолетним подопечным его личное дело передается на хранение в архив органа опеки и попечительства. Личные дела совершеннолетних подопечных хранятся в архиве органа опеки и попечительства в течение 75 лет, после чего подлежат экспертизе ценности документов в соответствии с законодательством об архивном деле в РФ.

ФОРМА ОТЧЕТА

ОПЕКУНА О ХРАНЕНИИ, ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ИМУЩЕСТВА

СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО НЕДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА

И УПРАВЛЕНИИ ЭТИМ ИМУЩЕСТВОМ

                                                  УТВЕРЖДАЮ

                                   _________ ______________________________

                                   (подпись) (ф.и.о., подпись руководителя

                                             органа опеки и попечительства)

                                                                  М.П.

                                        "__" _________________ 20__ г.

ОТЧЕТ

опекуна о хранении, об использовании имущества

совершеннолетнего недееспособного гражданина

и управлении этим имуществом

за отчетный период с "__" ___________________ 20__ г. по 31 декабря 20__ г.

Опекун ___________________________________________________________________,

                                    (ф.и.о.)

проживающий по адресу: ____________________________________________________

                                  (почтовый индекс, полный адрес)

Документ, удостоверяющий личность, ________________________________________

                                              (вид документа)

серия _______________________ номер _______________________________________

кем и когда выдан документ ________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата рождения ___________________ Место рождения __________________________

Телефоны: домашний _____________________ рабочий __________________________

Место работы, должность ___________________________________________________

Подопечный _______________________________________________________________,

                (ф.и.о. совершеннолетнего недееспособного гражданина)

проживающий по адресу: ____________________________________________________

                                  (почтовый индекс, полный адрес)

Опека установлена _________________________________________________________

                         (наименование органа опеки и попечительства)

___________________________________________________________________________

             (дата и номер акта органа опеки и попечительства)

    1. Сведения об имуществе совершеннолетнего недееспособного гражданина

    1.1. Недвижимое имущество

	N п/п
	Вид и наименование имущества
	Основание приобретения <*>
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв. метров)
	Сведения о государственной регистрации прав на имущество

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Земельные участки <**>:
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	

	2.
	Жилые дома:
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	

	3.
	Квартиры:
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	

	4.
	Гаражи:
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	

	5.
	Иное недвижимое имущество:
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>   Указываются   основание  приобретения  (покупка,  мена,  дарение,

наследование, приватизация и другие), а также дата и номер соответствующего

договора или акта.
    <**> Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное

жилищное строительство, садовый, приусадебный, огородный и другие виды.

    1.2. Транспортные средства

	N п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Основание приобретения <*>
	Место регистрации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Автомобили легковые:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	2.
	Иные транспортные средства:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	
	3)
	
	


    --------------------------------

    <*>   Указываются   основание  приобретения  (покупка,  мена,  дарение,

наследование  и другие), а также дата и номер соответствующего договора или

акта.

    1.3. Денежные средства, находящиеся на счетах в кредитных организациях

	N п/п
	Наименование и адрес кредитной организации
	Вид и валюта счета <*>
	Дата открытия счета
	Номер счета
	Остаток на счете <**> (тыс. рублей)
	Процентная ставка по вкладам

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Указываются  вид  счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и

другие) и валюта счета.

    <**> Остаток на счете  указывается  на  конец  отчетного  периода.  Для

счетов в  иностранной валюте остаток указывается в рублях  по  курсу  Банка

России на конец отчетного периода.

    1.4. Ценные бумаги

    1.4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	N п/п
	Наименование и организационно-правовая форма организации <*>
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставный капитал <**> (тыс. рублей)
	Доля участия (процентов)
	Наименование и дата документа - основания долевого участия <***>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>   Указываются   полное  или  сокращенное  официальное  наименование

организации  и  ее  организационно-правовая  форма  (акционерное  общество,

общество  с  ограниченной  ответственностью, товарищество, производственный

кооператив и другие).

    <**> Уставный  капитал  указывается  согласно  учредительным документам

организации   по   состоянию  на  конец  отчетного  периода.  Для  уставных

капиталов,  выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в

рублях по курсу Банка России на конец отчетного периода.

    <***> Указывается  основание  долевого  участия (учредительный договор,

покупка,  мена,  дарение,  наследование  и  другие),  а  также дата и номер

соответствующего договора или акта.

    1.4.2. Иные ценные бумаги

	N п/п
	Вид ценной бумаги <*>
	Юридическое лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная стоимость ценной бумаги (тыс. рублей)
	Количество (штук)
	Общая стоимость <**> (тыс. рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Указываются  все  ценные  бумаги  по  видам  (облигации, векселя и

другие), за исключением акций, указанных в подпункте 1.4.1.

    <**> Указывается  общая  стоимость  ценных бумаг данного вида исходя из

стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной

стоимости  или  номинальной  стоимости).  Для  обязательств,  выраженных  в

иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на

конец отчетного периода.

    Всего  по  подпункту  1.4  общая  стоимость  ценных бумаг, включая доли

участия  в коммерческих организациях, на конец отчетного периода составляет

___________________________________________ тыс. рублей

              (сумма прописью)

    2.  Сведения  о сохранности имущества совершеннолетнего недееспособного

гражданина

	N п/п
	Вид имущества
	Изменение состава имущества <*>
	Примечание <**>

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Указываются  сведения  об изменении состава имущества, в том числе

даты   получения   средств   со   счета  совершеннолетнего  недееспособного

гражданина, подтвержденные соответствующими документами.

    <**> Указываются  дата  и  номер  акта  органа  опеки и попечительства,

разрешающего    произвести    действия,    изменяющие    состав   имущества

совершеннолетнего  недееспособного  гражданина,  в случаях, предусмотренных

законодательством Российской Федерации.

    3. Сведения о доходах совершеннолетнего недееспособного гражданина <*>
	N п/п
	Вид дохода
	Величина дохода (тыс. рублей)

	1.
	Алименты
	

	2.
	Пенсия
	

	3.
	Пособия и иные социальные выплаты
	

	4.
	Компенсационные выплаты и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение
	

	5.
	Единовременные страховые выплаты, производимые в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью совершеннолетнего недееспособного гражданина, его личному имуществу
	

	6.
	Наследуемые совершеннолетним недееспособным гражданином и подаренные ему денежные средства
	

	7.
	Иные доходы (указать вид дохода)
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	8.
	Итого
	


    --------------------------------

    <*>  В     случае     если     отчет    заполняется  опекуном - близким

родственником, выразившим желание стать опекуном, из числа лиц, указанных в

пункте  4(1) Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание

стать  опекунами  или  попечителями  совершеннолетних недееспособных или не

полностью  дееспособных  граждан, утвержденных постановлением Правительства

Российской  Федерации  от  17  ноября  2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах

осуществления   опеки   и   попечительства   в  отношении  совершеннолетних

недееспособных  или  не  полностью  дееспособных  граждан",  пункты  2  и 3
сведений   о   доходах   совершеннолетнего  недееспособного  гражданина  не

заполняются.

    4.  Сведения  о  доходах от имущества совершеннолетнего недееспособного

гражданина

	N п/п
	Наименование имущества
	Место нахождения (адрес)
	Величина дохода (тыс. рублей)
	Наименование, номер и дата акта об изменении имущественного состояния <*>
	Наименование и адрес кредитной организации, расчетный счет <**>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Доход от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, гаражей), транспортных и иных механических средств
	
	
	
	

	2.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	
	
	
	

	3.
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	
	
	
	

	4.
	Иные доходы (указать вид дохода):
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	

	5.
	Итого
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Указываются  дата  и  номер  акта  органа  опеки и попечительства,

разрешающего   реализацию   имущества   совершеннолетнего   недееспособного

гражданина,   принятого   в   случаях,   предусмотренных  законодательством

Российской  Федерации,  а  также номер и дата договора отчуждения имущества

совершеннолетнего недееспособного гражданина.

    <**> Указываются  наименование,  адрес кредитной организации, расчетный

счет,   на   который   поступил   доход   от   имущества  совершеннолетнего

недееспособного гражданина.

    5.      Сведения      о      расходах,  произведенных за счет имущества

совершеннолетнего    недееспособного   гражданина,   включая   сведения   о

расходовании  сумм,  зачисляемых на отдельный номинальный счет, открываемый

опекуном  или попечителем в соответствии с пунктом 1 статьи 37 Гражданского

кодекса Российской Федерации <*>
	N п/п
	Вид расходов
	Сумма расходов за отчетный период (тыс. рублей)

	1.
	Оплата лечения совершеннолетнего недееспособного гражданина в медицинских организациях:
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	2.
	Приобретение товаров длительного пользования:
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	3.
	Ремонт жилого помещения совершеннолетнего недееспособного гражданина:
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	4.
	Прочие расходы <**>:
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	5.
	Итого
	


    --------------------------------

    <*>  Опекун,     который    является    родителем   или    усыновителем

совершеннолетнего подопечного, являющегося инвалидом с детства, совместно с

ним  проживающим  и воспитывавшим его с рождения (момента усыновления) и до

достижения  им  возраста  восемнадцати  лет,  вправе  не  включать  в отчет

сведения о расходовании им сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет,

открытый   опекуном.   Орган   опеки   и   попечительства  при  обнаружении

ненадлежащего  исполнения  этим  опекуном  обязанностей по охране имущества

совершеннолетнего  подопечного  и  управлению  имуществом совершеннолетнего

подопечного  вправе  потребовать  от  этого  опекуна представления отчета о

хранении,  об  использовании  имущества  совершеннолетнего подопечного и об

управлении  этим  имуществом  за предыдущие периоды, содержащего сведения о

расходовании этим опекуном сумм, зачисляемых на отдельный номинальный счет,

открытый  опекуном.

    <**> Указываются сведения о произведенных  за счет средств  подопечного

расходах  на питание, предметы первой необходимости и прочие мелкие бытовые

нужды.

    6.    Сведения   об   уплате          налогов            на   имущество

совершеннолетнего недееспособного гражданина

	N п/п
	Вид налога
	Дата уплаты
	Наименование, номер и дата платежного документа

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


    К   настоящему   отчету   прилагаются  копии  документов,  указанных  в

подпунктах 1.1 - 1.3, 1.4.1 и 1.4.2, пунктах 2 - 6, на __________ листах.

Опекун ________________________ _______________________________

              (подпись)               (расшифровка подписи)

"  " ______________ 20__ г.

ФОРМА ОТЧЕТА

ПОПЕЧИТЕЛЯ ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ИМУЩЕСТВА СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО

НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА И УПРАВЛЕНИИ

ЭТИМ ИМУЩЕСТВОМ

                                                  УТВЕРЖДАЮ

                                   _________ ______________________________

                                   (подпись) (ф.и.о., подпись руководителя

                                             органа опеки и попечительства)

                                                                  М.П.

                                        "__" _________________ 20__ г.

ОТЧЕТ

попечителя об использовании имущества совершеннолетнего

не полностью дееспособного гражданина и управлении

этим имуществом

за отчетный период с "__" ___________________ 20__ г. по 31 декабря 20__ г.

Попечитель _______________________________________________________________,

                                      (ф.и.о.)

проживающий по адресу: ____________________________________________________

                                 (почтовый индекс, полный адрес)

Документ, удостоверяющий личность, ________________________________________

                                              (вид документа)

серия _______________________ номер _______________________________________

кем и когда выдан документ ________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата рождения ___________________ Место рождения __________________________

Телефоны: домашний _____________________ рабочий __________________________

Место работы, должность ___________________________________________________

Подопечный _______________________________________________________________,

                 (ф.и.о. совершеннолетнего не полностью дееспособного

                                    гражданина)

проживающий по адресу: ____________________________________________________

                                 (почтовый индекс, полный адрес)

Попечительство установлено ________________________________________________

                             (наименование органа опеки и попечительства)

___________________________________________________________________________

             (дата и номер акта органа опеки и попечительства)

    1.  Сведения  об имуществе совершеннолетнего не полностью дееспособного

гражданина

    1.1. Недвижимое имущество

	N п/п
	Вид и наименование имущества
	Основание приобретения <*>
	Место нахождения (адрес)
	Площадь (кв. метров)
	Сведения о государственной регистрации прав на имущество

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Земельные участки <**>:
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	

	2.
	Жилые дома:
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	

	3.
	Квартиры:
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	

	4.
	Гаражи:
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	

	5.
	Иное недвижимое имущество:
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>   Указываются   основание  приобретения  (покупка,  мена,  дарение,

наследование, приватизация и другие), а также дата и номер соответствующего

договора или акта.

    <**> Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное

жилищное строительство, садовый, приусадебный, огородный и другие виды.

    1.2. Транспортные средства

	N п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Основание приобретения <*>
	Место регистрации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Автомобили легковые:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	2.
	Иные транспортные средства:
	
	

	
	1)
	
	

	
	2)
	
	

	
	3)
	
	


    --------------------------------

    <*> Указываются   основание   приобретения   (покупка,  мена,  дарение,

наследование  и другие), а также дата и номер соответствующего договора или

акта.

    1.3.  Денежные  средства   совершеннолетнего не полностью дееспособного

гражданина, находящиеся на счетах в кредитных организациях

	N п/п
	Наименование и адрес кредитной организации
	Вид и валюта счета <*>
	Дата открытия счета
	Номер счета
	Остаток на счете <**> (тыс. рублей)
	Процентная ставка по вкладам

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Указываются  вид  счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и

другие) и валюта счета.

    <**> Остаток на счете  указывается  на  конец  отчетного  периода.  Для

счетов в  иностранной валюте остаток указывается в рублях  по  курсу  Банка

России на конец отчетного периода.

    1.4. Ценные бумаги

    1.4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	N п/п
	Наименование и организационно-правовая форма организации <*>
	Место нахождения организации (адрес)
	Уставный капитал <**> (тыс. рублей)
	Доля участия (процентов)
	Наименование и дата документа - основания долевого участия <***>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>   Указываются   полное  или  сокращенное  официальное  наименование

организации  и  ее  организационно-правовая  форма  (акционерное  общество,

общество  с  ограниченной  ответственностью, товарищество, производственный

кооператив и другие).

    <**> Уставный  капитал  указывается  согласно  учредительным документам

организации   по   состоянию  на  конец  отчетного  периода.  Для  уставных

капиталов,  выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в

рублях по курсу Банка России на конец отчетного периода.

    <***> Указывается основание  долевого  участия  (учредительный договор,

покупка,  мена,  дарение,  наследование  и  другие),  а  также дата и номер

соответствующего договора или акта.

    1.4.2. Иные ценные бумаги

	N п/п
	Вид ценной бумаги <*>
	Юридическое лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная стоимость ценной бумаги (тыс. рублей)
	Количество (штук)
	Общая стоимость <**> (тыс. рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Указываются  все  ценные  бумаги  по  видам  (облигации, векселя и

другие), за исключением акций, указанных в подпункте 1.4.1.

    <**> Указывается  общая  стоимость  ценных бумаг данного вида исходя из

стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной

стоимости  или  номинальной  стоимости).  Для  обязательств,  выраженных  в

иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на

конец отчетного периода.

    Всего  по  подпункту  1.4  общая  стоимость  ценных бумаг, включая доли

участия  в коммерческих организациях, на конец отчетного периода составляет

______________________ тыс. рублей

   (сумма прописью)

    2.  Сведения  о  сделках  с  имуществом  совершеннолетнего не полностью

дееспособного гражданина

	N п/п
	Вид имущества
	Изменение состава имущества <*>
	Примечание <**>

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


    --------------------------------

    <*>  Указываются  сведения  об изменении состава имущества, в том числе

даты   получения   средств   со   счета   совершеннолетнего   не  полностью

дееспособного гражданина, подтвержденные соответствующими документами.

    <**>  Указываются  дата  и  номер  акта  органа опеки и попечительства,

разрешающего    произвести    действия,    изменяющие    состав   имущества

совершеннолетнего   не   полностью  дееспособного  гражданина,  в  случаях,

предусмотренных законодательством Российской Федерации.

    3.  Сведения  о  доходах  совершеннолетнего  не полностью дееспособного

гражданина <*>
	N п/п
	Вид дохода
	Величина дохода (тыс. рублей)

	1.
	Алименты
	

	2.
	Пенсия
	

	3.
	Пособия и иные социальные выплаты
	

	4.
	Компенсационные выплаты и дополнительное ежемесячное материальное обеспечение
	

	5.
	Единовременные страховые выплаты, производимые в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина, его личному имуществу
	

	6.
	Наследуемые совершеннолетним не полностью дееспособным гражданином и подаренные ему денежные средства
	

	7.
	Иные доходы (указать вид дохода)
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	8.
	Итого
	


--------------------------------

<*> В случае если отчет заполняется опекуном - близким родственником, выразившим желание стать опекуном из числа лиц, указанных в пункте 4(1) Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. N 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан", пункты 2 и 3 сведений о доходах совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина не заполняются.

    4. Сведения  о  доходах  от имущества  совершеннолетнего  не  полностью

дееспособного гражданина

	N п/п
	Наименование имущества
	Место нахождения (адрес)
	Величина дохода (тыс. рублей)
	Наименование, номер и дата акта об изменении имущественного состояния <*>
	Наименование и адрес кредитной организации, расчетный счет <**>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Доход от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, гаражей), транспортных и иных механических средств
	
	
	
	

	2.
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	
	
	
	

	3.
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	
	
	
	

	4.
	Иные доходы (указать вид дохода):
	
	
	
	

	
	1)
	
	
	
	

	
	2)
	
	
	
	

	
	3)
	
	
	
	

	5.
	Итого
	
	
	
	


    <*>  Указываются  дата  и  номер  акта  органа  опеки и попечительства,

разрешающего    реализацию   имущества   совершеннолетнего   не   полностью

дееспособного    гражданина,    принятого    в   случаях,   предусмотренных

законодательством  Российской  Федерации,  а  также  номер  и дата договора

отчуждения   имущества   совершеннолетнего   не   полностью   дееспособного

гражданина.

    <**> Указываются  наименование,  адрес кредитной организации, расчетный

счет, на который поступил доход от имущества совершеннолетнего не полностью

дееспособного гражданина.

    5.    Сведения    о   расходах,   произведенных   за   счет   имущества

совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина

	N п/п
	Вид расходов
	Сумма расходов за отчетный период (тыс. рублей)

	1.
	Оплата лечения совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина в медицинских организациях:
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	2.
	Приобретение товаров длительного пользования:
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	3.
	Ремонт жилого помещения совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина:
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	4.
	Прочие расходы <*>
	

	
	1)
	

	
	2)
	

	5.
	Итого
	


--------------------------------

<*> Указываются сведения о произведенных за счет средств подопечного расходах на питание, предметы первой необходимости и прочие мелкие бытовые нужды.

6. Сведения об уплате налогов на имущество совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина

	N п/п
	Вид налога
	Дата уплаты
	Наименование, номер и дата платежного документа

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


    К   настоящему   отчету   прилагаются  копии  документов,  указанных  в

подпунктах 1.1 - 1.3, 1.4.1 и 1.4.2, в пунктах 2 - 6, на __________ листах.

Попечитель

____________________                         ______________________________

     (подпись)                                    (расшифровка подписи)

"__" ______________ 20__ г.

МИНИСТЕРСТВО ТРУДА, СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ И ДЕМОГРАФИИ

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от 31 мая 2013 г. N 215-ОС

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ РАЙОНОВ

И ГОРОДСКИХ ОКРУГОВ ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

УСЛУГИ "ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О НАЗНАЧЕНИИ ОПЕКУНАМИ ИЛИ

ПОПЕЧИТЕЛЯМИ ГРАЖДАН, ВЫРАЗИВШИХ ЖЕЛАНИЕ СТАТЬ ОПЕКУНАМИ

ИЛИ ПОПЕЧИТЕЛЯМИ СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ НЕДЕЕСПОСОБНЫХ

ИЛИ НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНЫХ ГРАЖДАН"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с последующими изменениями), постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг" (с последующими изменениями), постановлением Правительства Пензенской области от 29.06.2011 N 410-пП "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Пензенской области" (с последующими изменениями), постановлением Правительства Пензенской области от 24.01.2012 N 30-пП "Об утверждении Реестра государственных услуг Пензенской области" (с последующими изменениями), пунктом 1.1 Положения о Министерстве труда, социальной защиты и демографии Пензенской области, утвержденного постановлением Правительства Пензенской области от 31.01.2013 N 33-пП (с последующими изменениями), приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Пензенской области государственной услуги "Принятие решения о назначении опекунами или попечителями граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан".

2. Опубликовать настоящий приказ в газете "Пензенские губернские ведомости", разместить на официальном Интернет-портале Правительства Пензенской области и сайте Министерства труда, социальной защиты и демографии Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя Министра, координирующего и контролирующего вопросы организации социальной защиты.

Министр

Е.А.СТОЛЯРОВА

Утвержден

приказом

Министерства труда,

социальной защиты и демографии

Пензенской области

от 31 мая 2013 г. N 215-ОС

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ РАЙОНОВ И ГОРОДСКИХ ОКРУГОВ ПЕНЗЕНСКОЙ

ОБЛАСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О

НАЗНАЧЕНИИ ОПЕКУНАМИ ИЛИ ПОПЕЧИТЕЛЯМИ ГРАЖДАН,

ВЫРАЗИВШИХ ЖЕЛАНИЕ СТАТЬ ОПЕКУНАМИ ИЛИ ПОПЕЧИТЕЛЯМИ

СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ НЕДЕЕСПОСОБНЫХ ИЛИ НЕ ПОЛНОСТЬЮ

ДЕЕСПОСОБНЫХ ГРАЖДАН"

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Пензенской области, наделенных государственными полномочиями Пензенской области по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, а также выполнению полномочий органов опеки и попечительства, установленных Федеральным законом от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве" (с последующими изменениями), (далее - органы опеки и попечительства), государственной услуги "Принятие решения о назначении опекунами или попечителями граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан" (далее соответственно - Регламент и государственная услуга).

Органы местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Пензенской области при осуществлении отдельных государственных полномочий имеют право на определение уполномоченных органов местного самоуправления и (или) создание органов местной администрации и учреждений для предоставления государственной услуги (далее - уполномоченные органы).

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление государственной услуги являются только совершеннолетние дееспособные граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, не имеющие на момент установления опеки и попечительства судимость за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан, имеющие нравственные и иные личные качества, способность к выполнению обязанностей опекуна или попечителя, подавшие заявление о предоставлении государственной услуги и представившие в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) по месту жительства документы, определенные Правительством Российской Федерации (далее соответственно - заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении

государственной услуги

1.3. Получение информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется посредством официального сайта Министерства труда, социальной защиты и демографии Пензенской области (далее - Министерство), уполномоченных органов, федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" по адресу: http://gosuslugi.ru, а также региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области: "https://gosuslugi.pnzreg.ru" (далее - Порталы).

На Порталах, официальном сайте Министерства, уполномоченных органов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления государственной услуги;

4) результаты предоставления государственной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении государственной услуги.

Информация о порядке и сроках предоставления государственной услуги посредством Порталов, а также на официальных сайтах уполномоченных органов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

Информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) путем размещения информации, в том числе о графике приема заявителей и номерах телефонов для справок (консультаций), на информационных стендах в помещениях многофункционального центра, официальном сайте многофункционального центра в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Справочная информация (место нахождения уполномоченных органов, графики их работы, телефоны, адреса официальных сайтов, электронной почты) размещается на информационных стендах в помещении Министерства труда, социальной защиты и демографии Пензенской области, уполномоченных органов, на официальных сайтах Министерства труда, социальной защиты и демографии Пензенской области, уполномоченных органов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Порталах.

1.4. Информацию по вопросам предоставления государственной услуги и порядке обжалования заявители могут получить в письменном виде, в электронной форме, в ходе личного приема и по телефону.

При информировании заявителей по телефону и при устных обращениях сотрудники подробно, в вежливой и корректной форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на вопрос по телефону должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на письменное обращение заявителя направляется почтовым отправлением в адрес заявителя в срок, не превышающий 7 дней со дня поступления обращения.

При информировании по электронной почте ответ на обращение заявителя направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 7 дней со дня поступления обращения.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги - "Принятие решения о назначении опекунами или попечителями граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан".

Краткое наименование государственной услуги - "Принятие решения о назначении опекунами или попечителями граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан"

Результат предоставления государственной услуги

2.3. Результатом предоставления государственной услуги является решение органа опеки и попечительства (уполномоченного органа):
2.3.1. о назначении опекуна (о возможности заявителя быть опекуном);

2.3.2. об отказе в назначении опекуна (о невозможности заявителя быть опекуном) с указанием причин отказа.

Результат предоставления государственной услуги по выбору заявителя может быть представлен в форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом органов опеки и попечительства (уполномоченных органов) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Срок предоставления государственной услуги

2.4. Срок предоставления государственной услуги: принятия решения о назначении опекуна (о возможности заявителя быть опекуном) либо об отказе в назначении опекуна (о невозможности заявителя быть опекуном) с указанием причин отказа - не может превышать 15 (пятнадцати) календарных дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, и акта об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном.

Правовые основания для предоставления

государственной услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, размещается на официальном сайте Министерства, органов опеки и попечительства (уполномоченных органов) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", МФЦ, на Порталах.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с законодательными или иными нормативными

правовыми актами для предоставления государственной услуги,

с разделением на документы и информацию, которые заявитель

должен представить самостоятельно, и документы, которые

заявитель вправе представить по собственной инициативе,

так как они подлежат представлению в рамках

межведомственного информационного взаимодействия

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) по месту жительства (далее - перечень документов):

2.6.1. заявление о назначении опекуном, поданное в форме документа на бумажном носителе согласно приложению N 2 Приказа Минздравсоцразвития Российской Федерации от 08.08.2011 N 891н "О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 г. N 927" либо в форме электронного документа в соответствии с требованиями пункта 1 постановления Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов" (с последующими изменениями) (далее - заявление);

2.6.2. справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного удостоверения);

2.6.3. исключен. - Приказ Минтруда Пензенской обл. от 29.03.2021 N 101-ОС;

2.6.4. копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке);

2.6.5. письменное согласие совершеннолетних членов семьи заявителя с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном (попечителем) (в случае принятия решения опекуном (попечителем) о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна (попечителя));

2.6.6. автобиография;
2.6.7. документ о прохождении гражданином, выразившим желание стать опекуном, подготовки в порядке, установленном Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2010 № 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан" (при наличии).

Родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки, выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних подопечных, с которыми указанные граждане постоянно совместно проживали не менее 10 лет на день подачи заявления о назначении опекуном (далее - близкие родственники, выразившие желание стать опекунами), представляют в орган опеки и попечительства по месту жительства документы, предусмотренные подпунктами 2.6.1, 2.6.4 пункта 2.6 настоящего регламента и документы, подтверждающие родство с совершеннолетним подопечным.

2.7. Сведения, указанные в заявлении о предоставлении государственной услуги, подтверждаются подписью заявителя, подающего заявление, с проставлением даты заполнения заявления:

2.7.1. при подаче заявления заявитель должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

2.7.2. заявление может быть написано от руки, машинописным способом или распечатано посредством электронных печатающих устройств;

2.7.3. заявление представляется в единственном подлинном экземпляре.

2.8. Исчерпывающий перечень документов (сведений), запрашиваемых органами опеки и попечительства (уполномоченными органами) в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствующих органах (организациях), следующие имеющиеся в их распоряжении документы (сведения), которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

2.8.1. иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства заявителя;

2.8.2. справка об отсутствии у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемая органами внутренних дел;

2.8.3. справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выдаваемая соответствующими уполномоченными органами;

2.8.4. справка, подтверждающая получение пенсии, выдаваемая территориальными органами Пенсионного фонда РФ или иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение, - в отношении заявителя, являющегося пенсионером.

2.8.5. заключение органов опеки и попечительства об отсутствии фактов ненадлежащего обращения близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, с совершеннолетним подопечным в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека или попечительство устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия. Межведомственный запрос не направляется в случае, если орган опеки и попечительства располагает указанными сведениями.

2.9. Документы, выданные за пределами территории РФ, представляются на государственном (официальном) языке соответствующего иностранного государства и должны быть легализованы в установленном порядке, если иное не предусмотрено законодательством РФ или международным договором РФ, а также переведены на русский язык. При этом перевод либо подпись переводчика удостоверяются в консульском учреждении или дипломатическом представительстве РФ либо заверяются в установленном порядке на территории РФ.

2.9.1. Представленные заявителем копии документов должны быть заверены в установленном законодательством РФ порядке.

2.9.2. Муниципальный служащий органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) изготавливает и заверяет копии документов в помещении органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) при предъявлении оригинала.

2.9.3. Заявители либо их представители (далее заявители) могут подать заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги следующими способами:

1) лично в органы опеки и попечительства (уполномоченные органы) по адресам, размещенным на официальных сайтах Министерства, уполномоченных органов, МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Порталах;

2) посредством почтовой связи по адресам, размещенным на официальных сайтах Министерства, органов опеки и попечительства (уполномоченных органов), МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Порталах;

3) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, посредством Порталов;

4.) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью посредством официальных сайтов органов опеки и попечительства (уполномоченных органов);

5) на бумажном носителе через МФЦ.
Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Порталах, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Образцы электронной формы заявления размещаются на Порталах, на официальных сайтах органов опеки и попечительства (уполномоченных органов).

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:

- возможность копирования и сохранения запроса;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

- заполнение полей электронной формы до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Порталах, на официальных сайтах органов опеки и попечительства (уполномоченных органов) в части, касающейся сведений, отсутствующих в ИСИА;

- возможность вернутся на любой из этапов заполнения электронной формы без потери ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на Порталах, на официальных сайтах органов опеки и попечительства (уполномоченных органов) к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
2.9.4. Направление документов по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

2.9.5. Утратил силу. - Приказ Минтруда Пензенской обл. от 23.04.2019 N 183-ОС.

2.9.6. Необходимые для предоставления государственной услуги документы не возвращаются заявителю, они хранятся в установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе) порядке делопроизводства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

государственной услуги

2.10. Заявителю отказывается в приеме к рассмотрению поданных в электронной форме заявления и документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, при выявлении несоблюдения установленных условий признания ее действительности.

Отказ в приеме к рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, по иным основаниям не допускается.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления государственной услуги или отказа

в предоставлении государственной услуги

2.11. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:

2.11.1. наличие установленных статьей 35 Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ (с последующими изменениями) обстоятельств, препятствующих назначению опекуном (попечителем);

2.11.2. непредставление документов в соответствии с перечнем документов, предусмотренных пунктом 2.6 Регламента;

2.11.3. представление заявителем недостоверных сведений.

Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

государственной услуги, и способы ее взимания в случаях,

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Федерации и нормативными правовыми актами

Пензенской области

2.12. Плата с заявителя при предоставлении государственной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении государственной услуги и при

получении результата предоставления государственной услуги

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

государственной услуги

2.14. Регистрация запроса о предоставлении государственной услуги осуществляется в день его поступления в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) в установленном органом опеки и попечительства (уполномоченным органом) порядке.

Регистрация заявления о предоставлении государственной услуги, направленного в форме электронного документа с использованием Порталов, официальных сайтов органов опеки и попечительства (уполномоченных органов) осуществляется в автоматическом режиме.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

государственная услуга, к залу ожидания, местам для

заполнения запросов о предоставлении государственной

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения

и перечнем документов, необходимых для предоставления

государственной услуги

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

2.15.1 предоставление государственной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников);

2.15.2. Помещения для предоставления государственной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход из помещения для предоставления государственной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Вход и выход из помещения для предоставления государственной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Прием получателей государственной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления государственной услуги.

В помещениях для предоставления государственной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников уполномоченного органа.

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

Сотрудники уполномоченного органа, предоставляющие услуги населению, оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного органа, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящего абзаца в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

2.15.3. помещение для предоставления государственной услуги обеспечивается необходимыми для предоставления государственной услуги оборудованием (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства связи, включая Интернет, оргтехника, аудио- и видеотехника), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, а также стульями и столами, системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

2.15.4. в местах предоставления государственной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей;

2.15.5. рабочее место сотрудника уполномоченного органа оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными "тревожными кнопками" или переносными многофункциональными брелоками-коммуникаторами);

2.15.6. сотрудники уполномоченного органа обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Показатели доступности и качества предоставления

государственной услуги

2.16. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

2.16.1. расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, наличие подъездных дорог;

2.16.2. обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещению, в котором предоставляется государственная услуга;

2.16.3. размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

2.16.4. размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на информационных стендах;

2.16.5. возможность получать необходимую информацию и консультации, касающиеся рассмотрения документов по предоставлению государственной услуги.

2.16.6. Возможность получения заявителем информации о ходе предоставления государственной услуги с использованием Порталов, официальных сайтов органов опеки и попечительства (уполномоченных органов).

2.17. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:

2.17.1. своевременное рассмотрение документов о предоставлении государственной услуги;

2.17.2. отсутствие очередей при приеме документов от заявителей и выдаче результатов государственной услуги заявителям;

2.17.3. отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) сотрудников, ответственных за предоставление государственной услуги;

2.17.4. отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение сотрудников органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) к заявителям.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления государственной услуги в МФЦ и особенности предоставления государственной

услуги в электронной форме

2.18. В случае подачи документов на предоставление государственной услуги в МФЦ непосредственное предоставление государственной услуги осуществляется органом опеки и попечительства (уполномоченным органом).

2.19. При предоставлении государственной услуги в электронной форме посредством Порталов, на официальных сайтов органов опеки и попечительства (уполномоченных органов) заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

б) формирование заявления о предоставлении государственной услуги;

в) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

г) получение результата предоставления государственной услуги;

д) получение сведений о ходе выполнения заявления;

ж) осуществление оценки качества предоставления услуги;

е) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, государственных гражданских (муниципальных) служащих.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе выполнения заявления (предоставления государственной услуги).

Информация о ходе предоставления государственной услуги направляется заявителю органами опеки и попечительства (уполномоченными органами) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием Порталов, сайтов органов опеки и попечительства (уполномоченных органов) по выбору заявителя.

Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги на всех стадиях ее предоставления (информирование о порядке получения государственной услуги, подача заявления, получение информации о ходе предоставления государственной услуги, получение результата ее предоставления) непосредственно после ее получения посредством заполнения опросной формы, размещенной в личном кабинете заявителя на Порталах.

Опросная форма включает следующие поля для заполнения: доступность информации о порядке предоставления государственной услуги; доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги; время ожидания ответа на подачу заявления; время предоставления государственной услуги; удобство процедур предоставления государственной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, информирования заявителя о ходе предоставления государственной услуги, а также получения результата предоставления государственной услуги.

Заявителю после успешного заполнения опросной формы оценки на Порталах на адрес электронной почты поступает уведомление о сохраненной оценке с ссылкой на просмотр статистики по данной услуге.

Оценка заявителем качества предоставления услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления государственной услуги.

2.20. В случае подачи документов для предоставления государственной услуги через МФЦ срок принятия решения о предоставлении государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ принятых документов в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган).

2.21. Должностное лицо МФЦ в течение 2 (двух) рабочих дней представляет переданные заявителями документы на предоставление государственной услуги в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган).

2.22. Лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация заявления и документов;

3.1.2. проведение обследования условий жизни заявителя;

3.1.3. запрос (истребование) в рамках межведомственного информационного взаимодействия, документов (сведений), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций;

3.1.4. установление правовых оснований заявителя для получения государственной услуги;

3.1.5. подготовка проекта решения и принятие решения о предоставлении государственной услуги:

о назначении опекуна (о возможности заявителя быть опекуном);

об отказе в назначении опекуна (о невозможности заявителя быть опекуном) с указанием причин отказа;

3.1.6. регистрация и направление (вручение) решения о предоставлении государственной услуги.

3.1.7. исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Прием и регистрация заявления и документов

3.3. Прием и регистрация заявления и документов (далее - Процедура N 1):

3.3.1. основанием для начала Процедуры N 1 является поступившее от заявителя в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) заявление, форма которого приведена в приложении N 1 к Регламенту, и документы для предоставления государственной услуги;

3.3.2. в состав Процедуры N 1 входят следующие административные действия:

3.3.2.1. прием и регистрация в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе) заявления и документов при личном обращении заявителя.

При обращении заявителя в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) устанавливается личность заявителя, принимаются от него представленные заявление и документы в 1 (одном) экземпляре, регистрируется перечень документов в порядке делопроизводства, установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе), выдается расписка-уведомление о приеме и регистрации перечня документов, в которой указываются:

дата приема и регистрации перечня документов в журнале учета входящих документов;

фамилия и инициалы муниципального служащего, принявшего заявление и документы и сделавшего соответствующую запись в журнале учета поступивших документов;

телефон, фамилия, имя, отчество муниципального служащего, у которого заявитель в течение срока предоставления государственной услуги может получить сведения о ходе предоставления государственной услуги.

Срок выполнения административного действия не может превышать 15 (пятнадцать) минут в течение 1 (одного) рабочего дня - дня личного обращения заявителя в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган);
3.3.2.2. прием в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе) от заявителя заявления и документов по почте.

Заявление и документы, поступившие в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) по почте, принимаются и регистрируются в порядке делопроизводства, установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе).

Заявителю по почте направляется извещение о дате приема и регистрации перечня документов, в котором указывается:

дата приема и регистрации перечня документов в журнале учета входящих документов;

телефон, фамилия и инициалы должностного лица, у которого заявитель в течение срока предоставления государственной услуги может получить сведения о ходе предоставления государственной услуги.

Срок выполнения административного действия не может превышать 30 (тридцати) минут в течение 1 (одного) рабочего дня - дня получения по почте заявления и документов органом опеки и попечительства (уполномоченным органом);

3.3.2.3. прием в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе) заявления и документов от заявителя в электронной форме.

При получении посредством Порталов, официальных сайтов органов опеки и попечительства (уполномоченных органов) заявления и документов в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверка действительности усиленных квалифицированных электронных подписей, которыми подписаны заявление и документы, а также наличия основания для отказа в приеме к рассмотрению заявления, указанного в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.

При наличии основания для отказа в приеме к рассмотрению заявления заявителю направляется письмо об отказе в приеме к рассмотрению заявления, способом, указанным в заявлении.

При отсутствии основания для отказа в приеме к рассмотрению заявления заявителю направляется уведомление способом, указанным в заявлении, о его приеме с указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому на Порталах, на официальных сайтах органов опеки и попечительства (уполномоченных органов) заявителю будет представлена информация о ходе его рассмотрения.

3.3.2.4. получение заявления и документов должностным лицом, ответственным за подготовку проекта решения о предоставлении государственной услуги.

Зарегистрированные заявление и документы передаются муниципальным служащим ответственному за подготовку проекта решения о предоставлении государственной услуги, в порядке делопроизводства, установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе).

Срок выполнения административного действия не может превышать 30 (тридцати) минут в течение 1 (одного) рабочего дня - дня приема (получения) заявления и документов в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе);

3.3.3. результатом выполнения Процедуры N 1 является сообщение (извещение) заявителю о регистрации заявления и документов;

3.3.4. максимальный срок выполнения Процедуры N 1 не может превышать 30 минут в течение 1 (одного) рабочего дня - дня приема (получения) заявления и документов органом опеки и попечительства (уполномоченным органом).

Проведение обследования условий жизни заявителя

3.4. Проведение обследования условий жизни заявителя (далее - Процедура N 2):

3.4.1. основанием для начала Процедуры N 2 является прием и регистрация заявления и документов муниципальным служащим органа опеки и попечительства (уполномоченного органа);

3.4.2. Процедура N 2 состоит из следующих административных действий:

3.4.2.1. проведение обследования условий жизни заявителя.

Муниципальный служащий вносит предложение о дате проведения обследования условий жизни заявителя, производит обследование условий жизни заявителя (оценку жилищно-бытовых условий, личных качеств, мотивов и способности заявителя к выполнению обязанностей опекуна (попечителя), за исключением случаев, когда заявитель выступает близким родственником, выразившим желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, а также отношений, сложившихся между членами его семьи), в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.

3.4.2.2. оформление акта об обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (далее - акт об обследовании).

3.4.2.3. В целях назначения опекуном близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, в течение 7 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента, орган опеки и попечительства производит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.

Результаты обследования указываются в акте об обследовании условий жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном (далее - акт об обследовании условий жизни близкого родственника). Акт об обследовании условий жизни близкого родственника заполняется по форме, утвержденной Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации.

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется близкому родственнику, выразившему желание стать опекуном, в течение 3 дней со дня утверждения акта об обследовании условий жизни близкого родственника, второй хранится в органе опеки и попечительства.

Акт об обследовании условий жизни близкого родственника может быть оспорен близким родственником, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.

3.4.3. результатом выполнения Процедуры N 2 является направление акта об обследовании заявителю;

3.4.4. максимальный срок выполнения Процедуры N 2 не может превышать 10 (десяти) календарных дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 Регламента.

Запрос (истребование) в рамках межведомственного

информационного взаимодействия документов (сведений),

которые находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных организаций

3.5. Запрос (истребование) в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов (сведений), которые имеются в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций (далее - соответствующих органов и организаций), согласно пункту 2.8 Регламента (далее - Процедура N 3):

3.5.1. основанием для начала Процедуры N 3 является подача заявителем в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Регламента;

3.5.2. Процедура N 3 состоит из следующих административных действий:

3.5.2.1. направление муниципальным служащим органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) запроса (истребования) в соответствующие органы и организации имеющихся в их распоряжении документов (сведений), указанных в пункте 2.8 Регламента.

Муниципальный служащий органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) направляет межведомственный запрос в соответствующие органы и организации в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

Информация запрашивается в соответствующих органах и организациях, если сведения не были представлены заявителем по собственной инициативе.

Срок выполнения административного действия не может превышать 2 рабочих дней со дня подачи заявителем в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Регламента;

3.5.2.2. прием и регистрация поступивших ответов на запросы:

Поступившие в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) ответы на запросы принимаются и регистрируются в порядке делопроизводства, установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе).

Зарегистрированные ответы передаются муниципальному служащему органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) в порядке делопроизводства, установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе).

Срок выполнения административного действия не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления запроса органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) в соответствующие органы и организации;

3.5.3. результатом выполнения Процедуры N 3 является получение ответов на запросы (истребование) органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) из соответствующих органов и организаций, в распоряжении которых имеются документы (сведения);

3.5.4. максимальный срок выполнения Процедуры N 3 не может превышать 7 (семи) рабочих дней со дня подачи заявителем в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) заявления и документов, указанных в 2.6 Регламента.

Установление правовых оснований заявителя для

получения государственной услуги

3.6. Установление правовых оснований заявителя для получения государственной услуги (далее - Процедура N 4):

3.6.1. основанием для начала Процедуры N 4 является передача зарегистрированного перечня документов муниципальному служащему органа опеки и попечительства (уполномоченного органа);

3.6.2. муниципальный служащий органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) устанавливает основания, обосновывающие требования заявителя о предоставлении государственной услуги действующему законодательству, и готовит предложение (проект решения) для должностного лица органа опеки и попечительства (уполномоченного органа):

о назначении заявителя опекуном (о возможности заявителя быть опекуном);

об отказе в назначении заявителя опекуном (о невозможности заявителя быть опекуном);

3.6.3. максимальный срок выполнения Процедуры N 4 не может превышать 10 (десяти) календарных дней со дня подачи заявителем в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган) заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Регламента.

Подготовка проекта решения о предоставлении

государственной услуги

3.7. Подготовка проекта решения и принятие решения уполномоченного органа о предоставлении государственной услуги (далее - Процедура N 5):

3.7.1. основанием для начала Процедуры N 5 является установление муниципальным служащим правовых оснований заявителя для предоставления ему государственной услуги и предложение должностному лицу органа опеки и попечительства (уполномоченного органа):

о назначении заявителя опекуном (о возможности заявителя быть опекуном);

об отказе в назначении заявителя опекуном (о невозможности заявителя быть опекуном);

3.7.2. Процедура N 5 состоит из следующих административных действий:

3.7.2.1. подготовка муниципальным служащим органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) проекта решения в порядке делопроизводства, установленном уполномоченным органом.

Максимальный срок административного действия не может превышать 1 (одного) рабочего дня со дня установления муниципальным служащим правовых оснований заявителя для предоставления ему государственной услуги и подготовки предложения должностному лицу органа опеки и попечительства (уполномоченного органа);

3.7.2.2. направление на подпись должностному лицу проекта решения, согласованного в установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе) порядке делопроизводства.

Муниципальный служащий органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) направляет проект решения, согласованный в установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе) порядке делопроизводства, на подпись должностному лицу органа опеки и попечительства (уполномоченного органа).

Должностное лицо органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) рассматривает проект решения и принимает (подписывает) решение о предоставлении государственной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия не может превышать 1 (одного) рабочего дня со дня подготовки муниципальным служащим органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) проекта решения;

3.7.3. результатом выполнения Процедуры N 5 является принятие решения должностным лицом органа опеки и попечительства (уполномоченного органа).

Решение о назначении опекуна оформляется в форме акта, утвержденного нормативным правовым актом исполнительного органа государственной власти Пензенской области и приведенного в Приложении N 5 к Регламенту, а о возможности быть опекуном - в форме заключения.

Решение о возможности быть опекуном в форме заключения содержит:

фамилию, имя, отчество (полностью), дату рождения, адрес места жительства и индекс, паспортные данные опекуна;

обстоятельства, при которых в соответствии с действующим законодательством устанавливается возможность быть опекуном;

реквизиты документов, на основании которых подготовлено решение;

Решение об отказе в назначении опекуна оформляется в форме акта органа опеки и попечительства (уполномоченного органа), а о невозможности гражданина быть опекуном, усыновителем - в форме заключения.

В случае отказа в предоставлении государственной услуги муниципальный служащий органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) готовит письменное сообщение об отказе в предоставлении государственной услуги с указанием причины отказа (оснований, по которым государственная услуга не может быть предоставлена) и с разъяснением порядка его обжалования; передает сообщение на подпись должностному лицу органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) в порядке делопроизводства, установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе).

Вместе с актом об отказе в назначении опекуна или заключением о невозможности гражданина быть опекуном заявителю возвращаются представленные им документы.

Копии указанных документов хранятся в установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе) порядке делопроизводства;

3.7.4. максимальный срок выполнения Процедуры N 5 не может превышать 1 (одного) рабочего дня со дня установление муниципальным служащим правовых оснований заявителя для предоставления ему государственной услуги и получения предложения (проекта решения) должностным лицом органа опеки и попечительства (уполномоченного органа).

3.8. Общий срок выполнения Процедуры N 5 не может превышать 3 (трех) рабочих дней со дня установления муниципальным служащим правовых оснований заявителя для предоставления ему государственной услуги.

Регистрация и направление (вручение) решения о

предоставлении государственной услуги

3.9. Регистрация и выдача решения о предоставлении государственной услуги заявителю (далее - Процедура N 6):

3.9.1. основанием для начала Процедуры N 6 является принятие (подпись) должностным лицом органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) решения о предоставлении государственной услуги;

3.9.2. Процедура N 6 состоит из следующих административных действий:

3.9.2.1. передача муниципальному служащему, ответственному за регистрацию документов, принятого (подписанного) руководителем органа опеки и попечительства (уполномоченным органом) решения о предоставлении государственной услуги.

Принятое (подписанное) руководителем органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) решение о предоставлении государственной услуги в установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе) порядке делопроизводства передается муниципальному служащему, ответственному за регистрацию документов, для регистрации.

Сведения о дате и номере решения о предоставлении государственной услуги заносятся в журнал учетной документации, и первый экземпляр подлинника решения хранится в установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе) порядке делопроизводства.

Второй экземпляр подлинника решения о предоставлении государственной услуги либо его заверенная копия передается муниципальному служащему органа опеки и попечительства (уполномоченного органа), ответственному за решение вопросов по организации и осуществлению опеки и попечительства.

Муниципальный служащий органа опеки и попечительства (уполномоченного органа), ответственный за решение вопросов по организации и осуществлению опеки и попечительства, подшивает второй экземпляр подлинника решения о предоставлении государственной услуги либо его заверенную копию в личное дело опекаемого либо в учетное дело гражданина, выразившего желание стать опекуном.

Максимальный срок выполнения административного действия не может превышать 30 мин. в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия (подписания) решения должностным лицом;
3.9.2.2. подготовка сообщения заявителю о принятом решении о предоставлении государственной услуги.

Муниципальный служащий готовит сообщение заявителю о принятом решении в письменной форме, передает его на подпись должностному лицу в установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе) в порядке делопроизводства.

Муниципальный служащий органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) подписанное сообщение о предоставлении государственной услуги регистрирует в установленном в органе опеки и попечительства (уполномоченном органе) порядке делопроизводства.

Максимальный срок выполнения административного действия не может превышать 30 мин. в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия (подписания) решения должностным лицом о предоставлении государственной услуги;

3.9.2.3. направление (вручение) заявителю решения органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) о предоставлении государственной услуги.

Муниципальный служащий органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) направляет (вручает) заявителю решение о представлении государственной услуги на бумажном носителе либо в форме электронного документа посредством Порталов, официальных сайтах органов опеки и попечительства (уполномоченных органов).

Срок выполнения административного действия не может превышать 1 (одного) рабочего дня со дня принятия (подписи) должностным лицом органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) решения о предоставлении государственной услуги;

3.9.3. результатом выполнения Процедуры N 6 является направление (вручение) заявителю решения органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) о предоставлении государственной услуги: акта о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключения о возможности или невозможности заявителя быть опекуном;

3.9.4. максимальный срок выполнения Процедуры N 6 не может превышать 2 (двух) рабочих дней со дня принятия (подписи) должностным лицом органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) решения о предоставлении государственной услуги.

3.10. Особенности предоставления государственной услуги в МФЦ.

3.10.1. В случае если государственная услуга оказывается на базе МФЦ, специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и другие документы и регистрирует его. При приеме у заявителя заявления и других документов специалист:

- проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;

- выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата услуги.

В случае если при подаче заявления и других документов специалистом МФЦ обнаружено несоответствие заявления и/или прилагаемых к нему документов установленным требованиям, специалист МФЦ возвращает заявителю заявление и прилагаемые к нему документы для приведения в соответствие с указанными требованиями с разъяснением причин возврата.

Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.

3.10.2. Передачу и доставку документов заявителя из МФЦ в органы опеки и попечительства (уполномоченные органы) осуществляет сотрудник МФЦ - курьер. Он передает заявление и документы сотруднику органа опеки и попечительства (уполномоченный орган), ответственному за прием документов не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов.

При непредставлении заявителем документов, указанных в подпунктах 2.8.1 - 2.8.5 пункта 2.8 Регламента, специалистом МФЦ направляется межведомственный запрос в организации, подведомственные органам государственной власти и органам местного самоуправления.

В случае направления межведомственного запроса о представлении документов, указанных в подпунктах 2.8.1 - 2.8.5 пункта 2.8 Регламента, срок передачи документов в органы опеки и попечительства (уполномоченные органы) составляет не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения ответа на запрос.

Передача документов заявителя из МФЦ в органы опеки и попечительства (уполномоченные органы) осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма сотрудник органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.

3.10.3. Сотрудник органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) регистрирует заявление в установленном порядке в день передачи курьером заявления и документов заявителя из МФЦ в уполномоченный орган.

3.10.4. В случае если за предоставлением государственной услуги заявитель обращался в МФЦ, выдача результата предоставления услуги осуществляется в МФЦ.

3.10.5. После получения из органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) информации о принятии решения сотрудник МФЦ в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения информации, получает в органах опеки и попечительства (уполномоченных органов) результат оказания услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего Регламента. О получении результата оказания услуги курьером МФЦ делается соответствующая отметка в реестре.

3.10.6. При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица. Заявителю выдается документ под подпись с указанием даты его получения.

3.10.7. В случае неявки заявителя (представителя) в МФЦ в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, МФЦ курьером отправляет документы в органы опеки и попечительства (уполномоченные органы) под подпись с сопроводительным письмом.

3.11. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

3.11.1. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате, указанного в пункте 2.3 настоящего Регламента, предоставления государственной услуги документах, (далее - выданный в результате предоставления государственной услуги документ) является получение органами опеки и попечительства (уполномоченными органами) заявления об исправлении технической ошибки.

3.11.2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:

- заявление об исправлении технической ошибки;

- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления государственной услуги документе технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в уполномоченный орган лично, либо через законного представителя, либо направляется по почте.

3.11.3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом органа опеки и попечительства (уполномоченного органа), ответственным за прием документов.

3.11.4. Специалист органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе.

3.11.5. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.

3.11.6. В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе специалист органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) устраняет техническую ошибку путем подготовки результата предоставления государственной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего Регламента.

3.11.7. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе специалист органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе.

3.11.8. Специалист органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе на подпись должностному лицу.

3.11.9. Должностное лицо подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе.

3.11.10. Специалист органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) регистрирует и направляет заявителю подписанное должностным лицом уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе.

3.11.11. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

3.11.12. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе является:

3.11.12.1. в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе - направление заявителю результата государственной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего Регламента;

3.11.12.2. в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления государственной услуги документе.

IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

Регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению государственной

услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением органом опеки и попечительства (уполномоченным органом) положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений осуществляется постоянно должностным лицом органа опеки и попечительства (уполномоченного органа), ответственным за организацию работы по осуществлению указанных полномочий, путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) Регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Пензенской области.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом органа опеки и попечительства (уполномоченного органа), ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) нормативных правовых актов и положений Регламента. Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

государственной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

государственной услуги

4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги:

4.3.1. плановые проверки осуществляются в соответствии с планом осуществления деятельности органа опеки и попечительства (уполномоченного органа), утвержденным должностным лицом органа опеки и попечительства (уполномоченного органа);

4.3.2. внеплановые проверки осуществляются по обращениям граждан;

4.3.3. порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги, определяются органом опеки и попечительства (уполномоченным органом).

4.4. Для внеплановой проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется рабочая группа, в состав которой включаются по согласованию должностные лица Министерства:

4.4.1. результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.5. Проверка полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги, включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей; рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения органов опеки и попечительства (уполномоченных органов) и их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении государственной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе

предоставления государственной услуги

4.6. Ответственность должностного лица органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, закрепляется в его должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Должностное лицо органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) несет ответственность за:

соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги;

принятие мер по проверке документов заявителя;

соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением государственной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений

и организаций
4.9. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя включает в себя проведение проверок (плановых и внеплановых), принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги.

4.10. Контроль за ходом рассмотрения заявления могут осуществлять сами заявители (представители заявителей) на основании:

устной информации, полученной по справочному телефону органа опеки и попечительства (уполномоченного органа);

информации, полученной из органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) по запросу в письменной или электронной форме.

Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услугу, многофункционального центра, а также

их должностных лиц, государственных (муниципальных)

служащих, работников

5.1. Заинтересованные лица вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления государственной услуги.

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства труда, социальной защиты и демографии Пензенской области, его должностных лиц, государственных гражданских служащих подается в Министерство труда, социальной защиты и демографии Пензенской области.

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя Министерства подается в Правительство Пензенской области и рассматривается Вице-губернатором - руководителем аппарата Губернатора и Правительства Пензенской области, Председателем Правительства Пензенской области, первым заместителем Председателя Правительства, заместителями Председателя Правительства Пензенской области в соответствии с распределением обязанностей.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается учредителям МФЦ или начальнику отдела государственного управления Министерства экономики Пензенской области (г. Пенза, ул. Кураева, 36а), уполномоченному на рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) работников МФЦ подается руководителям МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) учредителя МФЦ, руководителя МФЦ подается в Правительство Пензенской области и рассматривается Вице-губернатором - руководителем аппарата Губернатора и Правительства Пензенской области, первым заместителем Председателя Правительства Пензенской области, заместителями Председателя Правительства Пензенской области в соответствии с распределением обязанностей.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа опеки и попечительства (уполномоченного органа), его должностных лиц, муниципальных служащих подается в орган опеки и попечительства (уполномоченный орган).

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа опеки и попечительства (уполномоченного органа) подается в исполнительный орган государственной власти Пензенской области, к компетенции которого относится оказание методической помощи органам местного самоуправления в организации их работы по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий, предусматривающих предоставление соответствующей государственной услуги, и рассматривается уполномоченными на это должностными лицами данного органа.

5.5. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в местах предоставления государственной услуги, на официальном сайте органа опеки и попечительства (уполномоченного органа), Министерства труда, социальной защиты и демографии Пензенской области, на Порталах государственных и муниципальных услуг.

Указанная информация также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной форме, в том числе посредством электронной почты.

5.6. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) исполнительных органов государственной власти Пензенской области (органов местного самоуправления), МФЦ, а также их должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих, работников регулируется следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (с последующими изменениями) (текст документа опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации", 2010, N 31, ст. 4179);

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников" (с последующими изменениями) (текст документа опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации", 2012, N 35, ст. 4829);

- постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг (с последующими изменениями) (текст документа опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации", 26.11.2012, N 48, ст. 6706);

- постановление Правительства Пензенской области от 09.04.2018 N 212-пП "Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти (органов местного самоуправления муниципальных образований) Пензенской области и их должностных лиц, государственных гражданских (муниципальных) служащих и порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ Пензенской области и их работников при предоставлении государственных услуг" (с последующими изменениями) (текст документа опубликован в "Пензенских губернских ведомостях", 18.04.2018, N 26, ст. 6).

Приложение N 1
к Регламенту

Заявление

гражданина, выразившего желание стать опекуном или

попечителем совершеннолетнего недееспособного или не

полностью дееспособного гражданина

Я,

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина)

___________________________________________________________________________

    прошу передать мне под опеку (попечительство)

"__"_____________ 20 __ г.                          _______________________

                                                       (подпись гражданина)

                 Согласие на обработку персональных данных

Я (далее - Субъект) _______________________________________________________

                             (фамилия, имя, отчество гражданина)

документ, удостоверяющий личность ________________ N _____________________,

                                  (вид документа)

выдан _____________________________________________________________________

                               (кем и когда)

проживающий(ая) ___________________________________________________________

даю свое согласие _________________________________________________________

                            (наименование уполномоченного органа)

__________________________________________________________________________,

                      (адрес уполномоченного органа)

    (далее - Оператор) на обработку своих персональных данных для получения

услуги   по   назначению   опеки   (попечительства)   над  совершеннолетним

недееспособным или не полностью дееспособным гражданином.

    1.   Оператор   осуществляет  обработку  персональных  данных  Субъекта

исключительно    в    целях    назначения    опеки   (попечительства)   над

совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином

    2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:

    - фамилия, имя, отчество;

    - паспортные данные;

    - сведения об образовании.

    3.  Субъект  дает  согласие  на обработку Оператором своих персональных

данных,   то   есть  совершение  с  персональными  данными  любых  действий

(операций)  или  совокупности  действий (операций) с использованием средств

автоматизации,  а  также  без  использования  таких  средств, включая сбор,

запись,   систематизацию,   накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,

изменение),    извлечение,    использование,   передачу   (распространение,

предоставление,    доступ),    обезличивание,    блокирование,    удаление,

уничтожение.

    4.  Настоящее  согласие  действует  до  предоставления  государственной

услуги "О назначении опекунами или попечителями граждан, выразивших желание

стать  опекунами  или  попечителями  совершеннолетних недееспособных или не

полностью   дееспособных  граждан"  и  может  быть  отозвано  на  основании

письменного заявления в произвольной форме.

    Подтверждаю,  что    ознакомлен(а)  с  положениями  Федерального закона
от    27.07.2006   N   152-ФЗ   "О   персональных   данных" (с последующими

изменениями),  права и обязанности в области защиты персональных данных мне

разъяснены.

"_____" ______________ 20 г.

______________________

________________________________________________________________

    Подпись                  (фамилия, имя, отчество гражданина)

Приложение N 2
к Регламенту

Форма

Бланк органа опеки

и попечительства

Акт

обследования условий жизни гражданина,

выразившего желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина

Дата обследования "__" _____________ 20 __ г.

Фамилия,  имя,  отчество,  должность  лица, проводившего обследование _____

___________________________________________________________________________

Проводилось  обследование  условий  жизни  ________________________________

(фамилия,                 имя,                отчество,                дата

___________________________________________________________________________

рождения  гражданина,  выразившего  желание  стать опекуном или попечителем

___________________________________________________________________________

совершеннолетнего    недееспособного   или   не   полностью   дееспособного

гражданина)

Документ,  удостоверяющий  личность  гражданина,  выразившего желание стать

опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина

___________________________________________________________________________

                      (серия, номер, кем и когда выдан)

Место  фактического  проживания  и  проведения  обследования  условий жизни

гражданина,    выразившего   желание   стать   опекуном   или   попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Образование  гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Профессиональная деятельность <*> _________________________________________

                      (место работы с указанием адреса,

___________________________________________________________________________

                  занимаемой должности, рабочего телефона

___________________________________________________________________________

       гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

___________________________________________________________________________

совершеннолетнего    недееспособного   или   не   полностью   дееспособного

гражданина)

Жилая площадь, на которой проживает _______________________________________

                                    (фамилия,  имя,  отчество  гражданина,

___________________________________________________________________________

   выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего

        недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

составляет ______ кв. м, состоит  из _______________________ комнат, размер

каждой комнаты: ______ кв. м, __________ кв. м, _________ кв. м на ________

этаже в ________________ этажном доме.

   Качество   дома   (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и пр.)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                             (нужное указать)

    Благоустройство  дома  и   жилой   площади   (водопровод,  канализация,

какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.) ________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                             (нужное указать)

    Санитарно-гигиеническое    состояние    жилой     площади     (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________

___________________________________________________________________________

                             (нужное указать)

    Наличие  для  совершеннолетнего   недееспособного   или   не  полностью

дееспособного гражданина отдельной комнаты (в случае совместного проживания

с опекуном (попечителем)) <**> ____________________________________________

___________________________________________________________________________

На жилой площади проживают (зарегистрированы

в установленном порядке и проживают фактически):

	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


___________________________________________________________________________

    Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(характер взаимоотношений, особенности общения между членами семьи и т.д.)

    Личные качества гражданина   (особенности  характера,  общая  культура,

наличие опыта взаимодействия с  совершеннолетними  недееспособными  или  не

полностью дееспособными гражданами и т.д.) ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Мотивы гражданина,  выразившего  желание  стать  опекуном (попечителем)

<**> недееспособного или не полностью дееспособного гражданина ____________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Дополнительные данные обследования ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Условия жизни гражданина,   выразившего   желание  стать  опекуном  или

попечителем    совершеннолетнего    недееспособного    или   не   полностью

дееспособного гражданина

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

           (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием

                         конкретных обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование

_______________________________________

______________________________________  ______________  ___________________

(должность руководителя органа опеки       (подпись)         (Ф.И.О.)

          и попечительства)

                                       М.П.

--------------------------------

<*> Если гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, является неработающим пенсионером, в данной строке указывается "пенсионер, неработающий".

<**> Ненужное зачеркнуть.

Приложение N 3
к Регламенту

Форма

АКТ <*>
о назначении (об отказе) гражданина (гражданину быть)

опекуном либо попечителем совершеннолетнего недееспособного

или не полностью дееспособного гражданина

    Рассмотрев        представленные        документы      и      заявление

__________________________________________________________________________,

      (Ф.И.О. <**> полностью, дата рождения, адрес места жительства)

паспорт: серия __________________ номер ________________, кем и когда выдан

__________________________________________________________________________,

о назначении его опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного

(не полностью дееспособного)

гражданина ________________________________________________________________

             (Ф.И.О. полностью, дата рождения, адрес места жительства)

__________________________________________________________________________,

паспорт: серия ___________________ номер _______________, кем и когда выдан

__________________________________________________________________________,

            (данные паспорта совершеннолетнего недееспособного

                 (не полностью дееспособного) гражданина)

Учитывая __________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________:

  (указываются обстоятельства, которые позволяют (не позволяют) назначить

    гражданина опекуном (попечителем), и вывод о способности гражданина

                исполнять обязанности опекуна (попечителя)

1. Назначить (отказать <***>) _____________________________________________

                                         (Ф.И.О. полностью)

опекуном (попечителем)   совершеннолетнего   недееспособного  (не полностью

дееспособного) гражданина _________________________________________________

                                 (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

2. Установить опеку (попечительство)   над  совершеннолетним недееспособным

(не полностью дееспособным)

гражданином _______________________________________________________________

                           (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

3. Разрешить _____________________________________________________________,

                                   (Ф.И.О. полностью)

проживающему(ей)

___________________________________________________________________________

    (адрес места жительства, паспорт: серия, номер, кем и когда выдан)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (указывается объем полномочий по распоряжению

                      имуществом подопечного) <****>
_____________________________________   ______________   __________________

(должность руководителя органа опеки      (подпись)           (Ф.И.О.)

          и попечительства)

--------------------------------

<*> Наименование нормативного правового акта согласно положению об органе опеки и попечительства на бланке уполномоченного органа.

<**> Здесь и далее по тексту с учетом назначения опеки и попечительства указываются "опекун" или "попечитель", "недееспособный" либо "не полностью дееспособный" в соответствующих падежах.

<***> В случае отказа от в назначении гражданина опекуном пункты 2) и 3) не используются.

<****> Указывается в случае необходимости.
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форма устройства малолетних граждан (не достигших возраста 14 лет несовершеннолетних граждан) 


и признанных судом недееспособными граждан, при которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (опекуны) являются законными представителями подопечных и совершают от их имени и в их интересах все юридически значимые действия





Опека





Попечительство





форма устройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет и граждан, ограниченных судом в дееспособности, при которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (попечители) обязаны оказывать несовершеннолетним подопечным содействие в осуществлении их прав и исполнении обязанностей, охранять несовершеннолетних подопечных от злоупотреблений со стороны третьих лиц, а также давать согласие совершеннолетним подопечным на совершение ими действий в соответствии со �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=CC3338B15536B44DC2038FC4A9DE15E1327E43862D2EFDE3D2DA92A36338F834F093CB371CA255E7D47AECAEFC82BA3B85BF2D03DFB1BBFDsBg5G"�статьей 30� ГК РФ





Подопечный





Недееспособный гражданин





Не полностью дееспособный гражданин





гражданин, в отношении которого установлены опека или попечительство





несовершеннолетний гражданин (за исключением лиц, приобретших гражданскую дееспособность в полном объеме до достижения ими совершеннолетия в случаях, установленных �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=CC3338B15536B44DC2038FC4A9DE15E1327E43862D2EFDE3D2DA92A36338F834F093CB371CA255E1D07AECAEFC82BA3B85BF2D03DFB1BBFDsBg5G"�статьями 21� и �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=CC3338B15536B44DC2038FC4A9DE15E1327E43862D2EFDE3D2DA92A36338F834F093CB371CA255E5D07AECAEFC82BA3B85BF2D03DFB1BBFDsBg5G"�27� ГК РФ) или гражданин, ограниченный судом в дееспособности по основаниям, предусмотренным �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=CC3338B15536B44DC2038FC4A9DE15E1327E43862D2EFDE3D2DA92A36338F834F093CB371CA255E7D47AECAEFC82BA3B85BF2D03DFB1BBFDsBg5G"�статьей 30� ГК РФ





гражданин, признанный судом недееспособным по основаниям, предусмотренным �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=CC3338B15536B44DC2038FC4A9DE15E1327E43862D2EFDE3D2DA92A36338F834F093CB371CA255E6DE7AECAEFC82BA3B85BF2D03DFB1BBFDsBg5G"�статьей 29� ГК РФ





�HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=7F10220E030AE6B771785108F294BF284621D6FD8F310CAC12623B473B58E39A09C7A74DA1F538F009AF79306232892FD57815EB26O0n9J"�выявление и учет� граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства





представление законных интересов несовершеннолетних граждан и недееспособных граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству РФ и (или) законодательству субъектов РФ или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных





обращение в суд с заявлением о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или был ограничен в дееспособности





установление опеки или попечительства





осуществление �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=7F10220E030AE6B771785108F294BF28462ED3F987380CAC12623B473B58E39A09C7A74DA3F632A25BE0786C26669A2FD27817ED3A0A7320O4n0J"�надзора� за деятельностью опекунов и попечителей, деятельностью организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью дееспособные граждане





освобождение и отстранение в соответствии с 48-ФЗ опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей





выдача в соответствии с  48-ФЗ разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных





заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=7F10220E030AE6B771785108F294BF284621D8F585300CAC12623B473B58E39A09C7A74DA3F631A55BE0786C26669A2FD27817ED3A0A7320O4n0J"�статьей 38� ГК РФ





Опекуны являются законными представителями своих подопечных и вправе выступать в защиту прав и законных интересов своих подопечных в любых отношениях без специального полномочия








подбор, учет и подготовка в �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=7F10220E030AE6B771785108F294BF284622D5F987370CAC12623B473B58E39A09C7A74DA3F633A551E0786C26669A2FD27817ED3A0A7320O4n0J"�порядке�, определяемом Правительством РФ, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями 





�HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=7F10220E030AE6B771785108F294BF28462ED3F987380CAC12623B473B58E39A09C7A74DA3F632A25DE0786C26669A2FD27817ED3A0A7320O4n0J"�проверка условий� жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов или попечителей, определяемых в соответствии с �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=7F10220E030AE6B771785108F294BF28462ED3F987380CAC12623B473B58E39A09C7A74DA3F632A559E0786C26669A2FD27817ED3A0A7320O4n0J"�частью 4 статьи 15� 48-ФЗ 





информирование граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять ребенка, оставшегося без попечения родителей, на воспитание в семью в иных установленных семейным законодательством формах, о возможных формах устройства ребенка в семью, об особенностях отдельных форм устройства ребенка в семью, о порядке подготовки документов, необходимых для установления опеки или попечительства либо устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью в иных установленных семейным законодательством формах, а также оказание содействия в подготовке таких документов





оказание помощи опекунам и попечителям несовершеннолетних граждан в реализации и защите прав подопечных





ведение учета опекунов, попечителей в Единой государственной информационной �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=7F10220E030AE6B771785108F294BF28462ED3F987390CAC12623B473B58E39A09C7A74EA3F338F009AF79306232892FD57815EB26O0n9J"�системе� социального обеспечения





Попечитель может выступать в качестве законного представителя своего подопечного в случаях, предусмотренных ФЗ





В интересах подопечного орган опеки и попечительства в акте о назначении опекуна или попечителя либо в договоре об осуществлении опеки или попечительства может указать отдельные действия, которые опекун или попечитель совершать не вправе, в том числе может запретить опекуну или попечителю изменять место жительства подопечного, а также в целях учета индивидуальных особенностей личности подопечного установить обязательные требования к осуществлению прав и исполнению обязанностей опекуна или попечителя








Попечитель может выступать в качестве законного представителя своего подопечного в случаях, предусмотренных ФЗ





Опекуны или попечители обязаны извещать органы опеки и попечительства о перемене места жительства подопечных не позднее дня, следующего за днем выбытия подопечных с прежнего места жительства








При временном отсутствии подопечного в месте жительства, в частности в связи с обучением или пребыванием в медицинской организации, пребыванием в местах отбывания наказания, не прекращается осуществление прав и исполнение обязанностей опекуна или попечителя в отношении подопечного








При осуществлении своих прав и обязанностей опекуны и попечители имеют право на оказание им содействия в предоставлении медицинской, психологической, педагогической, юридической, социальной помощи. 








ШАГ. 1. Орган опеки и попечительства по месту жительства совершеннолетних подопечных проводит плановые и внеплановые проверки














ШАГ. 1. Представление гражданами в орган опеки и  попечительства необходимых документов














ШАГ. 2. Обследование условий жизни граждан органом опеки и попечительства


 в течение 7 дней со дня представления документов производит











ШАГ. 3. Оформление акта обследования условий жизни гражданина органом опеки и попечительства в течение 3 дней со дня  проведения обследование условий жизни граждан 


 








ШАГ. 4. Принятие решения (в форме акта) о назначении опекуна (о возможности быть опекуном (в форме заключения) либо решение об отказе в назначении (о невозможности быть опекуном) в течение 15 дней со дня  предоставления необходимых документов и акта об обследовании условий жизни








ШАГ. 5. Уведомление гражданина в течение 3 дней со дня подписания акта  о назначении или  об отказе в назначении либо заключения о возможности или невозможности заявителя быть опекуном          (на бумажном носителе либо в форме электронного документа)





ШАГ. 6. Внесение сведений о заявителе в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами в течение 3 дней со дня подписания заключения о возможности заявителя быть опекуном. 


Заключение  действительно в течение 2 лет.





ШАГ. 2. Составляет акт о проверке условий жизни


 








ШАГ. 3. Составляет акт об исполнении попечителем своих обязанностей об обследовании условий жизни





ШАГ. 4. При выявлении фактов неисполнения, ненадлежащего исполнения опекуном или попечителем обязанностей в актах указываются:


а) перечень выявленных нарушений и сроки их устранения;


б) рекомендации опекуну или попечителю о принятии мер по исполнению возложенных на него обязанностей; 


в) предложения о привлечении опекуна или попечителя к ответственности за неисполнение, ненадлежащее исполнение им обязанностей, предусмотренных законодательством РФ (при необходимости).





ШАГ. 5. Указанные выше акты:


- оформляются в течение 10 дней со дня проведения соответствующей проверки


- оформляются в 2 экземплярах, один из которых направляется опекуну или попечителю в течение 3 дней со дня утверждения акта 


- акты являются документами строгой отчетности и хранятся в личном деле совершеннолетнего





ШАГ. 6. Если действия опекуна или попечителя осуществляются с нарушением законодательства РФ орган опеки и попечительства в течение 3 дней со дня проведения проверки:


- принимает акт об освобождении опекуна или попечителя от исполнения возложенных на него обязанностей либо об отстранении его от их исполнения, который направляется опекуну или попечителю;


- осуществляет меры по временному устройству совершеннолетнего недееспособного гражданина (при необходимости);


- принимает решение о помещении совершеннолетнего недееспособного гражданина под надзор в медицинскую организацию или в организацию социального обслуживания, предоставляющую социальные услуги в стационарной форме.
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